
生産性向上支援訓練
８月～9月開催オープンコースのご案内

生産性向上支援訓練とは、
企業の労働生産性を向上させるため、専門的な知見とノウハウを有する講師によって、
講義だけではなくグループワークなどの効果的な演習を取り入れて実施する在職者向けの職業訓練です。

ポリテク山口 生産性

ポリテクセンター山口 生産性向上人材育成支援センター
〒753-0861 山口市矢原1284-1 TEL 083-922-1958 URL https://www3.jeed.go.jp/yamaguchi/poly/

～生産性向上人材育成支援センター(生産性センター)は、事業主の皆様の生産性向上に向けた人材育成を支援しています～

ポリテクセンター山口
生産性センターQRコード

【申込方法】裏面の受講申込方法をご確認のうえ、メールでお申込みください。

日程：8/5㊌,8/19㊌ 9:30～16:30《2日間 12時間》

講師から
複数のテーブルを関連付ける参照整合性の設定、データの一括更新、
メイン・サブフォームの作成方法など、応用的な操作ができます。

こんな方におすすめ！
・データ更新(追加･更新･削除)用のクエリを作成したい
・データの入出力画面を作成したい

データベースを活用したデータ処理（応用編）
コース
番号 受講料

(税込み・テキスト代含む) 3,300円

対象者： Access について学びたい方 / 会場： ②防府地域職業訓練センター / 講師： (有)ビジネススクール・オカモト

7/17㊎申 込
締切日

業務の効率化をめざし、データベースソフト（Access）の機能で
あるデータ間の関係性を利用した処理や目的にあったデータの抽
出・更新処理、ユーザの入出力画面の作成方法を習得します。

１．リレーションシップと参照整合性
２．クエリの活用
３．フォームの活用

日程：8/6㊍ 9:30～16:30《1日間 6時間》

講師から
ＳＮＳの特徴や基本的な使い方を知り、日々の広報活動に活かし
ていただきたいと思います。炎上などのリスク面も学ぶことで、
正しい運用管理を行なうことができることをめざします。

こんな方におすすめ！
・ＳＮＳの仕組みを知りたい
・広報ツールとしてSNSで情報発信をしたい

ＳＮＳを活用した情報発信
コース
番号 受講料

(税込み・テキスト代含む) 2,200円

対象者：ＳＮＳについて学びたい方 / 会場：①ポリテクセンター山口 / 講師：(株)東京ナレッジプラン

7/21㊋申 込
締切日

広報に用いるＳＮＳ（ソーシャル・ネットワーキング・サービス）
の利用方法と、ネット炎上が企業及び従業員に与える損害や被害
に関する事例を通してＳＮＳに潜む危険性を理解し、ＳＮＳの正
しい活用方法と情報発信方法を習得します。

１．ＳＮＳの活用
２．情報発信
３．ＳＮＳの危険性

日程：8/7㊎ 9:30～16:30《1日間 6時間》

講師から
本訓練ではＤＸの考え方、様々な他社事例を学び、参加者の
皆様とのケーススタディも実施しながら、楽しくＤＸを学ん
でいきたいと思います。

こんな方におすすめ！
・製造現場でのＤＸ推進の手順を知りたい
・自社に合ったデジタル化を図りたい

製造分野におけるＤＸ推進
コース
番号 受講料

(税込み・テキスト代含む) 3,300円

対象者：中堅層・管理者層 / 会場： ①ポリテクセンター山口 / 講師：(株)日本能率協会コンサルティング

7/21㊋申 込
締切日

生産現場で用いられる各種製造装置や製造工程の監視・制御に
ＩＣＴやＩｏＴなどのデジタル化を組み込むことにより、製品
やサービス、ビジネスモデルの改革（ＤＸ）を推進して、生産
性向上、ビジネス競争力を獲得する方法を理解します。

１．製造業におけるＤＸの理解
２．ＤＸ実現事例
３．ＤＸ推進の目標設定と解決策
４．ＤＸ推進の計画と実行

ＦＡＸでの受付は終了しました。

ポリテクセンター山口ホームページに掲載の生産性向上支援訓練オープンコースのご案内から
受講申込書(Excel)を開き、必要事項を入力のうえメールで送信してください。

※必ずExcel形式のまま送信してください。

【 メールアドレス ： yamaguchi-seisan@jeed.go.jp 】

①申込み
ホームページ掲載の「受講申込書」
に必要事項を入力のうえ、メール
でお申込みください。
※申込み先着順です。(定員15名)

②申込受付の確認
受講申込受付完了のメールを送信
します。※申込み後3営業日以内
に返信がない場合は、お問い合わ
せください。

③請求書・
受講案内等の発送

受講申込締切日翌日(開講日の
約２週間前)に発送します。
※各コースごとの発行となります。

④受講料の振込
開講日の１週間前までに
請求書記載の銀行口座に
お振込みください。
※現金でのお支払い不可。

⑤訓練受講
受講案内をご確認のうえ、
訓練を受講してください。

申込みから受講までの流れ

６名以上の受講なら、オーダーコースがおすすめです。受講料はオープンコースと同一料金で、
自社会議室等を利用し企業に講師を派遣するので、移動に要する経費と時間がかかりません。
カリキュラムモデルを基に、自社の課題に合わせて訓練内容をカスタマイズできます。

ｅ-ラーニング形式なので、受けたい時間に受けたい場所で受講できます。
通常の生産性訓練よりも安価な受講料(１人あたり税込み920円)で受講でき、
２か月間定額で、くり返し受講することができます。

オーダーコースのご相談も受付中！

サブスクリプション型訓練も随時受付中！

ポリテク山口 生産性

受講申込書をダウンロードし、必要事項を入力
のうえメールでお申込みください。
受講申込書は、必ずExcel形式のままメールに
添付し、送信してください。
※メールの送り間違いにご注意ください。

ご不明な点がありましたら、
お気軽にお問い合わせください。

受講申込方法

「ポリテク山口 生産性」で検索！

ここをクリックして
受講申込書をダウンロード

TEL：083-922-1958 MAIL：
yamaguchi-seisan@jeed.go.jp

まずは、お気軽に 生産性向上人材育成支援センター までご相談ください！

ポリテクセンター山口のホームページでは、
各コースの詳しい内容（カリキュラム）や、年間スケジュールを掲載しています。
10月以降のオープンコースは現在計画中です。

生産性向上支援訓練には、

自社の課題やニーズに合わせ、ご要望に応じて企業ごとに実施する「オーダーコース」と、
１名から受講可能で、さまざまな企業の方と合同で実施する「オープンコース」、
動画視聴によるｅ-ラーニング形式で受講できる「サブスクリプション型」の３種類があります。



日程：8/31㊊ 9:30～16:30《1日間 6時間》

講師から
知識だけでは業務は変わりません。実際に操作し、自分の仕事
に当てはめて考えます。デモとワークで、明日から使えるＡＩ
活用を実践します。

こんな方におすすめ！
・ＡＩの仕組みや導入事例を知りたい
・ＡＩ活用のメリット･デメリットを知りたい

ＡＩ（人工知能）活用
コース
番号 受講料

(税込み・テキスト代含む) 3,300円

対象者：中堅層・管理者層 / 会場： ①ポリテクセンター山口 / 講師：(一社)中部産業連盟

8/6㊍申 込
締切日

ＡＩ（人工知能）の概要とビジネスの現場におけるＡＩの
具体的な活用場面等について理解し、ＡＩ活用に係る知識
を習得します。

１．ＡＩ（人工知能）の概要
２．ＡＩの活用事例と今後の展望

日程：8/24㊊ 9:30～16:30《1日間 6時間》

講師から
Excelを活用した大量データの並べ替え・集計・抽出を
段階的に学び、業務の効率化をめざします。

こんな方におすすめ！
・データの集計方法を知りたい
・アンケートの結果等を見やすくまとめたい

効率よく分析するためのデータ集計
コース
番号 受講料

(税込み・テキスト代含む) 2,200円

対象者：データ集計について学びたい方 / 会場：④ＹＩＣリハビリテーション大学校（宇部市） / 講師：(学)ＹＩＣ学院

8/5㊌申 込
締切日

効率よく大量のデータを分析するための、表計算ソフト
（Excel）を活用したデータ集計手法を習得します。

１．データ集約
２．データ集計
３．データ集計に役立つ機能

①ポリテクセンター山口
山口市矢原1284-1 ℡ 083-922-1958

②防府地域職業訓練センター
防府市大字田島588-1 ℡ 0835-25-6659

会 場 案 内

③山口県ソフトウェアセンター
光市光ヶ丘3-1 ℡ 0833-71-7007

④YICリハビリテーション大学校
宇部市西宇部南4-11-1 ℡ 0836-45-1000

※全ての会場に無料駐車場あり。

あスマートフォンを
持参してください

10月以降の生産性向上支援訓練オープンコースは現在計画中です！

日程：9/11㊎ 9:30～16:30《1日間 6時間》

講師から
情報漏えいのメカニズムを理解し、リスクに備えるための知識を
習得します。

こんな方におすすめ！
・組織としてできる情報漏えい対策を知りたい
・情報漏えいが発生した場合の対応方法を知りたい

情報漏えいの原因と対応・対策
コース
番号 受講料

(税込み・テキスト代含む) 2,200円

対象者：セキュリティ対策について学びたい方 / 会場：①ポリテクセンター山口 / 講師：(株)Ｇサポート

8/25㊋申 込
締切日

情報漏えいが発生する原因と発生した場合の対応、防止する
ために必要となる対策を理解し、情報漏えい発生ゼロを実現
する組織体制確立のためのポイントを習得します。

１．情報漏えいの原因と損害
２．情報漏えい発生時の対応
３．情報漏えいの対策

日程：9/9㊌,9/16㊌ 9:30～16:30《2日間 12時間》

講師から
ある一定の規模までのデータ管理及び運用は、Excelで可能です。最低限のコストで最大限
の効果が出せるもののひとつとして、表計算ソフトでのマクロ活用があげられます。

こんな方におすすめ！
・マクロ、ＶＢＡの基本を理解したい
・定型業務を効率化したい

表計算ソフトのマクロによる定型業務の自動化
コース
番号 受講料

(税込み・テキスト代含む) 3,300円

対象者： Excelのマクロについて学びたい方 / 会場： ③山口県ソフトウェアセンター / 講師：(有)アオイ

8/20㊍申 込
締切日

表計算ソフトを活用する際、業務効率を向上させるために必要
となる定型業務の自動化を実現するためのマクロの作成手法を
習得します。

１．マクロの基本知識
２．基本文法
３．制御文法

日程：9/7㊊ 9:30～16:30《1日間 6時間》

講師から
経理業務に関するデジタル技術の最新動向と実務への活かし方を
学び、"経理業務を効率化することによる業務の改革"の具体策を
実践的に習得することができます。

こんな方におすすめ！
・経理業務における問題点を把握したい
・ペーパーレス化や自動化を実現したい

経理業務の効率化につながるＤＸの実践
コース
番号 受講料

(税込み・テキスト代含む) 3,300円

対象者：中堅層・管理者層 / 会場：①ポリテクセンター山口 / 講師：(合)瓦林総合研究室

8/19㊌申 込
締切日

法改正など経理分野を取り巻く環境の変化や、変化に対応
する経理業務のデジタル化に向けた手法を理解し、自社に
合ったシステムの導入方法を習得します。

１．経理業務の現状と課題
２．業務を改善する手法と手順
３．ツール・システムの導入（ＤＸの実践）

日程：9/4㊎ 9:30～16:30《1日間 6時間》

講師から
営業の皆さん！本物の「ソリューション営業」を一緒に学びましょう。
情報収集プロセスから提案までを徹底演習。
現場の実行計画まで落とし込みます。

こんな方におすすめ！
・提案の企画、設計のポイントを知りたい
・顧客の抱える課題、問題点への対応方法を学びたい

提案型営業実践
コース
番号 受講料

(税込み・テキスト代含む) 3,300円

対象者：中堅層 / 会場： ①ポリテクセンター山口 / 講師：(株)ジェック

8/18㊋申 込
締切日

自社もしくは自身の営業スタイルを認識し、顧客の不満や
問題点、要望など、顧客の立場に合わせた提案書作成から
顧客への提案実施・説明ができる能力を習得します。

１．営業スタイル
２．顧客の問題発見・解決の支援手法
３．実践的提案のポイント

日程：9/14㊊ 9:30～16:30《1日間 6時間》

講師から
職場で発生するさまざまな問題に対し、管理者として的確な対応が
できるようになります。精神的・時間的負担軽減にもつながります。

こんな方におすすめ！
・組織課題への対応に時間がかかる
・各部門での課題や問題が社内で共有できていない

管理者のための問題解決力向上
コース
番号 受講料

(税込み・テキスト代含む) 3,300円

対象者：管理者層 / 会場：①ポリテクセンター山口 / 講師： (株)日本能率協会コンサルティング

8/26㊌申 込
締切日

組織課題に対し、業務の問題の本質を的確に捉え、業務の
問題解決を図るための手法を学び、管理者として必要とな
る問題解決を実行するための知識と技能を習得します。

１．組織の課題と対応策
２．問題の発見と見える化
３．問題解決に向けた取組み

日程：9/24㊍ 9:30～16:30《1日間 6時間》

講師から
マーケティング理論に基づき、チャネル戦略の基本から、
プロモーションについて豊富な具体例をベースにわかりや
すく解説します。特に中小企業にこそ効果的なＳＮＳプロ
モーションへの取組もワークを通して楽しく学べます。

こんな方におすすめ！
・マーケティングチャネルの考え方を学びたい
・販売チャネル戦略を策定したい

プロモーションとチャネル戦略
コース
番号 受講料

(税込み・テキスト代含む) 3,300円

対象者：中堅層 / 会場：①ポリテクセンター山口 / 講師：(一社)香川県中小企業診断士協会

9/7㊊申 込
締切日

チャネルの機能とチャネル戦略のポイント、コミュニケーション
のモデルとコミュニケーション戦略のポイント、従来型生産
システムの課題とサプライチェーンマネジメント構築上の留
意点について理解し、販売チャネル、プロモーション戦略の
策定方法について習得します。

１．チャネル戦略
２．プロモーション戦略
３．ＳＣＭ（Supply Chain Management）

【申込方法】裏面の受講申込方法をご確認のうえ、メールでお申込みください。

受付終了


