






生産性向上支援訓練のご案内生産性向上支援訓練のご案内

（全134コース（ʼ26.4月現在））

※ʼ17～ʼ25.3月末まで

・生成AIの活用・生成AIを活用して業務のスピードを高めたい。

・SNSを使って効果的な情報発信をしたい。 ・SNSを活用した情報発信

347,207 115,773 98.5
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当センターでは、「能力開発セミナー」の他にも「貴社の人材育成・人材確保」に
関するサービスを行なっております。

①助成金のご紹介
〈人材開発支援助成金〉
◇企業内で人材育成に取り組む事業主の皆さま
◇傘下の事業主が雇用する労働者に訓練を実施する事業主団体の皆さま
　従業員が能力開発セミナーや生産性向上支援訓練を受講した事業主の方は、「人材開発支援助成金」を
活用して、訓練経費や訓練期間中の賃金の一部等の助成を受けることができます。

〈雇用調整助成金〉
◇雇用調整（教育訓練）を実施することによって、従業員の雇用を維持した事業主の皆さま
　経済上の理由により、事業活動の縮小を余儀なくされた場合、一時的な雇用調整（休業、教育訓練また
は出向）を実施することによって、従業員の雇用を維持した場合に助成されます。
　能力開発セミナーの受講条件によって「雇用調整助成金」の教育訓練に当てはまる場合があります。

　受給対象となるには一定の条件がありますので、詳しくは、以下のホームページをご確認ください。
　　◆人材開発支援助成金（厚生労働省ホームページ）
　　　https://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/koyou_roudou/koyou/kyufukin/d01-1.html
　　◆雇用調整助成金（山口県労働局ホームページ）
　　　https://jsite.mhlw.go.jp/yamaguchi-roudoukyoku/kigyou/joseikin_1.html
　または、山口労働局にご相談ください。
　【山口労働局 助成金センター】（☎ 083-902-1564）

③職業訓練受講生の求職者情報の提供
当センターでは、６か月の職業訓練を受講して就職をめざしている受講生の「公開求職情報」（職種、地域、

自己ＰＲ（アピールポイント）、免許・資格等を記載）を提供しています。「公開求職情報」は、申込みさ
れた企業様に、当センターのホームページから提供しております。
人材確保や採用をお考えの際には「公開求職情報」をご活用していただき、ものづくり分野の職業訓練
を受講した人材の採用について是非ご検討ください。
お問い合わせ　ポリテクセンター山口　訓練課　就職支援担当　（☎083-922-1999）

④従業員・社員の人材育成に関するご相談
計画的な人材育成を実施したい事業主・事業主団体の皆さまのご相談を承ります。
●教材、教育訓練計画、カリキュラム、指導方法の情報提供

②施設・設備利用
　事業主等の皆様が自ら行う社員研修の場として、教室及び実習場やその設備・機器などの貸出を行って
おります。利用のお申込みは、ご希望される日程の２か月前からとなります。
キャンセルは１週間前までとなり、ご連絡がない場合は、キャンセルは認められず、使用料金をいただく
こととなりますのでご注意ください。
（建物、付属設備、器具等を破損又は滅失した場合は、その損害を賠償していただきます。）

　　◆「施設設備等の利用」（ポリテクセンター山口ホームページ）
　　　https://www3.jeed.go.jp/yamaguchi/poly/biz/shiseturiyou.html

各種サービスのご案内（助成金、施設・設備の利用など） 企業実習付訓練
受け入れ先の募集について
企業実習付訓練
受け入れ先の募集について

受け入れをお願いする訓練科

ポリテクセンター山口では、概ね55歳未満の方を対象として、当センターでの訓練（約4ヵ月）と企業
での実習（約1ヵ月）を組み合わせた、職業訓練を実施しています。企業実習による訓練を実施していた
だける企業を探しております。

企業実習に入るまでの4ヵ月間は、ポリテクセンター山口において専門分野の知識・技術を習得するた

めの訓練・安全教育を受講しています。

対象訓練科：電気設備技術科（1月・2月開講）

❶ 建物内の電気配線、エアコンの取り付け等に関する技術
❷ 工場内で活用される装置や生産設備の電気制御に関する技術
❸ 配線図を作成するCADに関する技術

電気工事士　ビル設備管理者　電気保全技術者主な就職

このコースで
学ぶ内容

電気設備技術科

実習生について

●職場での実習により、訓練生の適性及び人柄等を見極めることができ、即戦力になる人材の採用に

つなげることができます。

（訓練生本人の了解が前堤ですが、訓練修了後そのまま採用することも可能です。）

●訓練生には、民間保険（職業訓練生総合保険等）の加入、及び労災保険の特別加入により、万ーの事

故、災害発生にあらかじめ備えさせています。（労災保険は当センターにおいて加入します。）

●企業実習の訓練期間中、訓練生に対する賃金の支払いは必要ありません。

●訓練生の人数、期間に応じて、委託費をお支払いします。

●

●

●

●

企業実習の受入のメリット

訓練スケジュール例

施設内訓練

4ヶ月

企業実習
1ヶ月

フォローアップ（施設内）

1ヶ月
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当センターでは、「能力開発セミナー」の他にも「貴社の人材育成・人材確保」に
関するサービスを行なっております。

①助成金のご紹介
〈人材開発支援助成金〉
◇企業内で人材育成に取り組む事業主の皆さま
◇傘下の事業主が雇用する労働者に訓練を実施する事業主団体の皆さま
　従業員が能力開発セミナーや生産性向上支援訓練を受講した事業主の方は、「人材開発支援助成金」を
活用して、訓練経費や訓練期間中の賃金の一部等の助成を受けることができます。

〈雇用調整助成金〉
◇雇用調整（教育訓練）を実施することによって、従業員の雇用を維持した事業主の皆さま
　経済上の理由により、事業活動の縮小を余儀なくされた場合、一時的な雇用調整（休業、教育訓練また
は出向）を実施することによって、従業員の雇用を維持した場合に助成されます。
　能力開発セミナーの受講条件によって「雇用調整助成金」の教育訓練に当てはまる場合があります。

　受給対象となるには一定の条件がありますので、詳しくは、以下のホームページをご確認ください。
　　◆人材開発支援助成金（厚生労働省ホームページ）
　　　https://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/koyou_roudou/koyou/kyufukin/d01-1.html
　　◆雇用調整助成金（山口県労働局ホームページ）
　　　https://jsite.mhlw.go.jp/yamaguchi-roudoukyoku/kigyou/joseikin_1.html
　または、山口労働局にご相談ください。
　【山口労働局 助成金センター】（☎ 083-902-1564）

③職業訓練受講生の求職者情報の提供
当センターでは、６か月の職業訓練を受講して就職をめざしている受講生の「公開求職情報」（職種、地域、
自己ＰＲ（アピールポイント）、免許・資格等を記載）を提供しています。「公開求職情報」は、申込みさ
れた企業様に、当センターのホームページから提供しております。
人材確保や採用をお考えの際には「公開求職情報」をご活用していただき、ものづくり分野の職業訓練
を受講した人材の採用について是非ご検討ください。
お問い合わせ　ポリテクセンター山口　訓練課　就職支援担当　（☎083-922-1999）

④従業員・社員の人材育成に関するご相談
計画的な人材育成を実施したい事業主・事業主団体の皆さまのご相談を承ります。
●教材、教育訓練計画、カリキュラム、指導方法の情報提供

②施設・設備利用
　事業主等の皆様が自ら行う社員研修の場として、教室及び実習場やその設備・機器などの貸出を行って
おります。利用のお申込みは、ご希望される日程の２か月前からとなります。
キャンセルは１週間前までとなり、ご連絡がない場合は、キャンセルは認められず、使用料金をいただく
こととなりますのでご注意ください。
（建物、付属設備、器具等を破損又は滅失した場合は、その損害を賠償していただきます。）

　　◆「施設設備等の利用」（ポリテクセンター山口ホームページ）
　　　https://www3.jeed.go.jp/yamaguchi/poly/biz/shiseturiyou.html

各種サービスのご案内（助成金、施設・設備の利用など） 企業実習付訓練
受け入れ先の募集について
企業実習付訓練
受け入れ先の募集について

受け入れをお願いする訓練科

ポリテクセンター山口では、概ね55歳未満の方を対象として、当センターでの訓練（約4ヵ月）と企業
での実習（約1ヵ月）を組み合わせた、職業訓練を実施しています。企業実習による訓練を実施していた
だける企業を探しております。

企業実習に入るまでの4ヵ月間は、ポリテクセンター山口において専門分野の知識・技術を習得するた

めの訓練・安全教育を受講しています。

対象訓練科：電気設備技術科（1月・2月開講）

❶ 建物内の電気配線、エアコンの取り付け等に関する技術
❷ 工場内で活用される装置や生産設備の電気制御に関する技術
❸ 配線図を作成するCADに関する技術

電気工事士　ビル設備管理者　電気保全技術者主な就職

このコースで
学ぶ内容

電気設備技術科

実習生について

●職場での実習により、訓練生の適性及び人柄等を見極めることができ、即戦力になる人材の採用に

つなげることができます。

（訓練生本人の了解が前堤ですが、訓練修了後そのまま採用することも可能です。）

●訓練生には、民間保険（職業訓練生総合保険等）の加入、及び労災保険の特別加入により、万ーの事

故、災害発生にあらかじめ備えさせています。（労災保険は当センターにおいて加入します。）

●企業実習の訓練期間中、訓練生に対する賃金の支払いは必要ありません。

●訓練生の人数、期間に応じて、委託費をお支払いします。

●

●

●

●

企業実習の受入のメリット

訓練スケジュール例

施設内訓練

4ヶ月

企業実習
1ヶ月

フォローアップ（施設内）

1ヶ月
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能力開発セミナーの申込方法

ステップ❷
お申込み確認の
連絡

　後日、ポリテクセンター山口から申込確認の返信があります。

経を）。く除始年末年の3/1～/21・日祝日土（日３、後み込申おの①プッテス ・
過して返信が無い場合は、お手数ですが、訓練課セミナー担当（TEL 083-922-
2143）までご連絡ください。
・キャンセル待ちとなった場合であっても、その旨を返信いたします。

ステップ❸
受講票・請求書の
発送

　開講日の14日前を目途に、ポリテクセンター山口から『受講票』と
『請求書』を発送いたします。受取りと内容のご確認をお願いします。

。いさだくし渡おに様者講受は』票講受『、合場るな異が様者講受と様者当担込申 ・
あ様者当担込申らか当担ーナミセ課練訓、は合場るす止中ず得をむやりよに等候天 ・

てに連絡（電話またはメール）いたします。

ステップ❹
受講料の入金

　開講日の７日前までに、『請求書』記載の銀行口座あてに、受講料を
お振込みください。

振おへ座口行銀の載記』書求請『ず必。んせまきでがとこる取受で金現、は料講受 ・
込みください。
・振込手数料は、申込者様のご負担となります。
・受講料は、消費税込みの金額を表示しています。

ステップ❺
受講当日

　受講される方は、『受講票』及び『持参品』をお持ちの上、直接、会
場にお越しください。

・『持参品』は、受講票やパンフレット、ホームページに明記されています。
・会場は、本館１階正面玄関の掲示モニターでご確認ください。

ステップ❶
受講のお申込み

　ポリテクセンター山口のホームページや当パンフレット（P.33）に
付いている『能力開発セミナー受講申込書』に必要事項をご記入の上、
メールまたはFAXにてお送りください。

・ 申込締切は、開講日の16日前までが原則となります。（申込状況によっては、申込期限
を過ぎてもお申込みいただける場合もありますので、一度ご相談ください。）
・受付状態（「受付中」または「受付終了」）は、ホームページからご確認いただけます。

HP https://www3.jeed.go.jp/yamaguchi/poly/zaishoku/index.html
メール yamaguchi-poly02@jeed.go.jp
FAX 083-922-1935

全てのコースについて、受講者及び事業主に対し、コース内容に関するアン
ケートをお願いしています。また、一部のコースについては、コース内容の活
用状況等についても同様にお願いしています。

アンケート調査
のお願い
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申込・受講に関するＱ＆Ａ

開講７日前（土日祝日・12/29～1/3の年末
年始に当たる場合はその前の日）までに『受講
者の変更・キャンセル届』（P34またはホー
ムページからダウンロード）をご記入の上、
メールにてお送りいただくか、下記までお電話
またはFAXをお願いいたします。
それ以降のキャンセル又はご連絡が取れない
場合は、受講料を全額ご負担いただきます。

総訓練時間が12時間の場合は100%、15時
間以上の場合は80%以上の出席で受講した職
業訓練を修めたことを証明する『修了証』を交
付いたします。
人材開発支援助成金や雇用調整助成金などの
申請における受講を証明する書類については、
訓練課セミナー担当までお問合せください。

能力開発セミナーに関するお問い合わせは、訓練課セミナー担当までご連絡ください。

　TEL 083-922-2143
　メール yamaguchi-poly02@jeed.go.jp
　＊お電話でのお問い合わせは、平日（12/29～1/3の年末年始を除く。）の
　　9:00から17:15までとなります。

Q Q
A A

業務の都合で受講できなくなりました。
申込みをキャンセルできますか？

能力開発セミナーを受講したことを証明
する書類はありますか？

『受講者の変更・キャンセル届』（P34ま
たはホームページからダウンロード）をご記入
の上、メールにてお送りいただくか、下記まで
お電話またはFAXをお願いいたします。
開講当日の場合は、能力開発セミナーの担当
指導員に直接お申し出ください。

キャンセル待ちとして受付いたします。
申し込みキャンセルにより定員に空きが生じ
た時点で、電話等により、順次連絡を入れさせ
ていただきます。

Q Q
A A

受講者を変更したいのですが、可能で
しょうか？

定員を超えているコースに受講申込をし
た場合は、どのようになるのでしょうか？

自然災害等による中止や日程変更のほか、申
込みが一定の人数に達していないことにより中
止となる場合があります。
受講料をお振込みいただいた後に、ポリテク
センター山口の都合により能力開発セミナーを
中止とする場合は、受講料を返金いたします
（振込手数料は除きます）。

『受講票』に示された会場から変更となる場
合もありますので、開講日は本館１階正面玄関
の掲示モニターをご確認の上、示された会場に
直接お越しください。
なお、本館は朝９時からの開錠を原則として
おります。

Q Q
A A

申し込んだ能力開発セミナーが、中止や
日程変更となる場合はありますか？

能力開発セミナーの会場へは、どのよう
に向かえばよいでしょうか？

特に決まりはありませんが、
本パンフレットや『受講票』に、
持参品として作業着等の記載が
ある場合は、ご持参ください。

本パンフレットに示した内容から更に詳しく
お知りになりたい場合は、訓練課セミナー担当
までお問合せください。
お問合せ内容によっては、お時間をいただく
場合がございます。予めご了承ください。

Q Q
A A

受講時の服装に、決まりは
ありますでしょうか？

能力開発セミナーの内容について、詳し
く聞くことはできますか？
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能力開発セミナーの申込方法

ステップ❷
お申込み確認の
連絡

　後日、ポリテクセンター山口から申込確認の返信があります。

経を）。く除始年末年の3/1～/21・日祝日土（日３、後み込申おの①プッテス ・
過して返信が無い場合は、お手数ですが、訓練課セミナー担当（TEL 083-922-
2143）までご連絡ください。
・キャンセル待ちとなった場合であっても、その旨を返信いたします。

ステップ❸
受講票・請求書の
発送

　開講日の14日前を目途に、ポリテクセンター山口から『受講票』と
『請求書』を発送いたします。受取りと内容のご確認をお願いします。

。いさだくし渡おに様者講受は』票講受『、合場るな異が様者講受と様者当担込申 ・
あ様者当担込申らか当担ーナミセ課練訓、は合場るす止中ず得をむやりよに等候天 ・

てに連絡（電話またはメール）いたします。

ステップ❹
受講料の入金

　開講日の７日前までに、『請求書』記載の銀行口座あてに、受講料を
お振込みください。

振おへ座口行銀の載記』書求請『ず必。んせまきでがとこる取受で金現、は料講受 ・
込みください。
・振込手数料は、申込者様のご負担となります。
・受講料は、消費税込みの金額を表示しています。

ステップ❺
受講当日

　受講される方は、『受講票』及び『持参品』をお持ちの上、直接、会
場にお越しください。

・『持参品』は、受講票やパンフレット、ホームページに明記されています。
・会場は、本館１階正面玄関の掲示モニターでご確認ください。

ステップ❶
受講のお申込み

　ポリテクセンター山口のホームページや当パンフレット（P.33）に
付いている『能力開発セミナー受講申込書』に必要事項をご記入の上、
メールまたはFAXにてお送りください。

・ 申込締切は、開講日の16日前までが原則となります。（申込状況によっては、申込期限
を過ぎてもお申込みいただける場合もありますので、一度ご相談ください。）
・受付状態（「受付中」または「受付終了」）は、ホームページからご確認いただけます。

HP https://www3.jeed.go.jp/yamaguchi/poly/zaishoku/index.html
メール yamaguchi-poly02@jeed.go.jp
FAX 083-922-1935

全てのコースについて、受講者及び事業主に対し、コース内容に関するアン
ケートをお願いしています。また、一部のコースについては、コース内容の活
用状況等についても同様にお願いしています。

アンケート調査
のお願い
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申込・受講に関するＱ＆Ａ

開講７日前（土日祝日・12/29～1/3の年末
年始に当たる場合はその前の日）までに『受講
者の変更・キャンセル届』（P34またはホー
ムページからダウンロード）をご記入の上、
メールにてお送りいただくか、下記までお電話
またはFAXをお願いいたします。
それ以降のキャンセル又はご連絡が取れない
場合は、受講料を全額ご負担いただきます。

総訓練時間が12時間の場合は100%、15時
間以上の場合は80%以上の出席で受講した職
業訓練を修めたことを証明する『修了証』を交
付いたします。
人材開発支援助成金や雇用調整助成金などの
申請における受講を証明する書類については、
訓練課セミナー担当までお問合せください。

能力開発セミナーに関するお問い合わせは、訓練課セミナー担当までご連絡ください。

　TEL 083-922-2143
　メール yamaguchi-poly02@jeed.go.jp
　＊お電話でのお問い合わせは、平日（12/29～1/3の年末年始を除く。）の
　　9:00から17:15までとなります。

Q Q
A A

業務の都合で受講できなくなりました。
申込みをキャンセルできますか？

能力開発セミナーを受講したことを証明
する書類はありますか？

『受講者の変更・キャンセル届』（P34ま
たはホームページからダウンロード）をご記入
の上、メールにてお送りいただくか、下記まで
お電話またはFAXをお願いいたします。
開講当日の場合は、能力開発セミナーの担当
指導員に直接お申し出ください。

キャンセル待ちとして受付いたします。
申し込みキャンセルにより定員に空きが生じ
た時点で、電話等により、順次連絡を入れさせ
ていただきます。

Q Q
A A

受講者を変更したいのですが、可能で
しょうか？

定員を超えているコースに受講申込をし
た場合は、どのようになるのでしょうか？

自然災害等による中止や日程変更のほか、申
込みが一定の人数に達していないことにより中
止となる場合があります。
受講料をお振込みいただいた後に、ポリテク
センター山口の都合により能力開発セミナーを
中止とする場合は、受講料を返金いたします
（振込手数料は除きます）。

『受講票』に示された会場から変更となる場
合もありますので、開講日は本館１階正面玄関
の掲示モニターをご確認の上、示された会場に
直接お越しください。
なお、本館は朝９時からの開錠を原則として
おります。

Q Q
A A

申し込んだ能力開発セミナーが、中止や
日程変更となる場合はありますか？

能力開発セミナーの会場へは、どのよう
に向かえばよいでしょうか？

特に決まりはありませんが、
本パンフレットや『受講票』に、
持参品として作業着等の記載が
ある場合は、ご持参ください。

本パンフレットに示した内容から更に詳しく
お知りになりたい場合は、訓練課セミナー担当
までお問合せください。
お問合せ内容によっては、お時間をいただく
場合がございます。予めご了承ください。

Q Q
A A

受講時の服装に、決まりは
ありますでしょうか？

能力開発セミナーの内容について、詳し
く聞くことはできますか？
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メール：yamaguchi-poly02@jeed.go.jp
ＦＡＸ：０８３－９２２－１９３５

ポリテクセンター山口
　　令和８年４月１日～令和９年３月31日実施分

令和８年度　能力開発セミナー受講申込書
※ お申込みの前に必ずご一読ください。

、はみ込し申お □ 原則コース開始日の16日前までとし、本紙に必要事項をご記入のうえ、メール（yamaguchi-poly02@jeed.go.jp）またはFAX（083-922-
1935）にてお送りください。また、コース開始日の14日前に「受講票」、「受講料請求書」等をお送りします。

ま。すまい願担負ごは料数手込振。いさだくみ込振おへ座口定指にでま前日７則原の日始開スーコ、らたしまき届に元手おが」書求請料講受「は金料講受 □
た、コース開始日７日前（土日・祝日含む）を過ぎてからのキャンセルは受講料を全額ご負担いただきます。

当担ーナミセ課練訓、かくだたいり送おてにルーメを」届ルセンャキ・更変者講受「、はに」合場るすルセンャキを講受「や」合場るす更変を者講受「 □
までお電話（083－922－2143）またはFAXをお願いいたします。

場のそ。いさだく承了ごめ予でのすまりあも合場るす更変を程日ず得をむや、たま。すまりあが合場くだたいてせさ止中をスーコ、は合場いな少が者込申 □
合、事前にご連絡いたします。
□コース開始日７日前までに受講料のお振込をお願いしておりますが、諸事情により、入金が遅れる場合は、お早めに相談をお願いいたします。

後講受に）等長場工、長所業営、主業事（方の者表代の社会るす属所が者講受、はに合場たれさみ込申おらか社会 □ 約３か月後にアンケートを送付いたします
ので、調査へのご協力をよろしくお願いいたします。

ポリテクセンター山口　訓練課 セミナー担当　行
　次のコースについて、訓練内容と受講要件（ある場合のみ）を確認のうえ、申し込みます。

１．受講申込コース
コース
番　号

コース名
コース
開始日

ふ り が な 生 年 月 日
（ 西 暦 ）

就業状況 ※1
（該当に 印）

申込コースに関連する
経験・技能等　※2受講者氏名

月

日

西暦　　　　　年
　　　月　　　日

月

日

西暦　　　　　年
　　　月　　　日

月

日

西暦　　　　　年
　　　月　　　日

※1　就業状況の「非正規雇用」とは、一般にパート、アルバイト、契約社員などが該当しますが、様々な呼称があるため、貴社の判断で差し支えありません。
※2 いなえ支し差、は方のち持おを等歴講受練訓育教、格資、験経務職たし連関に容内スーコたれさみ込申お、めたの考参のでえうくだたい講受をスーコ 　

範囲でご記入ください（記入例：切削加工５年）。

２．申込担当者（受講票、受講料請求書等送付先）
〈会社からお申込みの場合には、下記欄にご記入ください。〉

※３　受講者が所属する会社の代表者の方（事業主、営業所長、工場長等）にアンケート調査へのご協力をお願いしております。

〈個人でお申込みの場合

「令和８年度途中より、全国統一の Web 受付システムが稼働する予定です。」

には、下記欄にご記入ください。〉

個人情報の取扱いについて
利利権の人個、し理管に切適を報情人個有保、し守遵を）号75第律法年51成平（」律法るす関に護保の報情人個「は構機援支用雇者職求・害障・齢高人法政行立独） １（

益を保護いたします。
関に務業発開力能の構機当、計統務業び及）備整の帳台了修、付交の書証了修、絡連（理処務事るす関に講受の練訓者職在、はていつに報情人個たいだたい入記ご） ２（

する案内に使用するものであり、それ以外に使用することはありません。会社からお申込みの場合は、申込担当者様あてに送付いたします。

住　所

〒　　　　　－ ＴＥＬ ＦＡＸ

メール

ポリテクセンター山口 訓練課 セミナー担当　〒753-0861　山口県山口市矢原1284－ 1（TEL）083-922-2143

（2026.1）

お問い合わせ先

　令和　　　　年　　　　月　　　　日　

法人名

業　種
（該当に 印）

□Ａ．農業、林業　　　　　□Ｂ．漁業
□Ｃ．鉱業、採石業、砂利採取業　　□Ｄ．建設業
□Ｅ．製造業　　□Ｆ．電気・ガス・熱供給・水道業
□Ｇ．情報通信業　　　　　□Ｈ．運輸業、郵便業
□Ｉ．卸売業、小売業　　　□Ｊ．金融業、保険業
□Ｋ．不動産業、物品賃貸業
□Ｌ．学術研究、専門・技術サービス業
□Ｍ．宿泊業、飲食サービス業
□Ｎ．生活関連サービス業、娯楽業
□Ｏ．教育、学習支援業　　□Ｐ．医療、福祉
□Ｑ．複合サービス事業　　□Ｒ．サービス業
□Ｓ．公務　　　　　　　　□Ｔ．分類不能の産業

法人番号

事業所名

所在地

〒　　　　　－

企業規模
（該当に 印）

　□ 1～ 29人　　　□30～ 99人　　　□100～ 299人　　　□300～ 499人　　　□500～ 999人　　　□1000人以上

申　込

担当者名

所属部署 ＴＥＬ ＦＡＸ

担当者名 メール

メール：yamaguchi-poly02@jeed.go.jp
ＦＡＸ：０８３－９２２－１９３５

ポリテクセンター山口
　　令和８年４月１日～令和９年３月31日実施分

能力開発セミナー受講者 の 変更・キャンセル届
※ 届出の前に必ずご一読ください。

、はに合場のルセンャキはたま更変の者講受 □ お電話（TEL：083-922-2143）でご連絡をいただくか、本紙（ホームページからもダウンロードできま
す。）に必要事項をご記入のうえ、メール（yamaguchi-poly02@jeed.go.jp）または（FAX：083-922-1935）にてお送りください。
□ 更変の者講受 は、コース開講日の当日までお受けしております。受講票を送付済みの場合は、原則として再送いたしませんので、その受講票をお持ちくださ
い。
□ 受講のキャンセルは、コース開講日７日前（土日・祝日含む）までに届出がない場合、受講料を全額ご負担いただきます。既に受講料をお振込みされている
方で、コース開講日７日前までに届け出た場合には、キャンセルしたコースの受講料を返金いたします。

ポリテクセンター山口　訓練課 セミナー担当　行
１．届出記入者の連絡先をご記入ください（個人でお申込みの場合、会社名及び部署名の記入は必要ありません）。

２　受講者を変更する場合には、下記欄に必要事項をご記入ください。
下記のとおり、受講者の変更をします。

コース
番　号

コース名
コース
開始日

受講者氏名（変更前）
ふ り が な 生 年 月 日

（ 西 暦 ）受講者氏名（変更後）

月　　日

月　　日

月　　日

月　　日

コース
番　号

コース名
コース
開始日

受講者氏名 受講料振込状況（該当に 印）

月　　日 □未振込 □振込済（振込日　　　月　　　日）

月　　日 □未振込 □振込済（振込日　　　月　　　日）

月　　日 □未振込 □振込済（振込日　　　月　　　日）

月　　日 □未振込 □振込済（振込日　　　月　　　日）

ご記入いただいた情報は能力開発セミナーの受講に関する事務処理（受講者変更・キャンセル）に利用させていただきます。

３．受講をキャンセルする場合には、下記欄に必要事項をご記入ください。
下記のコースに申し込みましたが、都合により下記のとおりキャンセルします。

個人情報の取扱いについて
利利権の人個、し理管に切適を報情人個有保、し守遵を）号75第律法年51成平（」律法るす関に護保の報情人個「は構機援支用雇者職求・害障・齢高人法政行立独） １（

益を保護いたします。
関に務業発開力能の構機当、計統務業び及）備整の帳台了修、付交の書証了修、絡連（理処務事るす関に講受の練訓者職在、はていつに報情人個たいだたい入記ご） ２（

する案内に利用させていただき、それ以外に利用することはありません。

（2026.1）

　令和　　　　年　　　　月　　　　日　

会社名 ＴＥＬ

部署名 担当者氏名 ＦＡＸ

ポリテクセンター山口 訓練課 セミナー担当　〒753-0861　山口県山口市矢原1284－ 1（TEL）083-922-2143お問い合わせ先

33



メール：yamaguchi-poly02@jeed.go.jp
ＦＡＸ：０８３－９２２－１９３５

ポリテクセンター山口
　　令和８年４月１日～令和９年３月31日実施分

令和８年度　能力開発セミナー受講申込書
※ お申込みの前に必ずご一読ください。

、はみ込し申お □ 原則コース開始日の16日前までとし、本紙に必要事項をご記入のうえ、メール（yamaguchi-poly02@jeed.go.jp）またはFAX（083-922-
1935）にてお送りください。また、コース開始日の14日前に「受講票」、「受講料請求書」等をお送りします。

ま。すまい願担負ごは料数手込振。いさだくみ込振おへ座口定指にでま前日７則原の日始開スーコ、らたしまき届に元手おが」書求請料講受「は金料講受 □
た、コース開始日７日前（土日・祝日含む）を過ぎてからのキャンセルは受講料を全額ご負担いただきます。

当担ーナミセ課練訓、かくだたいり送おてにルーメを」届ルセンャキ・更変者講受「、はに」合場るすルセンャキを講受「や」合場るす更変を者講受「 □
までお電話（083－922－2143）またはFAXをお願いいたします。

場のそ。いさだく承了ごめ予でのすまりあも合場るす更変を程日ず得をむや、たま。すまりあが合場くだたいてせさ止中をスーコ、は合場いな少が者込申 □
合、事前にご連絡いたします。
□コース開始日７日前までに受講料のお振込をお願いしておりますが、諸事情により、入金が遅れる場合は、お早めに相談をお願いいたします。

後講受に）等長場工、長所業営、主業事（方の者表代の社会るす属所が者講受、はに合場たれさみ込申おらか社会 □ 約３か月後にアンケートを送付いたします
ので、調査へのご協力をよろしくお願いいたします。

ポリテクセンター山口　訓練課 セミナー担当　行
　次のコースについて、訓練内容と受講要件（ある場合のみ）を確認のうえ、申し込みます。

１．受講申込コース
コース
番　号

コース名
コース
開始日

ふ り が な 生 年 月 日
（ 西 暦 ）

就業状況 ※1
（該当に 印）

申込コースに関連する
経験・技能等　※2受講者氏名

月

日

西暦　　　　　年
　　　月　　　日

月

日

西暦　　　　　年
　　　月　　　日

月

日

西暦　　　　　年
　　　月　　　日

※1　就業状況の「非正規雇用」とは、一般にパート、アルバイト、契約社員などが該当しますが、様々な呼称があるため、貴社の判断で差し支えありません。
※2 いなえ支し差、は方のち持おを等歴講受練訓育教、格資、験経務職たし連関に容内スーコたれさみ込申お、めたの考参のでえうくだたい講受をスーコ 　

範囲でご記入ください（記入例：切削加工５年）。

２．申込担当者（受講票、受講料請求書等送付先）
〈会社からお申込みの場合には、下記欄にご記入ください。〉

※３　受講者が所属する会社の代表者の方（事業主、営業所長、工場長等）にアンケート調査へのご協力をお願いしております。

〈個人でお申込みの場合

「令和８年度途中より、全国統一の Web 受付システムが稼働する予定です。」

には、下記欄にご記入ください。〉

個人情報の取扱いについて
利利権の人個、し理管に切適を報情人個有保、し守遵を）号75第律法年51成平（」律法るす関に護保の報情人個「は構機援支用雇者職求・害障・齢高人法政行立独） １（

益を保護いたします。
関に務業発開力能の構機当、計統務業び及）備整の帳台了修、付交の書証了修、絡連（理処務事るす関に講受の練訓者職在、はていつに報情人個たいだたい入記ご） ２（

する案内に使用するものであり、それ以外に使用することはありません。会社からお申込みの場合は、申込担当者様あてに送付いたします。

住　所

〒　　　　　－ ＴＥＬ ＦＡＸ

メール

ポリテクセンター山口 訓練課 セミナー担当　〒753-0861　山口県山口市矢原1284－ 1（TEL）083-922-2143

（2026.1）

お問い合わせ先

　令和　　　　年　　　　月　　　　日　

法人名

業　種
（該当に 印）

□Ａ．農業、林業　　　　　□Ｂ．漁業
□Ｃ．鉱業、採石業、砂利採取業　　□Ｄ．建設業
□Ｅ．製造業　　□Ｆ．電気・ガス・熱供給・水道業
□Ｇ．情報通信業　　　　　□Ｈ．運輸業、郵便業
□Ｉ．卸売業、小売業　　　□Ｊ．金融業、保険業
□Ｋ．不動産業、物品賃貸業
□Ｌ．学術研究、専門・技術サービス業
□Ｍ．宿泊業、飲食サービス業
□Ｎ．生活関連サービス業、娯楽業
□Ｏ．教育、学習支援業　　□Ｐ．医療、福祉
□Ｑ．複合サービス事業　　□Ｒ．サービス業
□Ｓ．公務　　　　　　　　□Ｔ．分類不能の産業

法人番号

事業所名

所在地

〒　　　　　－

企業規模
（該当に 印）

　□ 1～ 29人　　　□30～ 99人　　　□100～ 299人　　　□300～ 499人　　　□500～ 999人　　　□1000人以上

申　込

担当者名

所属部署 ＴＥＬ ＦＡＸ

担当者名 メール

メール：yamaguchi-poly02@jeed.go.jp
ＦＡＸ：０８３－９２２－１９３５

ポリテクセンター山口
　　令和８年４月１日～令和９年３月31日実施分

能力開発セミナー受講者 の 変更・キャンセル届
※ 届出の前に必ずご一読ください。

、はに合場のルセンャキはたま更変の者講受 □ お電話（TEL：083-922-2143）でご連絡をいただくか、本紙（ホームページからもダウンロードできま
す。）に必要事項をご記入のうえ、メール（yamaguchi-poly02@jeed.go.jp）または（FAX：083-922-1935）にてお送りください。

□ 更変の者講受 は、コース開講日の当日までお受けしております。受講票を送付済みの場合は、原則として再送いたしませんので、その受講票をお持ちくださ
い。
□ 受講のキャンセルは、コース開講日７日前（土日・祝日含む）までに届出がない場合、受講料を全額ご負担いただきます。既に受講料をお振込みされている
方で、コース開講日７日前までに届け出た場合には、キャンセルしたコースの受講料を返金いたします。

ポリテクセンター山口　訓練課 セミナー担当　行
１．届出記入者の連絡先をご記入ください（個人でお申込みの場合、会社名及び部署名の記入は必要ありません）。

２　受講者を変更する場合には、下記欄に必要事項をご記入ください。
下記のとおり、受講者の変更をします。

コース
番　号

コース名
コース
開始日

受講者氏名（変更前）
ふ り が な 生 年 月 日

（ 西 暦 ）受講者氏名（変更後）

月　　日

月　　日

月　　日

月　　日

コース
番　号

コース名
コース
開始日

受講者氏名 受講料振込状況（該当に 印）

月　　日 □未振込 □振込済（振込日　　　月　　　日）

月　　日 □未振込 □振込済（振込日　　　月　　　日）

月　　日 □未振込 □振込済（振込日　　　月　　　日）

月　　日 □未振込 □振込済（振込日　　　月　　　日）

ご記入いただいた情報は能力開発セミナーの受講に関する事務処理（受講者変更・キャンセル）に利用させていただきます。

３．受講をキャンセルする場合には、下記欄に必要事項をご記入ください。
下記のコースに申し込みましたが、都合により下記のとおりキャンセルします。

個人情報の取扱いについて
利利権の人個、し理管に切適を報情人個有保、し守遵を）号75第律法年51成平（」律法るす関に護保の報情人個「は構機援支用雇者職求・害障・齢高人法政行立独） １（

益を保護いたします。
関に務業発開力能の構機当、計統務業び及）備整の帳台了修、付交の書証了修、絡連（理処務事るす関に講受の練訓者職在、はていつに報情人個たいだたい入記ご） ２（

する案内に利用させていただき、それ以外に利用することはありません。

（2026.1）

　令和　　　　年　　　　月　　　　日　

会社名 ＴＥＬ

部署名 担当者氏名 ＦＡＸ

ポリテクセンター山口 訓練課 セミナー担当　〒753-0861　山口県山口市矢原1284－ 1（TEL）083-922-2143お問い合わせ先
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187

187

山口県
中国自動車道

中国自動車道

中国自動車道

山陰自動車道
山陽自動車道

維新百年記念公園

ココ

●コスモス

●平川郵便局

●セブンイレブン

JR山口線

ふしの川

至 山口駅

至 新山口駅

至 小郡
山口マツダ●

山口銀行　
湯田支店●

●山口大学

湯田温泉
維新公園前

県道61号線（山口小郡秋穂線）

●
鴻南中

至 小郡

至 宮野県道204号線（宮野大歳線）

橋
津
石

矢原駅

大歳駅

湯田温泉駅

口
入

「ポリテクセンターまで１km」看板

〒753-0861　山口県山口市矢原1284－１
TEL 083-922-2143
メール yamaguchi-poly02@jeed.go.jp
HP https://www3.jeed.go.jp/yamaguchi/poly/

アクセス

入口

来客用

W
C

機
販
自

受講者用駐車場 受講者用駐車場

喫煙
場所

喫煙場所

通　路

通　路

駐車場

維新百年記念公園方面
JR矢原駅方面

ふしの川方面

駐車場
駐車場 駐輪場

駐車場

駐車場

駐車場

駐車場 駐車場

通

　路

通

　路

道

　路

ポリテクセンター山口敷地内マップ

グラウンド
（芝生）

F棟 D棟

E棟 Ｃ棟

B棟

駐車場

WC訓練生
ホール

〈2F〉
多目的室Ａ・Ｂ

A棟

玄関

庫
倉

庫
倉

車庫

屋外
倉庫

機
販
自

用
客
来本館棟

〈2F〉
パソコン第１・第２教室
１番教室
ＣＡＤ室
〈１Ｆ〉
会議室

来客用

玄関入口ロビーに
会場への電光案内
掲示板があります

ポリテクセンター山口

ク
テ
リ
ポ

？
の
る
あ
に
こ
ど

★

〈鉄道〉
●ＪＲ山口線
　「矢原（やばら）駅」下車
　（徒歩３分）
〈車〉
●中国自動車道
　「湯田温泉スマートＩＣ」から
　　約10分
　「小郡ＩＣ］から約10分
●「新山口駅」から車で約20分

083-922-1948（代表）
車載ナビ検索用TEL


