
時間

合計 6h

コース名 業務に役立つ表計算ソフトの関数活用

コース番号 ２４－１６－１２－１０１－５１５ 受講料 ２,２００円（税込）

日　程 令和６年１０月１７日（木） 時　間 ９：３０～１６：３０

概　要
業務の効率化を目指して、事務処理に必要なデータ処理における表計算ソフトの関数の効果的な活用方法
を習得する。

■関数の
　　　実務活用

（１）数学関数（SUBTOTAL、ROUND等）
（２）日付・時刻関数（TODAY、DATEDIF等）
（３）統計関数（COUNT、RANK.EQ等）
（４）文字列操作関数（CONCAT、TEXTJOIN等）
（５）論理関数(IF、AND、OR等)

2h

推奨対象者 ＩＴを活用した業務改善に取り組む方（Ｅｘｃｅｌ操作レベル：★☆☆☆☆）。

実施機関 株式会社 マーフィーシステムズ

開催場所
株式会社 マーフィーシステムズ
〒933-0912　高岡市丸の内1-40　高岡商工ビル（※駐車場あり）　ＴＥＬ　0766-30-3533

　カリキュラム内容（案）

■データの処理
（１）関数とは
（２）基本的な計算式の入力(合計、平均、個数、最大、最小)
（３）絶対参照と相対参照

2h

■演習
（１)検索関数（VLOOKUP、HLOOKUP等）
（２）関数データ計算演習

2h

※上記内容は、諸般の事情で多少の追加や変更等がありますことを申し添えます。


