
問い合わせ先

２０２６．７．１　入所

２０２６．１２．２４　　修了

Ｎｏ 住所 希望する仕事 希望勤務地 経験した主な仕事(最近より）
資　格　・　免　許

(　)内は取得予定の資格です。
自　己　Ｐ　Ｒ

10CM01
滋賀県
大津市

・一般事務
・設計事務

JR大津京駅
京阪大津京駅

より
40分以内

京都市左京区
京都市上京区
京都市中京区
京都市山科区

総就業年数　34年

・一般事務（大学秘書）
　　　　　　　　　(13年11ヶ月)
　　教授スケジュール管理、教室員の人事
　　および勤怠管理、研究費の予算管理、
　　留学生受入業務、患者対応、発出する
　　書状/書類の起案等

・会議コーディネーター(20年1ヶ月)
　　国内顧客、海外顧客に対する催事開催
　　に関する助言、催事誘致（営業）、設営
　　平面図作成、会場予約調整等

・中型自動車第一種運転免
　許（8ｔ限定)
・実用英語技能検定準1級

　私は、これまでの職歴を通して、状況に即し
たきめ細かい対応を心掛け仕事に取り組み、
顧客や内部関係者から信頼を得てまいりまし
た。また、いずれの職でも英語を日常的に使
用してきており、英語対応は問題なく対応で
きます。
　これまでの職歴で培った経験と、訓練で習
得したCADの技能を生かし、一日も早く会社
に貢献できるように努力いたします。

10CM04
滋賀県
草津市

・CADオペレータ
・会計業務
・Word,Exceｌを
　使用する業務

常用型派遣
　希望しない

JR草津駅
より

60分以内
（近江八幡
　～京都）

（京都市営地下
鉄駅の利用可）

総就業年数　8年6ヶ月

・材料技術開発部(1年8ヶ月)
　　嘱託員として試作品の製造、測定に
　　関わる業務

・就労継続支援A型事業所
　　　　　　　　　　　(5年7ヶ月)
　　Word,Excelを用いたパソコン入力業務

・就労継続支援A型事業所
　　　　　　　　　　　(1年3ヶ月)
　　ポスターデザイン、軽作業

・普通自動車第一種運転免
　許
・WEBクリエイター能力認定
　試験
・Microsoft Office Specialist
　Word2016
・Microsoft Office Specialist
　Excel2016
・乙種第4類危険物取扱者
　免状

自分は一つの物事に長時間集中して作業
を行える集中力を持ち、相手の意見を否定せ
ず素直に受け止められる人物です。また、健
康に配慮し病気等で欠勤することなく、指定
勤務時間業務を行ってきました。

前職で試作品の製造に関わり、ものづくり
に興味を持ちました。訓練で学んだことや以
前から学んでいた技術や知識を活かして会
社に貢献していきたいです。
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Ｎｏ 住所 希望する仕事 希望勤務地 経験した主な仕事(最近より）
資　格　・　免　許

(　)内は取得予定の資格です。
自　己　Ｐ　Ｒ

10CM06
滋賀県
彦根市

・CADオペレータ
・設計事務

常用型派遣
　希望しない

不問

総就業年数　9年

・家電配送(1年1ヶ月)
　　レンタル家電の配送、設置

・倉庫内作業(1年1ヶ月)
　　倉庫内の部品のピッキング、梱包

・工場作業員(2年6ヶ月)
　　界面活性剤の原料を作る工場にて
　　ドラム充填、運搬

・普通自動車第一種運転免
　許
・フォークリフト運転技能講習

昔から人の気付きにくい箇所に気付くことが
よくあったので、サポートに徹することで実力
を発揮できると自負しております。

また、人からの頼みを断れず抱えてしまうこ
とがよくありますが、予めタスクを相手に伝え
ることで業務量の調整を行うようにしておりま
す。

10CM10
滋賀県
大津市

・工場事務
・原価計算・生産
　管理事務
・一般・経理事務

常用型派遣
　希望しない

JR瀬田駅
より

20分以内

総就業年数　23年

・経理事務(1年4ヶ月)
　　小口現金入力・月次決算、年次決算
　　補助、給与計算補助

・大学事務(7ヶ月)
　　メールチェック、研究生の経費精算、
　　生協買い出し

・生産管理事務(19年6ヶ月)
　　資材購買全般・製造原価管理・営業
　　事務・設計事務

・日本商工会議所簿記検定
　試験2級
・秘書技能検定3級
・中型自動車第一種運転免
　許（AT限定）

基本PCスキル、正確性、納期厳守、コミュ
ニケーション能力、報連相の重要性、複数業
務の並行処理、電話や来客対応などを持ち
合わせています。社内外を問わず、関係者の
意向を整理して、円滑に物事を進める調整力
を持ち合わせています。経理実務では主に現
金・銀行口座管理、ネットバンキング残高照
会、製造業では原価計算、資材購買業務、設
計事務に実績があります。

10CM11
滋賀県
大津市

・事務
　（営業事務・工
　程管理・調達
　含む）
・CAD

常用型派遣
　希望しない

JR瀬田駅
より

1時間以内

滋賀県
京都市

総就業年数　22年

・工程管理(4年6ヶ月)
　　生産計画立案、指示書作成、納期
　　管理、原材料の発注

・資材(3年5ヶ月)
　　原材料・備品発注、納期調整、在庫
　　管理、棚卸・使用量のデータ作成

・営業管理(11年)
　　受注処理、納期調整、請求書・納品書
　　発行、電話応対

・普通自動車第一種運転免
　許
・乙種第4類危険物取扱者
　免状
・日本商工会議所簿記検定
　試験2級
・Microsoft Office Specialist
　Word2010
・Microsoft Office Specialist
　Excel2010

　私の強みは、業務改善と調整力です。
前職では独学でExcel VBAを学び、事務処

理を自動化することで、最大で80％の作業時
間短縮に成功しました。

また、工程管理では現場や関連部署との調
整も多かったため、状況を確認しながら、でき
る範囲で要望を取り入れ円滑に業務を進め
ることを意識しておりました。

これまでの経験を活かし、貴社に貢献しま
す。



Ｎｏ 住所 希望する仕事 希望勤務地 経験した主な仕事(最近より）
資　格　・　免　許

(　)内は取得予定の資格です。
自　己　Ｐ　Ｒ

10CM12
滋賀県
大津市

・事務職

常用型派遣
　希望しない

大阪
京都
滋賀

総就業年数　10年

・貿易事務(5年11ヶ月)
　　航空・海上輸出に関わる事務

・一般事務(2年9ヶ月)
　　電子部品メーカーでの事務(データ
　　作成、顧客購買に関する資料作成等)

・大学事務(7ヶ月)
　　窓口業務、学生アルバイトの取りまとめ
　　等

・中型自動車第一種運転免
　許（8t限定）
・Microsoft Office Specialist
　(Excel/Word)
・実用英語技能検定準1級
・TOEIC 830点
・通関士国家試験

私の強みは業務効率化を考えて行動でき
る点です。前職では外部委託していた社内シ
ステムを使用するシナリオを自ら作成するこ
とで年間100万円の利用料、メンテナンス費
用を削減することができ、支店の収支に貢献
いたしました。

その他にもマクロ等を用いて作業時間を圧
縮し、チーム全体の残業時間を短縮するよう
努めました。

この視点を強みとし、貴社に入社後も費用
と時間のコストに気を配り、組織へ貢献でき
るよう邁進いたします。

10CM13
滋賀県
大津市

・一般事務

常用型派遣
　希望しない

大津市
京都市

総就業年数　2年

・障がい者福祉施設指導専門員
　　　　　　　　　　　　　(2年3ヶ月)
　　利用者への指示だし・箱折作業・食品
　　菓子製造・畑作業

・Microsoft Office Specialist
　Word2016
・Microsoft Office Specialist
　Excel2016
・Microsoft Office Specialist
　PowerPoint2016

私は、自分自身の共感性が強みです。前職
では利用者の特徴や個性と向き合い寄り添
いながら、楽しく来所できるよう作業所の環境
づくり に 努めてい ました。また 、Microsoft
Office Specialist の資格と共に、訓練で得
た、CADに関する知識を生かすこともできま
す。

10CM14
滋賀県
草津市

・CADオペレータ
・CAD製図業務
・設計事務
・一般事務

常用型派遣
　希望しない

JR草津駅
より

50分以内

草津市
大津市

京都市下京区
京都市南区

総就業年数　11年

・一般事務(3ヶ月)
　　新規申込者の審査対応

・一般事務(3年1ヶ月)
　　伝票処理、データ集計、書類整理、
　　電話取次

・一般事務(1ヶ月)
　　コロナワクチン接種会場でのご案内、
　　受付及び誘導業務

・秘書検定3級
・普通自動者第一種運転免
　許(AT限定)
・Microsoft Office Specialist
　Word
・Microsoft Office Specialist
　Excel
・Microsoft Office Specialist
　PowerPoint
・ビジネス統計スペシャリス
　トデータ分析スタンダード
・情報処理士
・Webデザイン実務士
・硬筆書写技能検定3級

　私の強みは忍耐力です。
これまで学生時代、ピアノをずっと続けた

り、中学時代は剣道部に所属し暑い夏や寒
い冬を乗り越えたり、高校時代にはずっとピ
アノを続けていたことから軽音楽部に所属し
音楽に携わりながら三年間やり遂げる事がで
きました。今まで培ってきた最後まで諦めな
いでやり遂げる忍耐力は一つ一つの業務を
行う上でミスをする事なく業務をやり遂げる事
に繋がります。

訓練で習得した知識と技能を活かし、貢献
できるように頑張ります。


