
問い合わせ先

２０２５．７．２　入所

２０２５．１２．２５　　修了

Ｎｏ 住所 希望する仕事 希望勤務地 経験した主な仕事(最近より）
資　格　・　免　許

(　)内は取得予定の資格です。
自　己　Ｐ　Ｒ

10CM04
滋賀県
大津市

・経理事務
・CADオペレータ

常用型派遣
　希望しない

JR石山駅
より

30分以内

大津市
草津市
京都市

総就業年数　1年

・金融事務(1年)
　　お客様対応、現金の入出金、預金

　　開設、解約など

・日本情報処理検定表計算
　第3級
・文部科学省認定実用英語
　検定準2級
・普通自動車第一種運転免
　許
・日商簿記検定3級

(・日商簿記検定2級)

現在、簿記2級の取得を目指し勉強を続け
ています。学習を通じて仕分けや財務諸表の
理解を深め、数字を正確に扱う力を養ってい
るところです。

課題には前向きに取り組み、最後まで責任
を持ってやり遂げる姿勢を大切にしておりま
す。

今後は、学んだ内容や前職で身につけたス
キルを実務に活かし、正確かつ効率的に業
務を遂行します。そして、周囲と協力しながら
組織全体の成果に貢献していきたいと考えて
おります。

10CM15
滋賀県
大津市

・一般事務
・CAD製図業務
　補助

JR瀬田駅
より

30分以内

大津市
草津市

総就業年数　21年

・一般事務員(1年11ヶ月)
　　一般事務、経理事務補助、会議資料

　　作成など

・一般事務(1年)
　　データ入力、印刷作業、衛星管理など

・一般事務(5年)
　　予算計画、収支管理、電話及び窓口
　　対応、イベント準備作業、物品検収、
　　スケジュール管理、教育研究補助費の
　　管理など

・日商珠算能力検定2級
・普通自動車第一種運転免
　許(8t)準中型車と普通車
　はAT車に限る
・栄養士免許
・製菓衛生師免許

17年以上一般事務の仕事に携わり、PCス
キルやコミュニケーション能力を培ってきまし
た。更なるキャリアアップを目指す為に、職業
訓練校でCAD及び簿記の習得を目指してお
ります。CADを学ぶ事で、設計分野でのサ
ポートができるようになり、また簿記の知識や
経理業務のサポートに貢献できると考えてお
ります。

これまでの事務経験に新たな専門知識を加
えることで幅広い業務を行うことができます。
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