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2CM09
滋賀県
草津市

・一般事務
・CADオペレータ

常用型派遣
　　希望しない

JR南草津駅
より

45分以内

総就業年数　8年

・窓口業務事務(3年4ヶ月）
　　市役所の市民課での窓口対応、書類

　　の作成等の業務

・一般事務（5年2ヶ月）
　　文書作成、備品管理、電話応対、接客
　　対応等の事務

・普通自動車第一種運転免
　許
・秘書技能検定準１級
・Microsoft Office Spesialist
　Excel2007
・日商PC検定（文書作成）
　2級
・日商PC検定（データ活用）
　3級

今まで2つの仕事を経験してまいりました
が、その両方で接客対応と事務作業にあたり
ました。「限られた時間の中で自分が出来る
ことはなにか」、「相手が一番求めているもの
はなにか」を常に考え、仕事に取り組んでま
いりました。前職での経験、訓練で習得した
知識を活かし、仕事に責任感をもって取り組
みます。


