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受講受付の後、請求書をお送りします。
コース開始日の１5日前（土日祝日に当たる場合は、その前の平日）までにお振込みください。
銀行振込手数料は、お客様ご負担になります。また、お振込みいただいた後「受講票」を郵送しますので、

更に詳しい内容についてご質問がありましたら、Ｐ５１のお問い合わせ先までご連絡ください。

セミナー当日ご持参ください。

受講申込みしているコースをキャンセル（取消）する場合は、当該コース開講日の１５日前（土日祝日に当
たる場合は、その前の平日）までに必ずご連絡ください。
この日を過ぎたキャンセルや手続きがなされない場合は、受講料を全額ご負担いただくことになりますので
ご注意ください。受講のキャンセルをされる場合には、FAXまたはメールでご連絡をお願いいたします。
なお、開講日の１５日前（土日祝日に当たる場合は、その前の平日）までにご連絡いただいたキャンセルに
おいて、既に受講料を振り込まれている場合は、受講料を返金いたします。
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教室
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受講受付の後、請求書をお送りします。
コース開始日の１5日前（土日祝日に当たる場合は、その前の平日）までにお振込みください。
銀行振込手数料は、お客様ご負担になります。また、お振込みいただいた後「受講票」を郵送しますので、

更に詳しい内容についてご質問がありましたら、Ｐ５１のお問い合わせ先までご連絡ください。

セミナー当日ご持参ください。

受講申込みしているコースをキャンセル（取消）する場合は、当該コース開講日の１５日前（土日祝日に当
たる場合は、その前の平日）までに必ずご連絡ください。
この日を過ぎたキャンセルや手続きがなされない場合は、受講料を全額ご負担いただくことになりますので
ご注意ください。受講のキャンセルをされる場合には、FAXまたはメールでご連絡をお願いいたします。
なお、開講日の１５日前（土日祝日に当たる場合は、その前の平日）までにご連絡いただいたキャンセルに
おいて、既に受講料を振り込まれている場合は、受講料を返金いたします。
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セミナーガイドでご案内しているセミナーは、オーダーメイド型セミナーとして計画できます。

会場は、原則として当センターとなりますが、実施内容により出張セミナーも対応します。

オンラインセミナーは、今後取り組む予定ですので、ご相談ください。

申込者数は、原則５名以上ですが、ご相談ください（協力・系列会社、個人グループで可能）。

１セミナー１２時間以上（１日６時間として２日以上）です（連続しない日程でも可能）。

受講料は、コース毎に定額（定員）で設定しています。

※ご相談の内容・日程など、ご要望に添えない場合もありますので、あらかじめご了承ください。

定員以内であれば、申込後の受講者数の増減により、受講料が変動することはありません（返金、
請求は、発生しません。）。あらかじめご了承ください。
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○独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構は「個人情報の保護に関する法律」（平成15年法律第57号）

を遵守し、保有個人情報を適切に管理し、個人の権利利益を保護いたします。

○ご記入いただいた個人情報については能力開発セミナーの受講に関する事務処理（連絡、修了証書の交

付、修了台帳の整備）及び業務統計、当機構の能力開発セミナーや関連するセミナー・イベント等の案

内に使用するものであり、それ以外に使用することはありません。

－ 52 －

間
年

表
程
日

別
月

系

械

機

共

系
子
電
・
気
電

接
溶
・
系
械
機

　
　
　

通

Ａ
＆

Ｑ

図
系
体

種

各

内

案

ご

図
内
案
内
構

書
込
申
講
受

セミナーガイドでご案内しているセミナーは、オーダーメイド型セミナーとして計画できます。

会場は、原則として当センターとなりますが、実施内容により出張セミナーも対応します。

オンラインセミナーは、今後取り組む予定ですので、ご相談ください。

申込者数は、原則５名以上ですが、ご相談ください（協力・系列会社、個人グループで可能）。

１セミナー１２時間以上（１日６時間として２日以上）です（連続しない日程でも可能）。

受講料は、コース毎に定額（定員）で設定しています。

※ご相談の内容・日程など、ご要望に添えない場合もありますので、あらかじめご了承ください。

定員以内であれば、申込後の受講者数の増減により、受講料が変動することはありません（返金、
請求は、発生しません。）。あらかじめご了承ください。
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　企業また事業主団体等の皆さまが人材育成を目的とされる社員研修、講演会、講習会等に当センター
の研修室・実習場等をご利用いただけます。
　また、地域社会の発展に寄与する目的としてのイベントや地域住民の皆さまの行う会議等にもご利用
いただけます。  

① 企業・事業主団体様が行う社員教育、技能・技術研修等
② 各種検定やその準備講習
③ その他、公共施設として適切な目的として認められたイベント等や会議

※主な施設以外に機械加工実習場等が

ご利用になれます。

※詳細はお問い合わせください。

・12月29日～１月３日を除く毎日（土日、祝日を含む）
ただし、当センターが使用しない日に限ります。あらかじめ空き状態をご確認ください。

・施設の利用時間は、平日は午前９時から午後８時まで、土日祝日は午前９時から午後５時ま
でとなります。なお、利用時間については準備や片付け時間も含まれます。

・１時間単位でのご利用となります。
・連続日程での利用は１週間を限度とさせて頂きます。

● 大教室（定員50名）● 51大会議室（定員15名）

● 視聴覚教室（定員10名）



・上表のうち、6月～9月、及び11月～4月の料金には冷暖房費を含んでおります。
・土日祝日にご利用いただく場合は、上表の利用料の外に警備員料金が必要となります。
　警備員料金は1時間当たり1,502円（税込）となります。
・利用料及び警備員料金には、消費税及び地方消費税を含んでおります。
・警備員料金は、令和4年2月1日現在の料金です。料金見直しにより変更になる場合があります。

・食堂はありませんが、別館1階に訓練生ホールがありご持参いただいたものを飲食できます。

① 当センター施設担当者に電話（問い合わせ先 048-882-4003）でご相談ください。
② 施設利用日、使用目的等を確認した後、仮予約といたします。

なお、仮予約受付は利用日の２か月前からの受付となります。
③ 仮予約後、所定の「施設設備使用申請書」を提出していただきます。
④ 申請書の審査後、承認の場合は「施設設備使用承諾書」及び「請求書」を発行します。
⑤ 原則として利用日の15日前までに利用料を当センター指定口座にお振り込みください。

① 当センターでは、利用者様が主催する研修等の受付等の業務は致しかねますのでご了承ください。
② 承認された使用目的以外では使用はできません。
③ 施設の利用にあたっては、火気、臭気、騒音等や作業安全面に十分注意を払ってください。
④ 利用者が故意、または重大過失により当センターの設備等を破損、または消失した場合はその損害

を賠償していただきます。
⑤ ご利用中の一切の事故については、当センターでは責任を負いませんのであらかじめご了承ください。
⑥ 勧誘・営業活動等のための利用はできません。
⑦ ご利用後は掲示物・貼り紙・搬入物品等の撤去を行い、清掃、片付けをして現状復帰をお願いします。
⑧ 平日は、駐車場のご利用はできませんので、交通機関をご利用ください。
⑨ その他、ご不明な点はお問い合わせください。

■人材育成等でご利用の場合 （1時間あたり：円）

研修室名 面積（㎡） 定員（人） 5月・10月 6月～9月 11月～4月

5 1 大 会 議 室 129.00 15 100 500 600 

大   教   室 221.48 50 250 500 450 

視 聴 覚 教 室 107.88 10 100 200 150 

■地域住民の皆さまの行う会議等でご利用される場合 （1時間あたり：円）

研修室名 面積（㎡） 定員（人） 5月・10月 6月～9月 11月～4月

5 1 大 会 議 室 129.00 15 200 1,000 1,200 

大   教   室 221.48 50 500 1,000 900

視 聴 覚 教 室 107.88 10 200 400 300 

※大教室については、テーブル1人掛けの場合の定員です。
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https://www3.jeed.go.jp/saitama/poly/
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　企業また事業主団体等の皆さまが人材育成を目的とされる社員研修、講演会、講習会等に当センター
の研修室・実習場等をご利用いただけます。
　また、地域社会の発展に寄与する目的としてのイベントや地域住民の皆さまの行う会議等にもご利用
いただけます。  

① 企業・事業主団体様が行う社員教育、技能・技術研修等
② 各種検定やその準備講習
③ その他、公共施設として適切な目的として認められたイベント等や会議

※主な施設以外に機械加工実習場等が

ご利用になれます。

※詳細はお問い合わせください。

・12月29日～１月３日を除く毎日（土日、祝日を含む）
ただし、当センターが使用しない日に限ります。あらかじめ空き状態をご確認ください。

・施設の利用時間は、平日は午前９時から午後８時まで、土日祝日は午前９時から午後５時ま
でとなります。なお、利用時間については準備や片付け時間も含まれます。

・１時間単位でのご利用となります。
・連続日程での利用は１週間を限度とさせて頂きます。

● 大教室（定員50名）● 51大会議室（定員15名）

● 視聴覚教室（定員10名）
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21

◆生産管理◆「ものづくりの仕事のしくみと生産性向上」　-受講者アンケートより抜粋-
・グループワークを通じて作業の効率化（分業により作業スピードを上げること）を図り、納期までの時間短縮について体感、

イメージができました。即、現場で取り組んでいけそうです。

◆組織マネジメント◆「組織力強化のための管理」　-受講者アンケートより抜粋-
・アサーティブなど、今までとは違う見方、考え方について具体的な事例を通じ知ることができました。
　指示やこちらの意図を伝える際に、手段として活かしていきたいです。

◆バックオフィス◆「DX（デジタルトランスフォーメーション）の推進」　-受講者アンケートより抜粋-
・DXについて全く理解していなかったが、我が社にも非常に役に立ちかつ必要だということがよく分かりました。
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企業戦略のカギを握る中堅・ベテラン世代向け
これまでの経験を活かして生産性アップ !

生産性向上支援訓練（ミドルシニアコース）のご案内



ポリテクセンター埼玉

生産性向上人材育成支援センター
TEL: 048-813-1081    FAX: 048-882-4070

URL : 

ポリテク埼玉 生産性

生産性向上支援訓練（IT業務改善）コース一覧

ワイヤレス環境に必要となる無線LANとセキュリティ
  社内ネットワークに役立つ管理手法
  表計算ソフトを活用した業務改善 （Excel）
  業務に役立つ表計算ソフトの関数活用 （Excel）

  効率よく分析するためのデータ集計
  表計算ソフトを活用した効果的なデータの可視化 （Excel）

（Excel）
  ピボットテーブルを活用したデータ分析 （Excel）
  品質管理に役立つグラフ活用 （Excel）
  表計算ソフトを活用した統計データ解析 （Excel）
  表計算ソフトのマクロによる定型業務の自動化 （Excel）
  大量データ処理に活用するデータベース（基本編）（Access）
  大量データ処理に活用するデータベース（応用編）（Access）
  データベースソフトを活用した高度なデータ処理 （Access）
  業務効率を向上させるワープロソフト活用 （Word）

  相手に伝わるプレゼン資料作成

  集客につなげるホームページ作成
  ＳＮＳを活用した情報発信

（PowerPoint）

  情報漏えいの原因と対応・対策

オンラインプレゼンテーション技術
脅威情報とセキュリティ対策

テレワークに対応したセキュリティ対策
倫理・セキュリティ

情報発信
インターネット活用

セキュリティ対策

プレゼンテーション
ソフト活用

コース名

ネットワーク ネットワーク活用

データベースソフト
活用

ワープロソフト活用

データ活用

表計算ソフト活用

分野 ねらい
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企業戦略のカギを握る中堅・ベテラン世代向け
これまでの経験を活かして生産性アップ !

生産性向上支援訓練（ミドルシニアコース）のご案内



受付等に透明ビニールシートの設置 受講者間などに透明ビニールシートを設置

昼食場所の増設 受講者及び職員の健康状況チェック（毎日実施）

フェイスシールドの活用 共通接触部の消毒の実施
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▲

空席状況の確認はwebサイト⇒ 

受付等に透明ビニールシートの設置 受講者間などに透明ビニールシートを設置

昼食場所の増設 受講者及び職員の健康状況チェック（毎日実施）

フェイスシールドの活用 共通接触部の消毒の実施
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ポリテク群馬

ポリテク栃木

ポリテク茨城

ポリテク埼玉

ポリテク山梨

ポリテク関東

高度ポリテク

ポリテク千葉

ポリテク君津

関東ポリテクカレッジ

ポリテクカレッジ千葉

ポリテクカレッジ千葉

港湾カレッジ

1

2

3

4

5

6

7

8

9

1

2

3

4

千葉職業能力開発短期大学校千葉校（ポリテクカレッジ千葉 千葉キャンパス）
　〒260-0025 千葉県千葉市中央区問屋町 2-25

港湾職業能力開発短期大学校横浜校（港湾カレッジ）
　〒231-0811 神奈川県横浜市中区本牧ふ頭 1

　ポリテクセンター関東（関東職業能力開発促進センター）
　〒241-0824 神奈川県横浜市旭区南希望が丘 78

関東職業能力開発大学校（関東ポリテクカレッジ）
　〒323-0813 栃木県小山市横倉 612-1 TEL.0285-31-1733 FAX.0285-27-0240

　ポリテクセンター群馬（群馬職業能力開発促進センター）
　〒370-1213 群馬県高崎市山名町 918  TEL.027-347-3905 FAX.027-347-6668

　ポリテクセンター茨城（茨城職業能力開発促進センター）
　〒303-0033 茨城県常総市水海道高野町 591

　ポリテクセンター山梨（山梨職業能力開発促進センター）
　〒400-0854 山梨県甲府市中小河原町 403-1

　ポリテクセンター栃木（栃木職業能力開発促進センター）
　〒320-0072 栃木県宇都宮市若草 1-4-23 TEL.028-621-0581 FAX.028-622-9498

高度ポリテクセンター（千葉職業能力開発促進センター高度訓練センター）
　〒261-0014 千葉県千葉市美浜区若葉 3-1-2

　ポリテクセンター君津（千葉職業能力開発促進センター君津訓練センター）
　〒299-1142 千葉県君津市坂田 428 TEL.0439-57-6313 FAX.0439-57-6386

千葉職業能力開発短期大学校成田校（ポリテクカレッジ千葉 成田キャンパス）
　〒286-0045 千葉県成田市並木町 221-20 

TEL.043-242-4193 FAX.043-248-5072

TEL.045-621-5932 FAX.045-623-7171

TEL.0476-22-4351 FAX.0476-22-4347

　ポリテクセンター埼玉（埼玉職業能力開発促進センター）
　〒336-0931 埼玉県さいたま市緑区原山 2-18-8

　ポリテクセンター千葉（千葉職業能力開発促進センター）
　〒263-0004 千葉県千葉市稲毛区六方町 274

TEL.045-391-2819 FAX.045-391-9699

TEL.0297-22-8819 FAX.0297-22-8822

TEL.055-242-3066 FAX.055-242-3068

TEL.043-296-2582 FAX.043-296-2585

TEL.048-882-4003 FAX.048-882-4070

TEL.043-422-4622 FAX.043-304-2132

間
年

表
程
日

別
月

系

械

機

共

系
子
電
・
気
電

接
溶
・
系
械
機

　
　
　

通

Ａ
＆

Ｑ

図
系
体

種

各

内

案

ご

図
内
案
内
構

書
込
申
講
受

－ 62 －



－ 63 －

施 設 所 在 地

7

1

2

3
4

5

6

7

9

8

1

3

2

4

ポリテク群馬

ポリテク栃木

ポリテク茨城

ポリテク埼玉

ポリテク山梨

ポリテク関東

高度ポリテク

ポリテク千葉

ポリテク君津

関東ポリテクカレッジ

ポリテクカレッジ千葉

ポリテクカレッジ千葉

港湾カレッジ

1

2

3

4

5

6

7

8

9

1

2

3

4

千葉職業能力開発短期大学校千葉校（ポリテクカレッジ千葉 千葉キャンパス）
　〒260-0025 千葉県千葉市中央区問屋町 2-25

港湾職業能力開発短期大学校横浜校（港湾カレッジ）
　〒231-0811 神奈川県横浜市中区本牧ふ頭 1

　ポリテクセンター関東（関東職業能力開発促進センター）
　〒241-0824 神奈川県横浜市旭区南希望が丘 78

関東職業能力開発大学校（関東ポリテクカレッジ）
　〒323-0813 栃木県小山市横倉 612-1 TEL.0285-31-1733 FAX.0285-27-0240

　ポリテクセンター群馬（群馬職業能力開発促進センター）
　〒370-1213 群馬県高崎市山名町 918  TEL.027-347-3905 FAX.027-347-6668

　ポリテクセンター茨城（茨城職業能力開発促進センター）
　〒303-0033 茨城県常総市水海道高野町 591

　ポリテクセンター山梨（山梨職業能力開発促進センター）
　〒400-0854 山梨県甲府市中小河原町 403-1

　ポリテクセンター栃木（栃木職業能力開発促進センター）
　〒320-0072 栃木県宇都宮市若草 1-4-23 TEL.028-621-0581 FAX.028-622-9498

高度ポリテクセンター（千葉職業能力開発促進センター高度訓練センター）
　〒261-0014 千葉県千葉市美浜区若葉 3-1-2

　ポリテクセンター君津（千葉職業能力開発促進センター君津訓練センター）
　〒299-1142 千葉県君津市坂田 428 TEL.0439-57-6313 FAX.0439-57-6386

千葉職業能力開発短期大学校成田校（ポリテクカレッジ千葉 成田キャンパス）
　〒286-0045 千葉県成田市並木町 221-20 

TEL.043-242-4193 FAX.043-248-5072

TEL.045-621-5932 FAX.045-623-7171

TEL.0476-22-4351 FAX.0476-22-4347

　ポリテクセンター埼玉（埼玉職業能力開発促進センター）
　〒336-0931 埼玉県さいたま市緑区原山 2-18-8

　ポリテクセンター千葉（千葉職業能力開発促進センター）
　〒263-0004 千葉県千葉市稲毛区六方町 274

TEL.045-391-2819 FAX.045-391-9699

TEL.0297-22-8819 FAX.0297-22-8822

TEL.055-242-3066 FAX.055-242-3068

TEL.043-296-2582 FAX.043-296-2585

TEL.048-882-4003 FAX.048-882-4070

TEL.043-422-4622 FAX.043-304-2132
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https://www.tetras.uitec.jeed.go.jp/noukai/wp5/wp5_1.php
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https://www.pref.saitama.lg.jp/a0811/kojo/index.html
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【県立高等技術専門校での在職者訓練に関するお問い合わせ先】
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自転車置場

門
南東正門

西正門

駐車場
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★ お申し込みは下記 FAX番号 又は 電子メール に申込書ファイルを添付してお送りください。

★ お申込み期限はコース開講日の１５日前（土日祝日にあたる場合は、その前の平日）です。

受付№

 Ｉ Ｄ

能力開発セミナーについて、訓練内容を確認の上、下記のとおり申込みます。  （太枠内をご記入ください）

FAX

所属部署等

フリガナ

氏　　名

開講日(初日）

月／日

男・女

男・女

男・女

男・女

男・女

※ 当ｾﾝﾀｰで
記入します

ポリテクセンター
埼玉処理欄

フリガナ

（電子メールの件名は『能力開発セミナー受講申込』としてください。）

2022/7改

処　　　理　　　欄

　　能力開発セミナー受講申込書
埼玉職業能力開発促進センター所長　殿

令和　　　年　　　　月　　　　日　

申込会社名
（ 個 人 名 ）

住　　所
〒　 　－ TEL

担当者(※1）

業種

企業規模
（該当に○印）

 Ａ.１～２９ Ｂ.３０～９９ Ｃ.１００～２９９
 Ｄ.３００～４９９     Ｅ.５００～９９９
 Ｆ.１，０００人以上

受講区分
（該当に○印）

１．会社からの指示による受講　（※1） ２．個人での自己受講　(※2)

【ご注意】個人でのお申込みの場合、ＴＥＬ欄には平日昼間に連絡のつく携帯電話等をご記入ください。

※受付状況 コース番号 コース名
フリガナ 生年月日

（ 西 暦 ）受講者氏名

　受講可能

ｷｬﾝｾﾙ待ち
( 番)

1
／

　受講可能

ｷｬﾝｾﾙ待ち
( 番)

2
／

（※3） 就業状況（該当に○）：1.正社員 2.非正規雇用 3.その他

／

 ・       ・

（※3） 就業状況（該当に○）：1.正社員 2.非正規雇用 3.その他

 ・       ・

※3　就業状況の非正規雇用とは、一般的にパート、アルバイト、契約社員などが該当しますが、様々な呼称があるため、貴社の判断
で差支えありません。

 ・       ・

（※3） 就業状況（該当に○）：1.正社員 2.非正規雇用 3.その他

　受講可能

ｷｬﾝｾﾙ待ち
( 番)

4
／  ・       ・

（※3） 就業状況（該当に○）：1.正社員 2.非正規雇用 3.その他

　受講可能

ｷｬﾝｾﾙ待ち
( 番)

3

※2　個人として受講される方は「住所」「申込会社名(個人名）」欄に個人の住所、氏名をご記入ください。

　受講可能

ｷｬﾝｾﾙ待ち
( 番)

5
／  ・       ・

（※3） 就業状況（該当に○）：1.正社員 2.非正規雇用 3.その他

備考

※1　受講区分の「1.会社からの指示による受講」の場合には、受講者が所属する会社の代表者の方（事業主、営業所長、工場長等）
にアンケート調査へのご協力をお願いしております。

○ 独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構は「個人情報の保護に関する法律」（平成15年法律第57号）を遵守し、保有個人
情報を適切に管理し、個人の権利利益を保護いたします。

○ ご記入いただいた個人情報については能力開発セミナーの受講に関する事務処理（連絡、修了証書の交付、修了台帳の整備）
及び業務統計、当機構の能力開発セミナーや関連するセミナー・イベント等の案内に使用するものであり、それ以外に使用することは
ありません。受講区分欄の１を選択された方は、申込担当者様あてに送付いたします。

(注) 訓練内容等のご不明な点、あるいは安全面・健康上においてご不安な点がございましたら、あらかじめご相談ください。

①郵送年月日　　令和 　年　 　　月　　 　日 ②郵送年月日　　令和 　年　 　　月　　 　日 ③郵送年月日　　令和 　年　 　　月　　 　日

受付結果

について

は、郵送

にてお送

りいたしま

す。  
(お急ぎの方

は電話にて

お問い合わ

せください。）



2022.9

交 通 の ご 案 内

バスのご案内電車のご案内

大宮駅から

南越谷駅から

所沢駅から

上野駅から

新宿駅から

松戸駅から

……… 約７分

……  約45分

…  約25分

……  約18分

……  約25分

……  約45分

駅

和

浦

JR浦和駅

東口
 「原山」下車 徒歩３分

①番乗り場から

 「駒場運動公園入口」下車 徒歩５分

②番乗り場から

……………………… 

………

（乗車：10分）

（乗車：10分）

QRコード

詳しくはWebをご覧ください。

http://5931bus.com/

国際興業バス 検索


