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各コースに関する基本的知識を有する方としております。
ただし、コースによってはより詳細な受講条件を設定している場合があります。
セミナーガイド・ホームページでご確認ください。

開講日の 15 日前の時点で、受講申込が一定の人数に達していない場合は、中止または日程変更させて
いただく場合があります。
また、講師の都合等やむを得ない事情により、開催直前に中止または日程変更することもありますので、
あらかじめご了承ください。
なお、中止したコースの受講料をお支払い済の場合には、返金させていただきます。

受講者の変更は、開講日当日まで対応できます。
受講者の変更をされる場合は、FAXまたはメールでご連絡をお願いいたします。
なお、開講日当日の変更は、セミナー会場におります担当講師までお申し出ください。

86

教室

お電話、メールまたはFAXでご連絡ください。

当センターには宿泊施設がありません。浦和駅周辺等の宿泊施設の手配をお願いします。

食堂はありませんが、別館１階に訓練生ホールがあり自由にご持参いただいたものを飲食できます。
自動販売機・電子レンジがありますのでぜひご利用ください。
また、訓練生ホールにおいて、宅配業者によるお弁当の販売を行っています。８：30 ～９：10までに食券
を購入していただき、12：15～12：30までに食券とお引換ください。
業者都合により急遽販売を休止する場合もありますので、その際はご容赦ください。
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各コースに関する基本的知識を有する方としております。
ただし、コースによってはより詳細な受講条件を設定している場合があります。
セミナーガイド・ホームページでご確認ください。

開講日の 15 日前の時点で、受講申込が一定の人数に達していない場合は、中止または日程変更させて
いただく場合があります。
また、講師の都合等やむを得ない事情により、開催直前に中止または日程変更することもありますので、
あらかじめご了承ください。
なお、中止したコースの受講料をお支払い済の場合には、返金させていただきます。

受講者の変更は、開講日当日まで対応できます。
受講者の変更をされる場合は、FAXまたはメールでご連絡をお願いいたします。
なお、開講日当日の変更は、セミナー会場におります担当講師までお申し出ください。
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食堂はありませんが、別館１階に訓練生ホールがあり自由にご持参いただいたものを飲食できます。
自動販売機・電子レンジがありますのでぜひご利用ください。
また、訓練生ホールにおいて、宅配業者によるお弁当の販売を行っています。８：30 ～９：10までに食券
を購入していただき、12：15～12：30までに食券とお引換ください。
業者都合により急遽販売を休止する場合もありますので、その際はご容赦ください。
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セミナーガイドでご案内しているセミナーは、オーダーメイド型セミナーとして計画できます。
会場は、原則として当センターとなりますが、実施内容により出張セミナーも対応します。
申込者数は、原則５名以上ですが、ご相談ください。（協力・系列会社、個人グループ等でも可能です。）
１セミナー１２時間以上（１日６時間として２日以上）です。（連続しない日程でも可能です。）
受講料は、教材及び当センターが定める諸経費を含めてご提示します。
※ ご相談の内容・日程など、ご要望に添えない場合もありますので、あらかじめご了承ください。
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セミナーガイドでご案内しているセミナーは、オーダーメイド型セミナーとして計画できます。
会場は、原則として当センターとなりますが、実施内容により出張セミナーも対応します。
申込者数は、原則５名以上ですが、ご相談ください。（協力・系列会社、個人グループ等でも可能です。）
１セミナー１２時間以上（１日６時間として２日以上）です。（連続しない日程でも可能です。）
受講料は、教材及び当センターが定める諸経費を含めてご提示します。
※ ご相談の内容・日程など、ご要望に添えない場合もありますので、あらかじめご了承ください。
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**生産性向上支援訓練 とは**
この訓練は、企業の生産性を高めるために必要な知識やスキルを習得できるプログラムです。
企業の課題解決に直結する、実践的な職業訓練をご提供します。

生産性向上人材育成支援センターが、専門的知見を持つ民間機関等と連携し、企業が抱える
課題や人材育成ニーズに合わせた訓練をサポートします。

**導入のメリット**

・現場改善に直結

・品質向上と安全性強化
・社員のﾓﾁﾍﾞｰｼｮﾝ向上
・柔軟な実施形式

・即戦力人材の育成

**選べる3タイプ**
オーダーコース（企業別カスタマイズ型）

オープンコース（ポリテク主催公開講座）

サブスクリプション型（定額制）

企業の課題に合わせて、カリキュラムをオーダーメイド

複数企業の参加で、異業種交流や情報交換が可能

計画的な人材育成に最適︕

※10名様以上から申込可能です

1日6時間または2日12時間

1日6時間、2日12時間など

訓練時間
2,200円～3,300円（税込）受 講 料

訓練時間（例）
2,200円～6,600円（税込）受 講 料

※1名様から申込可能です

お問合せ先
独立行政法人
高齢・障害・求職者雇用支援機構埼玉支部

ポリテクセンター埼玉
生産性センター業務課

〒336-0931 さいたま市緑区原山2-18-8
TEL︓048-813-1081
E-mail: saitama-seisan@jeed.go.jp

２ヶ月間訓練時間
920円（税込）受 講 料

人材の力で現場を変える！
「生産性向上支援訓練のご案内」

2,200円～3,300円（税込）
12名～20名
1日6時間または2日12時間

受 講 料
定 員
訓練時間

**1名様よりお申込み可能です**

会場のご案内

「公開講座で広がる学びと交流」
複数企業の参加により、異業種交流や情報交換の場としても活用できます。
現場改善や品質管理、DX推進、生成AI活用、ITスキルなど、幅広いテーマ
を短期間で効率的に学べるのが特徴です。

この後のページには、2026年度オープンコースのコース一覧を掲載しています。
気になるコースが見つかったら、お早めにお申し込みください︕

ポリテクセンター埼玉 本館5階 51研修室
さいたま市緑区原山2-18-8
JR「浦和駅」東口からバス10分

あり

ITスキルコース訓練実施風景

ビジネススキルコース訓練実施風景

ＩＳＡパソコンスクール大宮校
さいたま市大宮区桜木町1-3-6
第一高井ビル5階
ＪＲ「大宮駅」西口から徒歩2分

申込のご案内 「学びのチャンスを逃さないで︕」

東京パソコンアカデミー新越谷校
越谷市南越谷1-15-1
南越谷ラクーン5階
ＪＲ「南越谷駅」、東武線「新越谷駅」から徒歩5分

ウィザードライセンススクール
さいたま市大宮区北袋町1-93-1
不二ビル新都心館1階
ＪＲ「さいたま新都心駅」から徒歩3分

タカラビジネススクール熊谷校
深谷市東方3692-3

ＪＲ「籠原駅」から徒歩10分

注意!! 生産性向上支援訓練オープンコース専用の申込用紙にてお申込みください 注意!!

「生産性向上支援訓練オープンコースのご案内」

申込書は当センターホームページ
生産性向上支援訓練「オープンコースのご案内」からダウンロードできます

P

全53
コース

申込受付開始日 2026年4月6日（月）午前9時より※先着順での受付です
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**生産性向上支援訓練 とは**
この訓練は、企業の生産性を高めるために必要な知識やスキルを習得できるプログラムです。
企業の課題解決に直結する、実践的な職業訓練をご提供します。

生産性向上人材育成支援センターが、専門的知見を持つ民間機関等と連携し、企業が抱える
課題や人材育成ニーズに合わせた訓練をサポートします。

**導入のメリット**

・現場改善に直結

・品質向上と安全性強化
・社員のﾓﾁﾍﾞｰｼｮﾝ向上
・柔軟な実施形式

・即戦力人材の育成

**選べる3タイプ**
オーダーコース（企業別カスタマイズ型）

オープンコース（ポリテク主催公開講座）

サブスクリプション型（定額制）

企業の課題に合わせて、カリキュラムをオーダーメイド

複数企業の参加で、異業種交流や情報交換が可能

計画的な人材育成に最適︕

※10名様以上から申込可能です

1日6時間または2日12時間

1日6時間、2日12時間など

訓練時間
2,200円～3,300円（税込）受 講 料

訓練時間（例）
2,200円～6,600円（税込）受 講 料

※1名様から申込可能です
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高齢・障害・求職者雇用支援機構埼玉支部

ポリテクセンター埼玉
生産性センター業務課
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２ヶ月間訓練時間
920円（税込）受 講 料

人材の力で現場を変える！
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2,200円～3,300円（税込）
12名～20名
1日6時間または2日12時間

受 講 料
定 員
訓練時間

**1名様よりお申込み可能です**

会場のご案内

「公開講座で広がる学びと交流」
複数企業の参加により、異業種交流や情報交換の場としても活用できます。
現場改善や品質管理、DX推進、生成AI活用、ITスキルなど、幅広いテーマ
を短期間で効率的に学べるのが特徴です。

この後のページには、2026年度オープンコースのコース一覧を掲載しています。
気になるコースが見つかったら、お早めにお申し込みください︕

ポリテクセンター埼玉 本館5階 51研修室
さいたま市緑区原山2-18-8
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あり
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第一高井ビル5階
ＪＲ「大宮駅」西口から徒歩2分

申込のご案内 「学びのチャンスを逃さないで︕」
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越谷市南越谷1-15-1
南越谷ラクーン5階
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I T ス キル コ ース 「生産性向上支援訓練オープンコース」

■「東京パソコンアカデミー新越谷校」、「ＩＳＡパソコンスクール大宮校」は10時～17時（昼休憩1時間）
その他の会場は9時30分～16時30分（昼休憩1時間）での実施となります。

コース名　【カリキュラム名】 No. 定員 受講料（税込）

パソコン入門
PC初心者のためのＷｉｎｄｏｗｓ入門
【業務効率を向上させるワープロソフト活用】

Word基礎
Wordの基本操作と業務効率を向上させる文書作成のためのヒント
【業務効率を向上させるワープロソフト活用】

Excel（グラフ作成編）
報告書等でデータを効果的に可視化するグラフの作成法
【表計算ソフトを活用した効果的なデータの可視化】

Excel（マクロ応用編）
制御文法を理解し、マクロを使いこなす
【表計算ソフトのマクロによる定型業務の自動化】

PowerPoint初級
相手にわかりやすく伝えるためのプレゼン資料作成方法
【相手に伝わるプレゼン資料作成】

Access初級
大量のデータを処理するデータベースの構築方法とクエリ
【データベースを活用したデータ処理（基本編）】

Access中級
データの抽出・更新処理(クエリ）と入出力画面(フォーム)の作成方法
【データベースを活用したデータ処理（応用編）】

開催日 会場／実施機関 申込締切

001 2026 6/11 12 2,200円

002 2026 6/23 12 2,200円

2,200円

004 2026 6/9 12 2,200円

003 2026 6/5 12

005 2026 2,200円

006 2026 9/9 12 2,200円

7/23 12

2,200円

2,200円

008 2026 11/13 12 2,200円

007 2026 10/8 12

014 2026 11/11 12

009 2027 1/22 12

2,200円

011 2026 7/14 12 2,200円

010 2026 6/12 12

012 2026 2,200円

013 2026 10/7 12 2,200円

8/20 12

2,200円

015 2026 12/15

017 2026 7/10

12 2,200円

016 2027 2/5

12 2,200円

12 2,200円

019 2027 1/8 12

018 2026 9/18 12

12 2,200円

2,200円

2,200円

023 2026 9/3
9/4

020 2026 10/19

12 2,200円

022 2026 11/10

021 2026 8/6

12 3,300円

12 2,200円

3,300円

025 2026 12/10
12/11 12

024 12/9
1/8 12

3,300円

026 2027 2/9
2/10 12 3,300円

027 2026 7/15 12 2,200円

028 2026 9/28 12

2,200円

2,200円

029 2026 10/26 12

5/21

6/2

5/19

5/15

8/19

7/2

10/23

9/17

10/21

12/17

6/23

5/22

9/10

7/27

11/24

6/19

1/15

12/4

8/28

9/28

7/16

8/5

10/20

11/19

11/18

1/19

6/24

9/7

10/5

2日間ｺｰｽ

2日間ｺｰｽ

Excel基礎
Excelの基本操作、計算式、基本的な関数(SUM等)
【表計算ソフトを活用した業務改善】

Excel（関数活用編）
業務で使える様々な関数活用法
(IF、VLOOKUP、DATE、MID、INDEX+MATCH等）
【業務に役立つ表計算ソフトの関数活用】

Excel（データ集計編）
効率よくデータを分析するためのデータ集計法
【効率よく分析するためのデータ集計】

Excel（ピボットテーブル編）
ピボットテーブルを活用した大量データの多角的データ分析法
【ピボットテーブルを活用したデータ分析】

Excel（マクロ基礎編）
マクロの基礎知識とマクロを活用した定型業務の自動化
【表計算ソフトのマクロによる定型業務の自動化】

会場︓ウィザードライセンススクール
株式会社ウィザード

会場︓ISAパソコンスクール大宮校
株式会社アイエスエイ

会場︓ポリテクセンター埼玉51研修室
中央総合教育サービス株式会社

会場︓東京パソコンアカデミー新越谷校
株式会社興学社

会場︓タカラビジネススクール熊谷校
株式会社タカラコーポレーション

会場︓ウィザードライセンススクール
株式会社ウィザード

会場︓東京パソコンアカデミー新越谷校
株式会社興学社

会場︓ISAパソコンスクール大宮校
株式会社アイエスエイ

会場︓ISAパソコンスクール大宮校
株式会社アイエスエイ

会場︓ポリテクセンター埼玉51研修室
中央総合教育サービス株式会社

会場︓東京パソコンアカデミー新越谷校
株式会社興学社

会場︓タカラビジネススクール熊谷校
株式会社タカラコーポレーション

会場︓ウィザードライセンススクール
株式会社ウィザード

会場︓東京パソコンアカデミー新越谷校
株式会社興学社

会場︓ISAパソコンスクール大宮校
株式会社アイエスエイ

会場︓ISAパソコンスクール大宮校
株式会社アイエスエイ

会場︓東京パソコンアカデミー新越谷校
株式会社興学社

会場︓ウィザードライセンススクール
株式会社ウィザード

会場︓東京パソコンアカデミー新越谷校
株式会社興学社

会場︓ポリテクセンター埼玉51研修室
中央総合教育サービス株式会社

会場︓タカラビジネススクール熊谷校
株式会社タカラコーポレーション

会場︓ポリテクセンター埼玉51研修室
中央総合教育サービス株式会社

会場︓タカラビジネススクール熊谷校
株式会社タカラコーポレーション

会場︓ウィザードライセンススクール
株式会社ウィザード

会場︓ウィザードライセンススクール
株式会社ウィザード

会場︓ポリテクセンター埼玉51研修室
中央総合教育サービス株式会社

会場︓ウィザードライセンススクール
株式会社ウィザード

会場︓ウィザードライセンススクール
株式会社ウィザード

会場︓ウィザードライセンススクール
株式会社ウィザード

2026
2027

ビ ジ ネ ス ス キ ル コ ー ス

会場︓
ポリテクセンター埼玉51研修室

ビジネススキルコースの日程等
詳細につきましては、
当センターホームページ
生産性向上支援訓練
「オープンコースのご案内」にて
ご確認ください。
（2026年2月中旬ごろ
　　　　　　　　情報公開予定）

訓練時間︓
9時30分～16時30分
　　　（内昼休憩1時間）

ホームページ　　　　　　　　
生産性向上支援訓練
「オープンコースのご案内」

はこちらから↓

コース名　【カリキュラム名】 No. 定員 受講料（税込）

QC7つ道具を使った品質管理手法入門
【品質管理基本】

チームワークを牽引する職場リーダーとは
【職場のリーダーに求められる統率力の向上】

チームワークを牽引する職場リーダーとは
【職場のリーダーに求められる統率力の向上】

社内業務効率化に役立つ ChatGPTの活用
【生成ＡＩの活用】

社内業務効率化に役立つ ChatGPTの活用
【生成ＡＩの活用】

作業のダラリ（ムダ・ムラ・ムリ）の見つけ方と改善方法
【生産現場の問題解決】

業務のムダを発見し、業務プロセスを改善︕
【ムダを発見するための業務プロセスの見える化と業務改善】

IT新技術で業務軽減・コスト削減
【経理業務の効率化につながるDXの実践】

チームで成果をあげ、皆で達成を喜び合う組織の作り方
【フォロワーシップによる組織力の向上】

会議で意見を引き出し収束させる力を鍛える
【ファシリテーションを活用した合意形成の効率化】

他者と良い関係を保ちながら、言いにくいことを伝える
【チーム力の強化と中堅・ベテラン従業員の役割】

他者と良い関係を保ちながら、言いにくいことを伝える
【チーム力の強化と中堅・ベテラン従業員の役割】

生産性向上のカギとなるAI,IoT,RPA活用     
【IT新技術による業務改善】

部下の主体性を引き出し活かす傾聴とは
【後輩指導力の向上と中堅・ベテラン従業員の役割】

顧客のニーズを掴みクロージング手法を身につける
【提案型営業手法】

ヒット商品づくりのための基本プロセス
【新サービス・商品開発の基本プロセス】

作成方法と運用のコツを学ぶ︕
【作業手順の作成によるノウハウの継承】

業務の効率化・スピード化を促進できる仕組みづくりとは
【業務効率向上のための時間管理】

部下・後輩の育成ポイント︕
【効果的なOJTを実施するための指導法】

ビジネスを成功に導く交渉戦略︕　
【ビジネス現場における交渉力】

職場のSOS早期発見!適切なサポートとは
【ストレスチェック制度を用いた職場環境改善と生産性向上】

さまざまなシーンで活用できる論理的思考法を学ぶ
【企画力向上のための論理的思考法】

効果的な情報発信の運用ノウハウと危険性を理解する
【チャンスをつかむインターネットビジネス】

部下の力を引き出す︕目標設定と1on1面談技法
【組織力強化のための管理】

開催月

3,300円

031 2026 6月 20

030 2026 6月 20

3,300円

032 2026 10月 20 3,300円

033 2026 6月 20 3,300円

034 2026 10月 20 3,300円

035 2026 9月 20 3,300円

036 2026 7月 20 3,300円

037 2026 7月 20 3,300円

038 2026 7月 20 3,300円

039 2026 9月 20 3,300円

040 2026 8月 20 3,300円

041 2026 11月 20 3,300円

042 2026 8月 20 3,300円

043 2026 9月 20 3,300円

044 2026 10月 20 3,300円

045 2026 9月 20 3,300円

046 2026 12月 20 3,300円

047 2026 10月 20 3,300円

048 2026 11月 20 3,300円

049 2026 11月 20 3,300円

050 2026 11月 20 3,300円

051 2026 12月 20 3,300円

052 2027 1月 20

3,300円

3,300円

053 2027 2月 20

品質管理基本の㋖

リーダーシップ研修　

リーダーシップ研修　

中小企業のための生成AI入門　

中小企業のための生成AI入門　

生産現場の業務改善研修

業務プロセスの「見える化」研修

経理業務効率のためのIT活用入門　

チーム力を高めるフォロワーシップ研修　

合意形成を促すファシリテーション研修　

アサーティブコミュニケーション研修　

アサーティブコミュニケーション研修　

IT新技術入門    

ビジネスコーチングスキル研修　

売れる新商品に向けた企画手順

作業手順書によるノウハウの継承　

タイムパフォーマンスがあがるタイムマネジメント術

チーム力を高めるOJTスキルアップ研修　

ネゴシエーション(交渉力)強化研修　　

管理者のためのメンタルヘルス対策研修　

ロジカルシンキング研修　

SNSの活用とネットビジネス入門

チーム力を高めるマネジメント研修

提案型営業手法研修　

「生産性向上支援訓練オープンコース」

受講申込み方法変更の
お知らせ

従来の申込み方法に加え、
8月下旬より、Webを使用した
申込みを開始する予定です。
詳細は追って、当センターのホー
ムページ生産性向上支援訓練
「オープンコースのご案内」 にて
ご案内いたします。
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I T ス キル コ ース 「生産性向上支援訓練オープンコース」

■「東京パソコンアカデミー新越谷校」、「ＩＳＡパソコンスクール大宮校」は10時～17時（昼休憩1時間）
その他の会場は9時30分～16時30分（昼休憩1時間）での実施となります。

コース名　【カリキュラム名】 No. 定員 受講料（税込）

パソコン入門
PC初心者のためのＷｉｎｄｏｗｓ入門
【業務効率を向上させるワープロソフト活用】

Word基礎
Wordの基本操作と業務効率を向上させる文書作成のためのヒント
【業務効率を向上させるワープロソフト活用】

Excel（グラフ作成編）
報告書等でデータを効果的に可視化するグラフの作成法
【表計算ソフトを活用した効果的なデータの可視化】

Excel（マクロ応用編）
制御文法を理解し、マクロを使いこなす
【表計算ソフトのマクロによる定型業務の自動化】

PowerPoint初級
相手にわかりやすく伝えるためのプレゼン資料作成方法
【相手に伝わるプレゼン資料作成】

Access初級
大量のデータを処理するデータベースの構築方法とクエリ
【データベースを活用したデータ処理（基本編）】

Access中級
データの抽出・更新処理(クエリ）と入出力画面(フォーム)の作成方法
【データベースを活用したデータ処理（応用編）】

開催日 会場／実施機関 申込締切

001 2026 6/11 12 2,200円

002 2026 6/23 12 2,200円

2,200円

004 2026 6/9 12 2,200円

003 2026 6/5 12

005 2026 2,200円

006 2026 9/9 12 2,200円

7/23 12

2,200円

2,200円

008 2026 11/13 12 2,200円

007 2026 10/8 12

014 2026 11/11 12

009 2027 1/22 12

2,200円

011 2026 7/14 12 2,200円

010 2026 6/12 12

012 2026 2,200円

013 2026 10/7 12 2,200円

8/20 12

2,200円

015 2026 12/15

017 2026 7/10

12 2,200円

016 2027 2/5

12 2,200円

12 2,200円

019 2027 1/8 12

018 2026 9/18 12

12 2,200円

2,200円

2,200円

023 2026 9/3
9/4

020 2026 10/19

12 2,200円

022 2026 11/10

021 2026 8/6

12 3,300円

12 2,200円

3,300円

025 2026 12/10
12/11 12

024 12/9
1/8 12

3,300円

026 2027 2/9
2/10 12 3,300円

027 2026 7/15 12 2,200円

028 2026 9/28 12

2,200円

2,200円

029 2026 10/26 12

5/21

6/2

5/19

5/15

8/19

7/2

10/23

9/17

10/21

12/17

6/23

5/22

9/10

7/27

11/24

6/19

1/15

12/4

8/28

9/28

7/16

8/5

10/20

11/19

11/18

1/19

6/24

9/7

10/5

2日間ｺｰｽ

2日間ｺｰｽ

Excel基礎
Excelの基本操作、計算式、基本的な関数(SUM等)
【表計算ソフトを活用した業務改善】

Excel（関数活用編）
業務で使える様々な関数活用法
(IF、VLOOKUP、DATE、MID、INDEX+MATCH等）
【業務に役立つ表計算ソフトの関数活用】

Excel（データ集計編）
効率よくデータを分析するためのデータ集計法
【効率よく分析するためのデータ集計】

Excel（ピボットテーブル編）
ピボットテーブルを活用した大量データの多角的データ分析法
【ピボットテーブルを活用したデータ分析】

Excel（マクロ基礎編）
マクロの基礎知識とマクロを活用した定型業務の自動化
【表計算ソフトのマクロによる定型業務の自動化】

会場︓ウィザードライセンススクール
株式会社ウィザード

会場︓ISAパソコンスクール大宮校
株式会社アイエスエイ

会場︓ポリテクセンター埼玉51研修室
中央総合教育サービス株式会社

会場︓東京パソコンアカデミー新越谷校
株式会社興学社

会場︓タカラビジネススクール熊谷校
株式会社タカラコーポレーション

会場︓ウィザードライセンススクール
株式会社ウィザード

会場︓東京パソコンアカデミー新越谷校
株式会社興学社

会場︓ISAパソコンスクール大宮校
株式会社アイエスエイ

会場︓ISAパソコンスクール大宮校
株式会社アイエスエイ

会場︓ポリテクセンター埼玉51研修室
中央総合教育サービス株式会社

会場︓東京パソコンアカデミー新越谷校
株式会社興学社

会場︓タカラビジネススクール熊谷校
株式会社タカラコーポレーション

会場︓ウィザードライセンススクール
株式会社ウィザード

会場︓東京パソコンアカデミー新越谷校
株式会社興学社

会場︓ISAパソコンスクール大宮校
株式会社アイエスエイ

会場︓ISAパソコンスクール大宮校
株式会社アイエスエイ

会場︓東京パソコンアカデミー新越谷校
株式会社興学社

会場︓ウィザードライセンススクール
株式会社ウィザード

会場︓東京パソコンアカデミー新越谷校
株式会社興学社

会場︓ポリテクセンター埼玉51研修室
中央総合教育サービス株式会社

会場︓タカラビジネススクール熊谷校
株式会社タカラコーポレーション

会場︓ポリテクセンター埼玉51研修室
中央総合教育サービス株式会社

会場︓タカラビジネススクール熊谷校
株式会社タカラコーポレーション

会場︓ウィザードライセンススクール
株式会社ウィザード

会場︓ウィザードライセンススクール
株式会社ウィザード

会場︓ポリテクセンター埼玉51研修室
中央総合教育サービス株式会社

会場︓ウィザードライセンススクール
株式会社ウィザード

会場︓ウィザードライセンススクール
株式会社ウィザード

会場︓ウィザードライセンススクール
株式会社ウィザード

2026
2027

ビ ジ ネ ス ス キ ル コ ー ス

会場︓
ポリテクセンター埼玉51研修室

ビジネススキルコースの日程等
詳細につきましては、
当センターホームページ
生産性向上支援訓練
「オープンコースのご案内」にて
ご確認ください。
（2026年2月中旬ごろ
　　　　　　　　情報公開予定）

訓練時間︓
9時30分～16時30分
　　　（内昼休憩1時間）

ホームページ　　　　　　　　
生産性向上支援訓練
「オープンコースのご案内」

はこちらから↓

コース名　【カリキュラム名】 No. 定員 受講料（税込）

QC7つ道具を使った品質管理手法入門
【品質管理基本】

チームワークを牽引する職場リーダーとは
【職場のリーダーに求められる統率力の向上】

チームワークを牽引する職場リーダーとは
【職場のリーダーに求められる統率力の向上】

社内業務効率化に役立つ ChatGPTの活用
【生成ＡＩの活用】

社内業務効率化に役立つ ChatGPTの活用
【生成ＡＩの活用】

作業のダラリ（ムダ・ムラ・ムリ）の見つけ方と改善方法
【生産現場の問題解決】

業務のムダを発見し、業務プロセスを改善︕
【ムダを発見するための業務プロセスの見える化と業務改善】

IT新技術で業務軽減・コスト削減
【経理業務の効率化につながるDXの実践】

チームで成果をあげ、皆で達成を喜び合う組織の作り方
【フォロワーシップによる組織力の向上】

会議で意見を引き出し収束させる力を鍛える
【ファシリテーションを活用した合意形成の効率化】

他者と良い関係を保ちながら、言いにくいことを伝える
【チーム力の強化と中堅・ベテラン従業員の役割】

他者と良い関係を保ちながら、言いにくいことを伝える
【チーム力の強化と中堅・ベテラン従業員の役割】

生産性向上のカギとなるAI,IoT,RPA活用     
【IT新技術による業務改善】

部下の主体性を引き出し活かす傾聴とは
【後輩指導力の向上と中堅・ベテラン従業員の役割】

顧客のニーズを掴みクロージング手法を身につける
【提案型営業手法】

ヒット商品づくりのための基本プロセス
【新サービス・商品開発の基本プロセス】

作成方法と運用のコツを学ぶ︕
【作業手順の作成によるノウハウの継承】

業務の効率化・スピード化を促進できる仕組みづくりとは
【業務効率向上のための時間管理】

部下・後輩の育成ポイント︕
【効果的なOJTを実施するための指導法】

ビジネスを成功に導く交渉戦略︕　
【ビジネス現場における交渉力】

職場のSOS早期発見!適切なサポートとは
【ストレスチェック制度を用いた職場環境改善と生産性向上】

さまざまなシーンで活用できる論理的思考法を学ぶ
【企画力向上のための論理的思考法】

効果的な情報発信の運用ノウハウと危険性を理解する
【チャンスをつかむインターネットビジネス】

部下の力を引き出す︕目標設定と1on1面談技法
【組織力強化のための管理】

開催月

3,300円

031 2026 6月 20

030 2026 6月 20

3,300円

032 2026 10月 20 3,300円

033 2026 6月 20 3,300円

034 2026 10月 20 3,300円

035 2026 9月 20 3,300円

036 2026 7月 20 3,300円

037 2026 7月 20 3,300円

038 2026 7月 20 3,300円

039 2026 9月 20 3,300円

040 2026 8月 20 3,300円

041 2026 11月 20 3,300円

042 2026 8月 20 3,300円

043 2026 9月 20 3,300円

044 2026 10月 20 3,300円

045 2026 9月 20 3,300円

046 2026 12月 20 3,300円

047 2026 10月 20 3,300円

048 2026 11月 20 3,300円

049 2026 11月 20 3,300円

050 2026 11月 20 3,300円

051 2026 12月 20 3,300円

052 2027 1月 20

3,300円

3,300円

053 2027 2月 20

品質管理基本の㋖

リーダーシップ研修　

リーダーシップ研修　

中小企業のための生成AI入門　

中小企業のための生成AI入門　

生産現場の業務改善研修

業務プロセスの「見える化」研修

経理業務効率のためのIT活用入門　

チーム力を高めるフォロワーシップ研修　

合意形成を促すファシリテーション研修　

アサーティブコミュニケーション研修　

アサーティブコミュニケーション研修　

IT新技術入門    

ビジネスコーチングスキル研修　

売れる新商品に向けた企画手順

作業手順書によるノウハウの継承　

タイムパフォーマンスがあがるタイムマネジメント術

チーム力を高めるOJTスキルアップ研修　

ネゴシエーション(交渉力)強化研修　　

管理者のためのメンタルヘルス対策研修　

ロジカルシンキング研修　

SNSの活用とネットビジネス入門

チーム力を高めるマネジメント研修

提案型営業手法研修　

「生産性向上支援訓練オープンコース」

受講申込み方法変更の
お知らせ

従来の申込み方法に加え、
8月下旬より、Webを使用した
申込みを開始する予定です。
詳細は追って、当センターのホー
ムページ生産性向上支援訓練
「オープンコースのご案内」 にて
ご案内いたします。
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　独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構　埼玉職業能力開発促進センター（愛称：ポリテクセ
ンター埼玉）では、在職者の方を対象に、技術革新や産業構造の変化等に対応し、職業に必要な高度な
技能及び知識の習得を支援するため、ものづくり分野を中心に能力開発セミナーを実施しております。
　ぜひ能力開発セミナーを企業の人材育成・能力開発にご活用いただきますようご案内申し上げます。

　当センターでは、年間約2,400人の方々にセミナーをご利用いただいています。
　また、セミナーの品質向上のため、受講者およびその事業主の方に対し、コース内容に関する満足度
についてのアンケート調査への回答をお願いしております。
　その結果、受講者のみなさまの98％の方から「役に立った」、事業主のみなさまの98％の方から
「生産性の向上につながった」との高い評価をいただきました。
　お寄せいただいた貴重なご意見等は、ひとつひとつのコースをより良いものにするための参考とさせ
ていただいております。

汎用機械加工／
ＮＣ機械加工

・ きめ細かく丁寧な指導で非常に分かり易かった。補足説明もあり、知識を深めることがで
きた。

・ 専門的な知識を習得。技能の向上につながった。製品図の製造順番を理解した。

・ 簡単で類似したものをCAMを使用しなくても加工出来るものが出来た。

機械設計/機械製図

・新たな機能や方法を知ることができた。作業効率の向上に繋がる知識を得ることができた。

・ 図面が読めることでスキルが上がり、気づきも多くなった。間違えが減り、品質も向上し
たと思う。

機械保全
・ トラブル対応が早くなった。

・ 知識があることにより問題が発生した時早く対処できる。

精密測定
・設計のみでなく製品になった時の組み立て作業の立場になって考えられる。

・ 部品受入検査のスピードアップおよび精度向上につながった。

ネットワーク
・ ネットワーク技術について深く知ることができた。

・ 運用・保守の強靭化、負担の分担などが生産性向上や現場力の強化などにつながった。

生産システム保全/
シーケンス（PLC）

制御技術

・今まで外注していた制御の部分を社内で取り組む足掛かりとなった。

・ 対応可能な仕事（技術）の範囲の拡大につながった。

・ 組織内の多能工化が図れた。　

溶接加工

・若手社員の技術向上が見られ生産効率が向上した。

・ 理論的に理解することで本人のモチベーションが上がると共に廻りの作業者に教える事
で全体的なボトムアップが期待できる

生産管理/
品質管理/原価管理

・ トラブルの要員を深く分析できるようになってきた。

・ 関連部門の問い合わせに、時間をかけずに対応できるようになった。顧客要求仕様の聞き取
り精度向上と、提案力ＵＰができた。時系列の意識が向上したことで説明能力が向上した。

・ 特に品質向上への取り組み方が良くなった。

・ 手作業部分の効率向上に向けた準備ができた。

・ 現場で起きている問題点課題点を集めて生産性に向上できるかや、他の社員について
も指導等をしてもらい現場力の向上につながりました。

マイコン制御設計

・ これまで見よう見まねで記述してきたコードについて意味を理解できた。

・ 新技術を学んだことで治具作成等に良い影響を得られたと考える。

・ 若い本人が自信を持てた。学生の知識を会社で活かすためのベースとなった。研修後、
より積極的に作業している。

− 84 − − 85 −
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技能及び知識の習得を支援するため、ものづくり分野を中心に能力開発セミナーを実施しております。
　ぜひ能力開発セミナーを企業の人材育成・能力開発にご活用いただきますようご案内申し上げます。

　当センターでは、年間約2,400人の方々にセミナーをご利用いただいています。
　また、セミナーの品質向上のため、受講者およびその事業主の方に対し、コース内容に関する満足度
についてのアンケート調査への回答をお願いしております。
　その結果、受講者のみなさまの98％の方から「役に立った」、事業主のみなさまの98％の方から
「生産性の向上につながった」との高い評価をいただきました。
　お寄せいただいた貴重なご意見等は、ひとつひとつのコースをより良いものにするための参考とさせ
ていただいております。

汎用機械加工／
ＮＣ機械加工

・ きめ細かく丁寧な指導で非常に分かり易かった。補足説明もあり、知識を深めることがで
きた。

・ 専門的な知識を習得。技能の向上につながった。製品図の製造順番を理解した。

・ 簡単で類似したものをCAMを使用しなくても加工出来るものが出来た。

機械設計/機械製図

・新たな機能や方法を知ることができた。作業効率の向上に繋がる知識を得ることができた。

・ 図面が読めることでスキルが上がり、気づきも多くなった。間違えが減り、品質も向上し
たと思う。

機械保全
・ トラブル対応が早くなった。

・ 知識があることにより問題が発生した時早く対処できる。

精密測定
・設計のみでなく製品になった時の組み立て作業の立場になって考えられる。

・ 部品受入検査のスピードアップおよび精度向上につながった。

ネットワーク
・ ネットワーク技術について深く知ることができた。

・ 運用・保守の強靭化、負担の分担などが生産性向上や現場力の強化などにつながった。

生産システム保全/
シーケンス（PLC）

制御技術

・今まで外注していた制御の部分を社内で取り組む足掛かりとなった。

・ 対応可能な仕事（技術）の範囲の拡大につながった。

・ 組織内の多能工化が図れた。　

溶接加工

・若手社員の技術向上が見られ生産効率が向上した。

・ 理論的に理解することで本人のモチベーションが上がると共に廻りの作業者に教える事
で全体的なボトムアップが期待できる

生産管理/
品質管理/原価管理

・ トラブルの要員を深く分析できるようになってきた。

・ 関連部門の問い合わせに、時間をかけずに対応できるようになった。顧客要求仕様の聞き取
り精度向上と、提案力ＵＰができた。時系列の意識が向上したことで説明能力が向上した。

・ 特に品質向上への取り組み方が良くなった。

・ 手作業部分の効率向上に向けた準備ができた。

・ 現場で起きている問題点課題点を集めて生産性に向上できるかや、他の社員について
も指導等をしてもらい現場力の向上につながりました。

マイコン制御設計

・ これまで見よう見まねで記述してきたコードについて意味を理解できた。

・ 新技術を学んだことで治具作成等に良い影響を得られたと考える。

・ 若い本人が自信を持てた。学生の知識を会社で活かすためのベースとなった。研修後、
より積極的に作業している。

− 84 − − 85 −





受付№

Ｉ Ｄ

能力開発セミナーについて、注意事項を確認のうえ、下記のとおり受講者変更を届出いたします。（太枠内をご記入ください）

FAX

受付番号
コース番号

男・女

男・女

男・女

男・女

4

変更前

能力開発セミナー受講者変更届

・       ・

【ご注意】個人でのお申込みの場合、ＴＥＬ欄には平日昼間に連絡のつく携帯電話等をご記入ください。

E-ＭＡＩＬ

・       ・

フリガナ 生年月日
（ 西 暦 ）受講者氏名

1

処　　　理　　　欄

埼玉職業能力開発促進センター所長　殿

①郵送年月日 令和 年 　　月　　 日

コース名

変更前

変更後

（※） 就業状況（該当に○）：1.正社員 2.非正規雇用 3.その他

備考

令和 年 月 日

住 所
〒 － TEL

担当者(※1）

2

変更前

変更後 ・       ・

（※） 就業状況（該当に○）：1.正社員 2.非正規雇用 3.その他

3

変更前

変更後

（※） 就業状況（該当に○）：1.正社員 2.非正規雇用 3.その他

※ 就業状況の非正規雇用とは、一般的にパート、アルバイト、契約社員などが該当しますが、様々な呼称があるた
め、貴社の判断で差支えありません。
○ 独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構は「個人情報の保護に関する法律」（平成15年法律第57号）を遵守
し、保有個人情報を適切に管理し、個人の権利利益を保護いたします。

○ ご記入いただいた個人情報については能力開発セミナーの受講に関する事務処理（連絡、修了証書の交付、修了
台帳の整備）及び業務統計、当機構の能力開発セミナーや関連するセミナー・イベント等の案内に使用するものであ
り、それ以外に使用することはありません。受講区分欄の１を選択された方は、申込担当者様あてに送付いたします。

(注) 訓練内容等のご不明な点、あるいは安全面・健康上においてご不安な点がございましたら、あらかじめご相談ください。

ポリテクセンター
埼玉処理欄

②郵送年月日 令和 年 　　月　　 日

★受講者変更届は下記 FAX番号 又は 電子メール に変更届ファイルを添付してお送りください。
（電子メールの件名は『能力開発セミナー受講者変更』としてください。）

変更後 ・       ・

（※） 就業状況（該当に○）：1.正社員 2.非正規雇用 3.その他

所属部署等

フリガナ

氏 名

申込会社名
（ 個 人 名 ）

フリガナ

2025/12版FAXFAX 040488 882882 40704070
l 03@@@jj@j@@j@j d jjjまたはまたは

埼玉職業能力開発促進セン
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受付№

 Ｉ Ｄ

能力開発セミナーについて、訓練内容を確認の上、下記のとおり申込みます。 （太枠内をご記入ください）

FAX

男・女

男・女

男・女

男・女

男・女

※ 受付状況は
当ｾﾝﾀｰで
記入します

ポリテクセンター
埼玉処理欄

／

（※4） 就業状況（該当に○）：1.正社員 2.非正規雇用 3.その他

／

（※4） 就業状況（該当に○）：1.正社員 2.非正規雇用 3.その他

★お申し込みは下記 FAX番号 又は 電子メール に申込書ファイルを添付してお送りください。

★お申込み期限はコース開講日の１５日前（土日祝日にあたる場合は、その前の平日）です。

（電子メールの件名は『能力開発セミナー受講申込』としてください。）

（法人番号がない場合は、以下の該当に〇印）
１．団体 ２．個人事業主 ３．個人

所属部署等

フリガナ

氏 名

申込会社名
（ 個 人 名 ）

法人番号

フリガナ

2025/02版

処　 　理 欄

埼玉職業能力開発促進センター所長 殿

①郵送年月日 令和 年 月 日 ②郵送年月日 令和　 　年　 　　月　　 　日

コース名
開講日(初日）

月／日

／

（※4） 就業状況（該当に○）：1.正社員 2.非正規雇用 3.その他

／

（※4） 就業状況（該当に○）：1.正社員 2.非正規雇用 3.その他

備考

※4 就業状況の非正規雇用とは、一般的にパート、アルバイト、契約社員などが該当しますが、様々な呼称があるため、貴社の判断
で差支えありません。

　受講可能

ｷｬﾝｾﾙ待ち
(               番)

4
・  ・

○ 独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構は「個人情報の保護に関する法律」（平成15年法律第57号）を遵守し、保有個人
情報を適切に管理し、個人の権利利益を保護いたします。

○ ご記入いただいた個人情報については能力開発セミナーの受講に関する事務処理（連絡、修了証書の交付、修了台帳の整備）及
び業務統計、当機構の能力開発セミナーや関連するセミナー・イベント等の案内に使用するものであり、それ以外に使用することはあ
りません。受講区分欄の１を選択された方は、申込担当者様あてに送付いたします。

(注) 訓練内容等のご不明な点、あるいは安全面・健康上においてご不安な点がございましたら、あらかじめご相談ください。

③郵送年月日　令和  　年  　 月　  　日

令和 年 月 日

住 所
〒 － TEL

担当者(※1）

業種（※1）

企業規模
（該当に○

印）

Ａ.１～２９ Ｂ.３０～９９ Ｃ.１００～２９９
Ｄ.３００～４９９ Ｅ.５００～９９９
Ｆ.１，０００人以上

受講区分
（該当に○印）

１．会社からの指示による受講 （※2） ２．個人での自己受講 (※3)

【ご注意】個人でのお申込みの場合、ＴＥＬ欄には平日昼間に連絡のつく携帯電話等をご記入ください。

E-ＭＡＩＬ

・  ・
　受講可能

ｷｬﾝｾﾙ待ち
(               番)

※受付状況 コース番号
フリガナ 生年月日

（ 西 暦 ）受講者氏名

　受講可能

ｷｬﾝｾﾙ待ち
(               番)

1

能力開発セミナー受講申込書

※1業種は、以下の２０種のうち該当するものを１つ選んでください。
A．農業、林業 B．漁業 C．鉱業、採石業、砂利採取業 D．建設業 E.製造業 F.電気・ガス・熱供給・水道業
G.情報通信業 H.運輸業、郵便業 I.卸売業、小売業 J.金融業、保険業 K.不動産業、物品賃貸業
L.学術研究、専門・技術サービス業 M.宿泊業、飲食サービス業 N.生活関連サービス業、娯楽業 O.教育、学習支援業
P.医療、福祉 Q.複合サービス事業 R.サービス業 S.公務 T.分類不能の産業

※3 個人として受講される方は「住所」「申込会社名(個人名）」欄に個人の住所、氏名をご記入ください。

　受講可能

ｷｬﾝｾﾙ待ち
(               番)

5
・  ・

※2 受講区分の「1.会社からの指示による受講」の場合には、受講者が所属する会社の代表者の方（事業主、営業所長、工場長等）
にアンケート調査へのご協力をお願いしております。

　受講可能

ｷｬﾝｾﾙ待ち
(               番)

2

・ ・

・  ・

3
／

（※4） 就業状況（該当に○）：1.正社員 2.非正規雇用 3.その他

受付結果に

ついては、

郵送にてお

送りいたし

ます。
(お急ぎの方は

電話にてお問

い合わせくだ

さい。）

能力開発

埼玉職業能力開発促進

− 88 −

年
間
日
程
表

月
別

機
械
系

コ

ー

ス

内

容

機
械
系
・
溶
接

電
気
・
電
子
系

共　
　
　
通

Ｑ
＆
Ａ

体
系
図

各　
種

ご　
案　
内

構
内
案
内
図

受
講
申
込
書






