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独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構大阪支部
ポリテクセンター関西　生産性センター業務課

生産性向上支援訓練のご案内6
年 度

令 和

コース番号／コース名

カリキュラムレベル（目安）
★・・・基本　★★・・・知識がある　★★★・・・業務で取り組んでいる
・・・パソコンを使用した訓練

開催日
（申込〆切） カリキュラムレベル 定員 受講料（税込）対象者

1/14 会場 ： ポリテクセンター関西31

1/17 9：30～16：30

9：30～16：30

会場 ： 職業訓練のアップ梅田校

摂津市三島１-２-１（駐車場あり）

大阪市北区梅田１-１-３大阪駅前第３ビル16階30

1/15 9：30～16：30会場 ： ウィル大阪なんばオフィス 大阪市浪速区難波中3-6-12 ナンバグランドビル3階22

15名 3,300円●管理者の役割と果たすべき責任を明確化し
たい方職場のリーダーに求められる

統率力の向上

895 リーダーとしての資質とスキルを身につけよう！

★★★1/14 火
（12/24 ）火

13名 2,200円
●プレゼンソフトでの資料作成で「伝える力」
を強化したい方（パソコンの基本操作ができ
る方）相手に伝わるプレゼン資料作成

896 訴求力アップ！プレゼン資料作成のコツ ★☆☆

13名 2,200円●表計算ソフトの基本操作を習得・見直したい方表計算ソフトを活用した業務改善
897 自信がつく！表計算ソフトの基礎

15名 3,300円●初めて指導をする立場となった方
●部下、後輩が思ったように育たないとお困りの方効果的なOJTを実施するための指導法

903 指示・指導、報連相、ほめる、叱るなど自信をもって
後輩とコミュニケーションが取れるようになろう！ ★☆☆

★★☆

January

12名 2,200円

●ピボットテーブルの“基本操作”を一から理解
したい方
●基本的な表計算ソフトの操作ができる方

ピボットテーブルを活用した
データ分析

898 データの集計・分析を効率よくすすめたい方へ！ ★★☆

12名 2,200円
●基本的なデータベースソフトの操作を理解したい方
●複数のテーブルを繋ぎ合わせ、必要なデータを集計したい方
●効率の良い入力フォームのカスタマイズを習得したい方
●データ更新（追加・更新・削除）用のクエリ※を作成したい方
※データベースからデータを抽出したり操作したりすること

データベースを活用したデータ処理
（応用編）

902 目的に合ったデータを抽出し、有効に活用する方法を習得！ ★★☆
★★★

1/31 金
（1/10 ）金

1/15 水
（12/25 ）水

1/16 木
（12/26 ）木

1/17 金
（12/27 ）金

●基本的な表計算ソフトの操作ができる方
●表計算ソフトのデータベース操作を理解
したい方
●データベース（表計算ソフト）の情報を
集計したい方

効率よく分析するためのデータ集計
901 表計算ソフトの機能・関数を集計・計算・分析に活かそう！ ★☆☆1/29 水

（1/８ ）水

12名 2,200円

1/30 木
（1/9 ）木

★☆☆

13名 2,200円●関数を使って日常業務を効率化させたい方
（表計算ソフトの基本操作ができる方）業務に役立つ表計算ソフトの

関数活用

900 効率アップ！表計算ソフトの関数活用 1/22 水
（1/1 ）水

★★☆

13名 3,300円
●マクロ/VBAで繰り返し業務を効率化したい
方（表計算ソフトの基本～中級の操作ができ
る方）

表計算ソフトのマクロによる
定型業務の自動化（２日間コース）

899 業務を自動化！表計算ソフトのマクロ/VBA基礎 1/20 月 21 火
（12/30 ）月

★★☆
★★★
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ご記入いただいた個人情報は、訓練の実施に関する事務処理（訓練実施機関への提供、本訓練に関する各種連絡、本訓練終了後のアンケート送付等）及び業務統計に使用するものであり、それ以外に使用することはありません。


