
独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構 大分支部

ポリテクセンター大分 生産性センター業務課

TEL：097-529-8617
Mail：oita-seisan@jeed.go.jp

ムダを省くために
マクロを使えるようになろう

11/17(火)～18(水)

9：30～16：30

3,300円

生産性向上支援訓練 受講者募集中

表計算ソフトのマクロによる

定型業務の自動化【030】

表計算ソフトのマクロを活用し、繰り返
し行う定型業務を自動化するためのセミ
ナーです。基本的な考え方から作成の流
れまでをわかりやすく解説し、作業時間
の短縮や入力ミスの防止につなげます。
日々の業務をより効率的に進める力を身
につけましょう。

Office全般の指導に15年以上携わり、専門
学校や企業研修など幅広い現場で活躍中。
Excelを中心に基本操作から関数、データ
集計・分析、業務効率化まで幅広く対応。
受講者に合わせた進行と実務で使える内容
や生成AIも取り入れた指導に定評があり、
高い評価を得ている。

訓練日時

会場

受講料

ポリテクセンター大分
大分市皆春1483-1

申込方法

申込期限

定員 15名

11/2（月）
ホームページに掲載の受講申込書に必要
事項をご記入の上、下記までメールにて
Excelデータのままご提出ください。
送信後は確認のため、必ずお電話ください。

申込書やその他詳細は
ポリテクセンター大分
ホームページから

カリキュラム（詳しくはＨＰで）

１．マクロの基本知識
・マクロとは何か
・マクロを管理するための基本設定 など

２．基本文法
・ＶＢＡの基本構文
・メッセージボックスと入力ボックス
・Excel操作の基本マクロ など

３．制御文法
・条件分岐（If文）
・ループ処理
・配列の使用 など

講師からのメッセージ

講師のプロフィール

講師 井上 士
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