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データ集計に役立つ機能 （１）複数シートの操作
シート間の集計（3D集計）
数式のコピー、シートの挿入・削除
シート名の変更、シート見出しの色

（２）ピボットテーブル機能
構成要素、ピボットテーブルの作成
レイアウトの変更、レポートフィルタ
データの更新

（２）データの集計
並び替え
集計の実行、追加
アウトライン、集計行の数式
度数分布（FREQUENCY関数）、配列数式

（３）テーブルの利用
テーブルへの変換
フィルタと並べ替えの利用
集計行の表示
フィルタオプションの設定、レコードの抽出

合計時間

カリキュラム

Ｄ：データ活用
効率よく分析するためのデータ集計

表計算ソフト活用

コースのねらい 表計算ソフトを活用する際、効率よく大量のデータを集計するための手法を習得する。

「基本項目」 「主な内容」

指
導
内
容

1 データ集計 （１）データベース機能
データベースとは
データの並べ替え
データの抽出と抽出条件設定


