
R8.9.17 改 

- 1 - 

■事業主マイページ登録方法 

指定の URL にアクセスし、事業主用マイページを使用するための登録を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

初回の登録はこちら 

ここを押す 

!!注意!! 

事業主情報登録+受講申込 で一連の作業です 

受講申込を行わないと、事業主情報は登録できません 

(マイページ申込 2回目からは事業主情報登録は必要ありません) 
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必要事項を入力 

パスワードのコピーはできないので、 

同じものを間違いなく入力すること。 

ここを押す 

 

 

 

 

<１> 

<２> 
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「マイページの利用規約」が表示されるので、最後まで見る（一番下までスクロースする） 

 

 

 

 

 

ずっと下に下がって・・・ 

 

 

 

ここを押す 

最後までいくと 

 「同意する」 の背景が青く変わる 

 

背景が青くなったら 

同意するを 押す 

ここを押す 
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 メールに認証コードご案内メールがとどく 

 

 

 

メール本文の認証コードをコピー＆ペースト 

 

 

 

 

<3> 

ここを押す 

認証コードは、最初に登録したメールアドレス<１>に送

信されます。（ここに表示されているアドレス） 
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<１>のアドレスが表示されている 

<１>のアドレスに送信された 

認証コード<3>を入力 

「登録完了」と表示されたら正常に登録されています。 

再度、ここからログインし、時間を空けずに登録を続けて

ください。 

必ず、このボタンを押してください。 

このボタンを押すと登録完了です 
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＜１＞を入力 

＜２＞を入力 

「ログインする」を押す 

ここで、再度 認証コードの入力画面が表示されます。 

上記<4>と同じ登録をお願いします。 

<４> 
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↓↓入力終了後の状態↓↓ 

 

 

 

 

法人番号を入力し、照会ボタンを押すと

会社名が表示される。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「会社」であることを確認してください 

*不明な場合にはお問合せください 

生産性向上支援訓練は個人では申込できません 
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＜１＞のメールアドレスが表示されている 

登録ボタンを押すと、すぐに次の画面に移動する 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここを押して、 

内容を確認する 

ここで中断すると、これまで入力した事業主情報は消えてしまいます。 

一時保存機能はありません。 

続けて受講申込み行ってください。 
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■受講お申込み方法   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①生産性向上支援訓練を選択 

 

②ポリテクセンター長野 を選択 

 

 

③令和 8 年度を選択 

続けて受講申し込みお願いします。 

受講申込をしないと事業主情報登録が消えてしまいます。 

【１】 

【２】 
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■オープンコースを選択した場合の画面 

 

 

オーダーコースの場合には、 

ポリテクから連絡されたコードを入力（コピペ OK) 

ここを押す 

ここを押す 

オーダーコースは

こちらを選択 

申し込みするコースか確認お願いします。 

別のコースが表示されたら、担当者までお知らせください。 

【３】  

 

 

オープンコースは

こちらを選択 

コース番号がわかるときは 

コース番号下 3桁を入力 

開講月で絞込したい場合には 

こちら 

コース名で絞込をしたい場合は 

こちら 
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ご自身の会社が表示されているこ

とを確認してください 

 

 

一括登録する場合には、ここを押して

EXCELの表をダウンロードする。 

（オーダーの場合には、1 機関からの申

し込み人数が多いのでこちらを利用す

ると便利） 

１人ずつ受講登録する場合はこちらを押して 

必要事項を入力し、登録ボタンを押してください。 

→入力【6】エラー画面へ 

【４】 
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ダウンロードした EXCELの表です 

 （ダウンロードして、ディスクトップな

どに保存しておく） 

＊HPにも様式は置いています 

受講者情報を入力する・・・・＜5＞ 

ここを押す 

【５】 
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＜5＞の表をここに載せる 

        (ドラッグする) 

ここを押す 

エラーがある場合には、ここに表示されるので、 

修正を行い、再度データを載せる 

成功すると、このように一覧が表示される 

ここを押す 

【６】 
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申込者の氏名等を確認し、 

ここを押す 

何回も登録のボタンを押す仕様となっていますので、 

お手数ですが、その都度、ボタンを押してください。 

 

 

 

【７】 
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この画面が出れば成功です。 

この画面は保存しておいてください。 

お問合せはコース番号とともに、この番号をお伝えください。 

 

 

 

 

【８】 


