
自己流でパソコンにむかっ
ていたので、スキルの向上
で仕事の効率がよくなると
思います。

集計、比較の
業務に役立つ。

平成３０年度基礎的ITセミナー受講者の声

受講者の声

専門的な言葉や
意味、使い方を分
かりやすく学べた。

消費税率の改定を控
え、経営分析やコスト
コントロールに役立て
たい。

受講者数合計：９９人
（県北・県央・県西地域の平成３０年度分）

受講者満足度：１００％

その他：「今までが独学の知識だったので、くわしい操作が理解でき
ました。」
「何となく覚えていた事が自分の力にする事ができた。」
「教えて頂いた関数やピボットテーブル等を活用し、業務上
のデータ収集等に役立てると思いました。」

などの意見をいただきました。

ポリテクセンター宮崎

★業務活用例★
請求書、住所録、見積書
顧客・売上管理台帳
商品台帳 等

〇表計算ソフトを使用したコース（県北、県央、県西地域にてそれぞれ開催）

表計算ソフトの業務活用（初級）
業務に役立つ表計算ソフトの関数の活用（中級）
効率よく分析するためのデータ集計（応用）

★内容★
初級：表計算ソフトの概要からグラフ作成

中級：業務に役立てる様々な関数について
（論理・検索・統計関数等）

応用：複数のワークシートの集計等
（ピボットテーブル機能）


