
ＩＴ活用力セミナーのコース体系

■　ＩＴに関する最新技術の動向や潮流について理解したい

■　業務のIT化を推進する上で必要となる前提知識を理解したい

■　ネットワーク設定に必要な知識を習得したい

■　表計算ソフトの基本操作から応用操作までを習得したい

■　データベースの基本から応用まで習得したい

■　ビジネス文書やプレゼン資料の作成方法からプレゼン技法までを学びたい

■　自社ホームページの作成・更新や、効果的なレイアウト・デザインについて学びたい

■　ＳＮＳやインターネットの活用方法を学びたい

■　ＩＴを利用する際のルールや危険性・リスクについて学びたい

■　情報セキュリティの重要性や、具体的なセキュリティ対策手法を学びたい

【参考】生産性向上支援訓練
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Ｂ．組織マネジメント

Ａ．バックオフィス

ＩｏＴ導入に係る

情報セキュリティ

Ｂ．組織マネジメント

個人情報保護と情報管理

Ｂ．組織マネジメント

ｅビジネスにおける

リーガルリスク

Ｃ．営業・販売

顧客分析手法

Ｃ．営業・販売

顧客満足度向上のための

ＣＳ調査とデータ分析

Ｃ．プロモーション

チャンスをつかむ

インターネットビジネス

Ｃ．マーケティング

インターネット

マーケティングの活用

Ａ．品質保証・管理

品質管理基本

Ａ．品質保証・管理

品質管理実践

Ｂ．組織マネジメント

知的財産権トラブルへの対応

（１）

Ｂ．組織マネジメント

業務効率向上のための

時間管理

Ａ．バックオフィス

クラウド活用入門

Ａ．バックオフィス

クラウドを活用した

システム導入

Ａ．バックオフィス

ＩｏＴ活用による

ビジネス展開

Ｂ．組織マネジメント

リスクマネジメントによる

損失防止対策

ＩＴの新技術をビジネスに導入

表計算スキルを品質管理に活用

データ解析を顧客分析や市場戦略に活用

自動処理を業務効率化に活用

ホームページ作成スキルを

インターネットビジネスに活用

コンプライアンスを組織に浸透

情報セキュリティをリスク管理として組織に適用

Ｂ．組織マネジメント

ＩｏＴを活用した

ビジネスモデル

Ｂ．組織マネジメント

知的財産権トラブルへの対応

（２）

ステップ１

表計算ソフトの業務活用

６～１２時間

ステップ２

社内ネットワークの

情報セキュリティ対策

３～６時間

ステップ３

表計算ソフトを活用した

統計データ解析（１）

６～１２時間

ステップ３

表計算ソフトを活用した

統計データ解析（２）

６～１２時間

ステップ３

表計算ソフトのマクロによる

定型業務の自動化

１２～１８時間

ステップ１

ＨＴＭＬによる

Ｗｅｂページ作成

６～１２時間

ステップ２

スタイルシートを活用した

Ｗｅｂページデザイン

６～１２時間

ステップ３

集客につなげる

ホームページ設計のポイント

１２～１８時間

ステップ３

品質管理に役立つ

グラフ活用

６～１２時間

ステップ２

効率よく分析するための

データ集計

６～１２時間

ステップ２

業務に役立つ

表計算ソフトの関数の活用

６～１２時間

ＩＴの初学者の方やＩＴに関する知識や操作方法が独学によるため、基礎から学び直し

を行いたい中高年の方にもお奨めのコースになります。

ステップ１

ＳＮＳを活用した情報発信

６～１２時間

Ｃ．マーケティング

マーケット情報と

マーケティング計画（調査編）

Ｃ．プロモーション

プロモーションと

チャネル戦略

Ｂ．組織マネジメント

ネット炎上時のトラブル対応

ステップ１

社内ネットワーク管理に

役立つＬＡＮの基礎

３～６時間

ステップ２

トラブル時に役立つ

通信ネットワークの基本

３～６時間

ステップ２

ワイヤレス環境に必要となる

無線ＬＡＮとセキュリティ

６～１２時間

Ｃ．営業・販売

統計データ解析と

コンセプトメイキング

ステップ２

ピボットテーブルを活用した

データ分析

６～１２時間

Ｃ．営業・販売

提案型営業手法

Ｃ．営業・販売

提案型営業実践
プレゼンテーションを営業の企画提案に活用

ステップ１

視覚効果を活用する

プレゼンテーション技法

６～１２時間

ステップ２

相手に伝わる

プレゼン資料作成術

６～１２時間

Ｃ．企画・価格

新サービス・商品開発の

基本プロセス

Ｃ．営業・販売

統計データ解析と

コンセプトメイキング

ナレッジマネジメント

Ａ．バックオフィス

ＩＴツールを活用した

業務改善

ステップ１

ビジネス文書作成術

６～１２時間

ステップ２

正確に伝わる

技術文書作成のポイント

６～１２時間

ステップ２

情報漏えいの原因と対策

３～６時間

ステップ２

ケーススタディから学ぶ

インシデント対応

３～６時間

ステップ１

インターネットを活用した

情報収集力の向上

３～６時間

ステップ２

ムダを発見するための業務と

データの流れの見える化

６～１２時間

既存の業務をＩＴを活用し改善

ステップ２

ＩＴ導入に向けた

業務プロセスの図式化

６～１２時間

ステップ２

失敗しないための

システム化に関する基礎知

６～１２時間

ステップ１

つながる業務への理解と

ＩＴ化のメリット

Ｂ．組織マネジメント

成果を上げる業務改善

Ａ．生産管理

在庫管理システムの導入

業務にシステムを活用し改善

Ａ．バックオフィス

ＲＰＡを活用した

業務効率化・コスト削減

Ａ．バックオフィス

ＩｏＴ導入に係る

情報セキュリティ

Ａ．バックオフィス

クラウドを活用した

情報共有能力の拡充

Ａ．生産管理

購買・仕入れのコスト削減
ステップ１

大量データ処理に活用する

データベース（基本編）

６～１２時間

ステップ２

大量データ処理に活用する

データベース（応用編）

６～１２時間

Ａ．生産管理

原価管理とコストダウン
ステップ３

データベースソフトを活用した

高度なデータ処理

１２～１８時間

ステップ２

読まれるための

Ｗｅｂライティング

６～１２時間

ステップ２

第４次産業革命の

インパクト

３～６時間

ステップ２

ＡＩ（人工知能）の現状

３～６時間

ステップ２

ビッグデータの概要

３～６時間

ステップ２

ＲＰＡによる業務の自動化

３～６時間

ステップ１

ネット炎上とＳＮＳの危険性

３～６時間

ステップ１

ＩＴに関する法制度の理解

３～６時間

ステップ１

インシデントと

情報セキュリティの必要性

３～６時間

ステップ２

クラウド会計･モバイルＰＯＳ

レジを活用した業務の効率化

３～６時間

ステップ２

業務改善に役立つ

スマートデバイス

３～６時間

ステップ２

支援ツールを活用した

ホームページの立ち上げ

６～１２時間

Ａ．生産管理

ＰＯＳシステムの

活用技術

ステップ２

ＦｉｎTｅｃｈが

もたらす業務変革

３～６時間
Ａ．バックオフィス

企業価値を上げるための

財務管理

６～１２時間


