
お問い合わせ

 

独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構三重支部
ポリテクセンター三重　生産性向上人材育成支援センター
〒510-0943　四日市市西日野町 4691　TEL ���-���-����

令和８年度生産性向上支援訓練オープンコース

受講料 2,200円（税込）

実務で使える応用テクニックで、
マクロ活用を次のレベルへ

ポリテク三重　生産性

伊勢会場

11月2日（月）
時　　間　9：30～ 16：30

申込締切　10月 2日（金）

会　　場　ポリテクセンター伊勢
　伊勢市小俣町明野６８５（駐車場無料）

四日市会場

12月8日（火）
時　　間　9：30～ 16：30

申込締切　11月 6日（金）

会　　場　ポリテクセンター三重
　四日市市西日野町 4691（駐車場無料）

講師紹介 パナソニックエレクトリック
ワークス創研（株）

加賀　千秋氏
マイクロソフト認定トレーナーの資格
を持ち、自らパソコンスクールを運営。
２５年以上に渡り、学生から社会人ま
で幅広い受講生に対して、Microsoft 
Office(Word・Excel・PowerPoint・
Access) を分かりやすく指導してきた
講師です。

Excel 活用
マクロ講座（応用編）
Excel 活用
マクロ講座（応用編）

Excelコース名：表計算ソフトのマクロによる定型業務の自動化（応用編）
主 な 内 容基 本 項 目

（1）マクロとＶＢＡの役割マクロの基本知識1

講

義

内

容

・以下の基本操作の再確認
・マクロとＶＢＡの役割・違い
・プログラムの開発環境（ＶＢＥ）の設定手順
・標準モジュールについて
・マクロの記録／実行／コード確認

（2）マクロ記録＋応用操作の自動化体験
・フォルダ作成（ＭｋＤｉｒ）
・ファイル削除（Ｋｉｌｌ）
・ファイル名取得（Ｄｉｒ）
・ダイアログボックスでファイル選択
・Ａｐｐｌｉｃａｔｉｏｎ.ＧｅｔＯｐｅｎＦｉｌｅｎａｍｅ を使った実務的処理
演習 マクロ記録で定型書式（罫線・列幅調整）の自動化

（1）変数と配列について基本文法2
・Ｓｕｂ／Ｆｕｎｃｔｉｏｎの使い分け
・オブジェクト・プロパティ・メソッド
・変数とデータ型
・配列

（2）関数の活用
・配列とＳｐｌｉｔ関数の活用
・Ｓｐｌｉｔ（＂Ａ－－－Ｂ＂）の実務例
・高速化テクニック
・計算停止
（Ａｐｐｌｉｃａｔｉｏｎ.Ｃａｌｃｕｌａｔｉｏｎ＝ｘｌＣａｌｃｕｌａｔｉｏｎＭａｎｕａｌ）
・画面更新停止
（Ａｐｐｌｉｃａｔｉｏｎ.ＳｃｒｅｅｎＵｐｄａｔｉｎｇ＝Ｆａｌｓｅ）
演習 コメント追加・変数宣言など基本文法の操作

（1）エラー処理について制御文法3
・Ｉｆ／ＳｅｌｅｃｔＣａｓｅ
・Ｆｏｒ／ＤｏＬｏｏｐ
・最終行取得→ループ処理の実務化
・エラー処理の基礎
・ＯｎＥｒｒｏｒＲｅｓｕｍｅＮｅｘｔの使い方
・ＯｎＥｒｒｏｒＧｏＴｏによる安全な終了処理
・ファイル存在チェック
・ＩｆＤｉｒ（ｐａｔｈ）＝＂＂Ｔｈｅｎの実務例
演習 Ｉｆ・ＳｅｌｅｃｔＣａｓｅで条件分岐
演習 ループ処理

（2）印刷処理の自動化
・印刷処理の自動化
・印刷エラー時のメッセージ表示

（3）ユーザーフォームの作成
・フォーム作成
・プロパティ設定
・コントロールの追加
演習 複数の履歴書を一覧表へ集約
演習 履歴書などの入力画面の作成

表計算ソフトを活用する際、業務効率を向上させ
るために必要となる定型業務の自動化を実現する
ためのマクロの作成手法を習得する。

※基本コースを受講された方の更なるレベルアップにお勧め
のコースです。基本編を受講されていない方もお申し込みい
ただけます。

このコースのカリキュラムモデルにおけるコース名は「表計算ソフトのマクロによる定型業
務の自動化」です。




