
株式会社東京ナレッジプラン
片桐 剛氏

6/26(木)
9:30 – 16:30

業務に役立つ表計算ソフトの関数活用

★データの処理（関数とは、関数の使い方、入力の仕方、
表示形式、業務改善で良く使われる関数について）

★関数の実務活用（検査成績書、顧客リスト、社員管理台帳、
売上データ集計等の事例を取り上げた実践的な演習）

コース名

6/27(金)
9:30 – 16:30

効率よく分析するためのデータ集計コース名

Excelのよく使われる関数を効果的に活用してデータ
処理をしたい方やアウトライン機能や関数を使って
データの効率的な集計手法を学びたい方におすすめ！
１コースから受講可能！

Excel入門講座
・関数活用
・データ集計

受講料 １コース

2,200円
（税込）

サン・ワーク津
（津市勤労者福祉センター）

（津市島崎町143-6） 

申込締切 6/2(月)

申込締切 6/3(火)

講師 会場

Excel

〒510-0943 四日市市西日野町4691 TEL  059-321-5495 FAX  059-322-2890

【お問い合わせ】
独立行政法人高齢･障害･求職者雇用支援機構

ポリテクセンター三重 生産性向上人材育成支援センター

いつでも、どこでも学べるeラーニングも受講者募集中！ 

令和７年度生産性向上支援訓練オープンコース

Excel

システム開発会社でSE/CE として各種
システムの開発および教育に携わる。
その後独立し、システム開発・WEB 制
作、パソコンスクール、企業へのIT支援
や業務改善支援などを行っている。

★データの種類と特徴（数値と文字列、ユーザー定義の表示形式）
★データの並び替えと抽出、アウトライン機能による集計
★集計に役立つ関数、複数のワークシートの集計（３D集計と
   統合機能、ピボットテーブルの基礎）

データ集計の時短テクニック習得！集計手法を一から学べる

関数の基礎から業務でよく使われる関数まで学べる



開講日

6月26日(木)

6月27日(金)

ＦＡＸ

－

□１～２９人 □～９９人 □～２９９人 □～４９９人 □～９９９人 □１０００人～

氏名 部署等

ふりがな 性別　※１ 年齢

歳

ふりがな 性別　※１ 年齢

歳

ふりがな 性別　※１ 年齢

歳

※１
※２

【注意事項】
1

2

3

4

5
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【当機構の保有個人情報保護方針、利用目的】
1

2

お申し込みはこちらへ。(誤送信にお気をつけください。) ポリテクセンター三重
Ｄ　　　　　/　　受付FAX０５９-３２２-２８９０

生産性向上支援訓練オープンコース受講申込書
受講希望 コース名 コース番号

□ 業務に役立つ表計算ソフトの関数活用 25-24-12-101-006

□ 効率よく分析するためのデータ集計 25-24-12-103-007

受講者

就業状況　該当に☑　※２

氏名
　□　正社員
　□　非正規雇用
　□　その他（自営業等）

ふりがな
ＴＥＬ 　－　　　　　　－　　

企業名 　－　　　　　　－　　

所在地

企業規模　該当に☑

業種　　該当に☑ □建設業　□製造業　□運輸業　□卸売・小売業　□サービス業　□その他

申込担当者

受講者

就業状況　該当に☑　※２

氏名
　□　正社員
　□　非正規雇用
　□　その他（自営業等）

受講者

就業状況　該当に☑　※２

氏名
　□　正社員
　□　非正規雇用
　□　その他（自営業等）

応募締切時点の応募者が6名を下回る場合は、コースを中止させていただくことがありますので、あらかじめご了承ください。

応募締め切り日を過ぎてからのキャンセルは受講料を全額ご負担いただきます。

独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構は「個人情報の保護に関する法律」（平成15年法律第57号）を遵守し、保有個
人情報を適切に管理し、個人の権利利益を保護いたします。

ご記入いただいた個人情報については、訓練の実施に関する事務処理（訓練実施機関への提供、本訓練に関する各種連
絡、訓練終了後のアンケート送付等）及び業務統計に使用するものであり、それ以外に使用することはありません。

本訓練を知ったきっかけをお聞かせください。
　□①ポリテクセンターからの紹介　□②訓練の案内リーフレット（受け取られた場所：　　　　　　　　　　　　　     ）
　□③ホームページ　　　  □④事業主団体からの紹介　　□⑤他の機関からの紹介（機関名：　　　　　　　       ）
　□⑥従業員からの要望　□⑦その他（具体的にお聞かせください。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　         ）

性別の記入は任意としています。未記入であっても構いません。
受講者の方の就業状況を選択してください。なお、非正規雇用とは、パート、アルバイト、契約社員などが該当しますが、様々
な呼称があるため、貴社の判断で差し支えありません。

個人での受講はできません。企業（事業主）からの指示による申込みに限ります。

実施機関（訓練実施を担当する企業）の関係会社（親会社、子会社、関連会社等）の方は受講できません。

応募者多数の場合は先着順とさせていただきます。

受講申込みは1企業様あたり3名様まででお願いいたします。

申込書を受信した場合、折り返しお電話を差し上げています。３営業日以内に連絡がない場合は必ずお問い合わせください。

〒


