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プレゼンテーションソフトを活用し、相手に伝えたい
内容をよりわかりやすく伝えるためのプレゼン資料作
成方法を習得する。

令和８年度生産性向上支援訓練オープンコース

相手に伝わる
プレゼン資料

受講料 2,200円（税込）

伝わるプレゼン資料
作成講座
伝わるプレゼン資料
作成講座
実務で活かせる資料作成スキルを習得

コース名：相手に伝わるプレゼン資料作成

講師紹介

四日市会場

9月17日（木）
時　　間　9：30～ 16：30

申込締切　8月 17日（月）

会　　場　ポリテクセンター三重
　四日市市西日野町 4691（駐車場無料）

津会場

12月18日（金）
時　　間　9：30～ 16：30

申込締切　11月 18日（水）

会　　場　三重県総合文化センター
　津市一身田上津部田 1234（駐車場無料）

株式会社東京ナレッジプラン

片桐　剛氏
システム開発会社で SE/CE として各種
システムの開発および教育に携わる。
その後独立し、システム開発・WEB 制
作、パソコンスクール、企業への IT支援
や業務改善支援などを行っている。

ポリテク三重　生産性

PowerPoint
主 な 内 容基本項目

プレゼンテーションソフトの概要（1）プ レ ゼ ン
テーション
ソフトの活
用

1
プレゼンテーションソフトの使用目的と概要説明、初期操作のソフト起動～入力の準備につ
いて理解する
プレゼンテーションソフトの操作方法（2）
プレゼンテーションソフトの基本操作説明（文字入力～図表作成～写真挿入）を習得する
プレゼンテーションソフトを起動して使ってみよう演習1
ソフトの起動から文字入力、図形作成、保存、終了まで、一連の基本操作を習得して
いただきます
伝わるプレゼン資料とは（3）
スライドの文字の大きさ、色別、情報量、図表と写真活用など、事例を交えて、伝わる
プレゼン資料について理解する
スライドデザインについて（1）目的に合わ

せたスライ
ド作成

2
伝わるデザイン、伝わりにくいデザインを事例を交えて説明、好感の持てるレイアウト、
色彩、文字の種類について習得する
伝わるデザインの資料をマネして作ってみよう演習2
レイアウト、色彩、図、グラフなど、伝わるデザインを習得していただきます
アニメーション効果について（2）
アニメーション効果の使い方について説明、設定方法とポイントについて習得する
アニメーション効果を設定してみよう演習3
アニメーション効果の設定方法、発表内容の邪魔をしない設定を習得していただきます
スライドマスターについて（3）
スライドマスターの使い方について説明、設定方法と活用方法について習得する
資料作成前の準備（1）資料提案時

のポイント
3

資料作成する前に、提案する目的を明確にし、相手が知りたい情報を事前に整理する方
法を習得する
提案資料の構成（2）
全体の構成、ストーリー、論理展開を考え、シーンに合わせた資料を作成する方法を習
得する
提案資料を作成してみよう（準備～作成）演習4
自分の課題や作成したい資料を実際に作成していただきます
フォーマットは参考に配付します
プレゼンテーションの実践（3）
話すスピード、言葉、体の使い方、目線など、伝えることをメインとしたプレゼンテー
ションの方法を習得する
作成した資料を発表してみよう演習5
作成した資料を一人ずつ発表していただきます　他受講者からもコメントをいただきます
分かりやすい資料の原則とＡＩによる構成づくり（1）生成ＡＩの活

用
4

ＡＩに「●●を説明するためのスライド構成案を作って」と依頼
提案された構成から必要なスライドを組み立てる練習をする
視覚的に伝わるデザイン（2）
ＡＩに「このスライドをもっと見やすくするデザイン案を教えて」と質問する
図解（SmartArt)やアイコンの使い方を紹介する
図表・グラフ作成と資料の一貫性向上（3）
Ｅｘｃｅｌとの連携でグラフを自動作成する
AIにグラフの改善点や適切な図表の種類を相談する
守るべき倫理・安全性・透明性・責任について（4）
倫理・安全性・透明性・責任について注意すべき点やポイントを説明します
また、守られずに起きたトラブルの事例を紹介します




