
お問い合わせ 独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構三重支部
ポリテクセンター三重　生産性向上人材育成支援センター
〒510-0943　四日市市西日野町 4691　TEL ���-���-����

効率よく大量のデータを分析するための、表計算
ソフトを活用したデータ集計手法を習得する。

令和８年度生産性向上支援訓練オープンコース

受講料 2,200円（税込）

集計から分析までを体系的に学び、
業務効率を大幅に向上させる

講師紹介

ポリテク三重　生産性

四日市会場

8月25日（火）
時　　間　9：30～ 16：30

申込締切　7月 24日（金）

会　　場　ポリテクセンター三重
　四日市市西日野町 4691（駐車場無料）

パナソニックエレクトリック
ワークス創研（株）

加賀　千秋氏
マイクロソフト認定トレーナーの資格
を持ち、自らパソコンスクールを運営。
２５年以上に渡り、学生から社会人ま
で幅広い受講生に対して、Microsoft 
Office(Word・Excel・PowerPoint・
Access) を分かりやすく指導してきた
講師です。

主 な 内 容基 本 項 目
（1）データの種類とデータ入力についてデータ集約1

講

義

内

容

・データの種類と形式
・効率的なデータ入力（リスト、エラーメッセージ設定）
・ワークシートの活用 （Ｅｘｃｅｌテーブル、複数シートの使い分け）

（2）関数を活用した集計の基礎
・ＳＵＭＩＦ、ＳＵＭＩＦＳ、ＡＶＥＲＡＧＥＩＦ、ＡＶＥＲＡＧＥＩＦＳ、ＣＯＵＮＴＩＦ、ＣＯＵＮＴＩＦＳ

（3）データベース機能とエラー処理
・データベース用の表作成と注意点
・テーブル機能、高度な抽出と成形、エラー処理

（1）データの処理データ集計2
・データの並べ替え （降順／昇順、日本語、複数キー、色による並べ替え）
・データの抽出 （フィルターの実行、条件クリア）

（2）分析ツールの紹介
・専用ツール（Ｐｏｗｅｒ ＢＩ無料版）

（1）ピボットテーブルとはデータ集計に
役立つ機能

3
・ピボットテーブルの利点
・ピボットテーブルの作成手順

（2）ピボットテーブルの基本操作
・グループ化と解除
・空白セルに 0表示
・表示形式の変更
・スライサー

（3）ピボットテーブルの可視化とワークシート保護
・デザイン変更
・レポートフィルタ
・データの詳細表示
・グラフ作成
・ワークシート保護

・集計用関数及び集計機能の活用演習
・ピボットテーブル活用演習

※その他業務に関する演習課題を用意いたします。
演 習

Excel 活用
データ集計・
分析基礎講座

Excel 活用
データ集計・
分析基礎講座

コース名：効率よく分析するためのデータ集計 Excel




