
※お申し込み後の変更やキャンセルに関するお問い合わせは、裏面記載のポリテクセンター長野へご連絡願います。

生産性向上支援訓練（オープンコース）のご案内

※一人１台のノートＰＣを使って演習します

Excel集計＆分析テクニック

受講料

２，２00円
（税込）

８月７日（金）
９：００～１６：００（６時間）

実施日時

丸の内ビジネス専門学校
（松本市城西１－３－３０）

会場

ＩＴを活用した業務改善に取り組む方
（Ｅｘｃｅｌの基本的な知識と技術があること）対象者

１５名
（先着順。最少催行人数６名）

定員

学校法人秋桜会

白澤 美由紀 氏講師

７月１５日（水）申込締切

コース番号：26-20-12-103-029 「効率よく分析するためのデータ集計」

募集の詳細は当センターのWebホームページを検索してご覧ください。
https://www3.jeed.go.jp/matsumoto/poly/seisan-open.html ポリテク松本

【訓練に関するお問い合わせ】
独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構長野支部
長野職業能力開発促進センター 松本訓練センター
ポリテクセンター松本 生産性向上人材育成支援センター
TEL 0263-58-3392   FAX 0263-58-5062

※受講の申込方法は裏面をご覧ください。

【松本広域商工会議所連携事業】

【主催】

【共催】 諏訪商工会議所、岡谷商工会議所、下諏訪商工会議所、茅野商工会議所、松本商工会議所
安曇野市商工会、塩尻商工会議所、大町商工会議所、松本ものづくり産業支援センター

【後援】 NPO諏訪圏ものづくり推進機構、岡谷市/テクノプラザおかや、ものづくり支援センターしもすわ、
茅野市精密工業連合会、茅野・産業振興プラザ、松本機械金属工業会、中信溶接協会、
諏訪信用金庫、松本信用金庫

長野支部長野職業能力開発促進センター



時間
(H)主な内容基本項目

2.01. データの種類と特徴
・Excelで扱えるデータの種類と特徴

2. データの入力【演習あり】
・効率よいデータ入力

3. ワークシートの活用【演習あり】
・ブックとワークシート
・ワークシートの管理

4. 関数の活用【演習あり】
・数式と関数
・関数のさまざまな入力方法

データ集約

講
義
内
容

2.01. データの並べ替え【演習あり】
・単純な並べ替えと複数基準による並べ替え

2. データの集計とグループ化【演習あり】
・アウトライン機能によるグループ化
・階層化されたデータのコピーなど

3. データの抽出と抽出条件設定【演習あり】
・フィルタ機能を使ったデータ抽出
・論理積(AND)や論理和(OR)の条件を設定して行う抽出

データ集計

2.01. 集計に役立つ関数【演習あり】
・データベース関数(DSUM関数、DCOUNT関数など)

2. 複数のワークシート集計（３Ｄ集計）【演習あり】
・同一レイアウトの複数シートのデータを１つのシートに集計する３Ｄ集計（串刺し集
計）について

3. ピボットテーブル機能【演習あり】
・大量のデータを集計・分析出来るピボットテーブル機能について
・パワーピボットとパワークエリ

データ集計に役
立つ機能

受講申込書送信先 ： nagano-seisan@jeed.go.jp

Excel集計＆分析テクニックコース名
効率よく大量のデータを分析するための、表計算ソフトを活用したデータ集計方
法を習得する。コースのねらい

会場案内

受講申込の手順

ポリテク松本のホームペー
ジから、「生産性向上支援
訓練受講申込書」をダウン
ロードしてください。

申込書がポリテク長野に到着後、
申込担当者様に受講料支払い手
続き等についてご連絡いたします
ので、指示に従ってください。

必要事項を記入し、申込締
切日までにポリテク長野宛
て（下記送信先）電子メー
ルで送付してください。

※令和8年度より、ＦＡＸでの申込は受け付けておりません

丸の内ビジネス専門学校
（松本市城西1-3-30）

丸の内ビジネス
専門学校

車でお越しの場合、会場の駐車場が
使用できませんので、近隣の駐車場
（自己負担）をご利用ください。詳しく
は「丸の内ビジネス専門学校」にお尋
ね願います。
電話：0263-32-5589


