
【訓練に関するお問い合わせ】
独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構長野支部
長野職業能力開発促進センター 松本訓練センター
ポリテクセンター松本 生産性向上人材育成支援センター
TEL 0263-58-3392   FAX 0263-58-5062

※お申し込み後の変更やキャンセルに関するお問い合わせは、裏面記載のポリテクセンター長野へご連絡願います。

生産性向上支援訓練（オープンコース）のご案内

※受講の申込方法は裏面をご覧ください。

【飯田商工会議所連携事業】

１１月２５日（水）
１０：００～１７：００（６時間）

実施日時

飯田商工会館１階
商店街交流ホール
（飯田市常盤町４１）

会場

中高年齢層対象者

１５名
（先着順。最少催行人数６名）

定員

合同会社ＣＣＮ

鵜野 弘樹 氏講師

11月2日（月）申込締切

効果的なOJTを実施するための指導法

受講料
3，3００円
（税込）

コース番号：26-20-12-078-061

【以下のような演習を行います】
・社内の職務・仕事の洗い出し及び仕事
に係る職業能力の分析
・教材（指導案や作業手順書等）の作成
・教材（指導案や作業手順書等）を利用
した指導

生産性向上支援訓練のオープンコース最新情報はこちら(HP)
⇒https://www3.jeed.go.jp/matsumoto/poly/seisan-open.html

長野支部長野職業能力開発促進センター

【共催】 飯田商工会議所

【主催】



八十二長野銀行

受講申込書送信先 ： nagano-seisan@jeed.go.jp

効果的なOJTを実施するための指導法コース名
後輩従業員へのノウハウの継承を目指して、中堅・ベテラン従業員がもつ経験
や技能をOJTを通じて後輩従業員に伝達するための知識と技能を習得する。コースのねらい

会場案内

時間
(H)主な内容基本項目

講
義
内
容

2.0

（１）モチベーションの維持と現状把握
・企業にとって、人材育成は最重要課題です。が、やる気がない社員に対しては、なかなか
育成が難しいです。
・モチベーションの高い低いによって、成長スピードに差が生まれるため、教える前に、現
状を把握し、モチベーションアップを図り、維持をする必要があります。
（２）職業能力の分析
・先ずは、職務上必要な職業能力を洗い出すことが大切です。
・職務上必要な職業能力を習得するために、どうすれば良いかを見える化して提示するよう
にします。
・後輩従業員の現在の職業能力を棚卸し（スキル管理）します。
（３）人材育成の方向性
・人材育成を進めるにあたって、どこから手を付ければ良いか明確にし、本人へもフィード
バックします。

人材育成のプ
ロセス

1

2.0

（１）OJT計画の作成
・後輩従業員に仕事の全体像、意味を教え、やりがいや目標を持たせる必要があります。
・スキル管理に基づき、職業能力の向上を図るための人材育成プランを作成します。
・後輩従業員のOffｰJT計画、OJT計画を具体的に作成する方法を紹介します。
（２）OJT指導者と教材
形式知だけでなく、暗黙知である職務経験上のノウハウをどのように残せば良いかを紹介し
ます。
・職務に必要なノウハウを分かり易くまとめる方法を紹介します。
（３）OJTの課題と問題点
OJTを中心に教育を行っている企業の多くが、教育が正常に機能していません。受け手側の
教わる態度に問題があるという側面と、OJTを実施する側であるトレーナーや職場の環境・
体制に問題があるという側面があります。
（４）人材育成における評価の考え方
・人材育成に期待する効果とは、顧客満足度の向上、従業員のモチベーション向上、職場の
生産性の向上です。
・人材育成の効果測定は企業側の視点、社員側の視点の2つの視点で考えます。

効果的なOJT
の進め方とポ
イント

2

2.0

（１）効果的な指導法
・後輩従業員に対してOJTで効果的に説明・指導する方法として、T.W.I.を紹介します。
・長期的な人材育成の手法としての人事評価制度、目標管理制度の活用について紹介します。
（２）指導時の注意点
・人材育成の成功ポイントを紹介します。①ビジョンを経営陣が示していない②目的が設定
されていない③定期的な評価の仕組みなどがなくフィードバックがない のような状態に
陥ったときに人材育成が失敗するリスクが高まります。人材育成を成功に導いた企業の事例
を紹介します。

現場で活かせ
る実践的指導
法

３

飯田商工会館
（飯田市常盤町41）

車でお越しの方は
会場の駐車場
（無料）をご利用
ください。

受講申込の手順

ポリテク松本のホームペー
ジから、「生産性向上支援
訓練受講申込書」をダウン
ロードしてください。

申込書がポリテク長野に到着後、
申込担当者様に受講料支払い手
続き等についてご連絡いたします
ので、指示に従ってください。

必要事項を記入し、申込締
切日までにポリテク長野宛
て（下記送信先）電子メー
ルで送付してください。

※令和8年度より、ＦＡＸでの申込は受け付けておりません


