
【訓練に関するお問い合わせ】
独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構長野支部
長野職業能力開発促進センター 松本訓練センター
ポリテクセンター松本 生産性向上人材育成支援センター
TEL 0263-58-3392   FAX 0263-58-5062

※お申し込み後の変更やキャンセルに関するお問い合わせは、裏面記載のポリテクセンター長野へご連絡願います。

生産性向上支援訓練（オープンコース）のご案内

※受講の申込方法は裏面をご覧ください。

生産性向上支援訓練のオープンコース最新情報はこちら(HP)
⇒https://www3.jeed.go.jp/matsumoto/poly/seisan-open.html

【飯田商工会議所連携事業】

相手に伝わるプレゼン資料作成

受講料
２，２００円
（税込）１１月１１日（水）

１０：００～１７：００（６時間）
実施日時

飯田商工会館１階
商店街交流ホール
（飯田市常盤町４１）

会場

ＩＴを活用した情報発信に取り組む方対象者

１５名
（先着順。最少催行人数６名）

定員

株式会社ライブウェイシステムズ

代表取締役 横山 達大 氏講師

１０月１９日（金）申込締切

※一人１台のノートＰＣを使って演習します

コース番号：26-20-12-112-062

長野支部長野職業能力開発促進センター

【共催】 飯田商工会議所

【主催】



受講申込書送信先 ： nagano-seisan@jeed.go.jp

時間
(H)主な内容基本項目

講
義
内
容

1.0

（１）プレゼンテーションソフトの概要・特徴
プレゼンテーションソフトの用途、活用事例を挙げ、起動、画面構成、表示モード、様々な機能につい
て解説する。
（２）プレゼンテーションソフトの基本操作
プレゼンテーションを新規に作成し、テーマの適用、デザインのアレンジについて実習する。また、ス
ライドのサイズ設定、スライドの追加と削除などの基本操作とプレースホルダーの入力・書式設定の方
法について解説・実習する。
（３）図表の基本操作
目的に合った図形を作成し文字列の追加やスタイルの適用方法を演習する。内容に適したSmartArtグ
ラフィックを作成する。

プレゼンテー
ションソフトの
活用

1

2.0

（１）スライドデザインの活用
あらかじめ用意されたデザインからプレゼンテーションの目的やイメージに合うものを選択する。
（２）文字のレイアウト、大きさ
読みやすいレイアウト、大きさ、表示する時間配分について解説する。
（３）視覚効果
スライドの切り替え、アニメーションを活用し、インパクトのある視覚効果の活用について解説する。
（４）プレゼンテーション作成実習
モデルケースをもとに、スライドの作成・編集、図表の作成・編集、視覚効果の設定、ノートの活用を
実習する。
（５）プレゼンテーション応用実習
目的に合った展開になるよう、あらかじめ用意したスライドを入れ替え、編集し、発表者用資料、配布
資料の準備を実習する。

目的に合わせた
スライド作成

2

2.0

（１）各種プレゼンテーション技法
スライドショーの実行、企画提案時のスライドの活用、視覚効果、聴覚効果の利用など、より訴求力の
あるプレゼンテーションにするための考え方、伝え方について解説する。
（２）ターゲットの明確化と内容の構成
ターゲット、目的を明確化し、正確に情報を伝え目的を達成するための構成について解説する。
（３）相手に合わせた情報収集と説明の仕方
相手が欲しいであろう情報を収集・提供・説明することの重要性を知り、目的を果たすためのプレゼン
テーション展開について実践を交えて学ぶ。
（４）受講内容の振り返りとプレゼン実践演習
訓練で学んだことを振り返り、ポイントを踏まえたプレゼンテーションを実践し、感想・意見交換の場
を作る。

資料提案時のポ
イント

３

1.0

（１）生成ＡＩについて
ＡＩの仕組みを解説し、プロンプトのポイントを理解する。
（２）プレゼンテーションソフトでの活用シーン【演習あり】
生成ＡＩを使ってプレゼンテーションを効率的に作成する。
（３）守るべき倫理・セキュリティ対策
機密情報の漏洩やハルシネーション、権利侵害等、AIを使用するうえでの注意点やセキュリティ対策に
ついて解説する。

生成ＡＩの活用
（初級、中級共
通）

４

相手に伝わるプレゼン資料作成コース名
プレゼンテーションソフトを活用し、相手に伝えたい内容をよりわかりやす
く伝えるためのプレゼン資料作成方法を習得する。コースのねらい

会場案内 飯田商工会館
（飯田市常盤町41）

車でお越しの方は
会場の駐車場
（無料）をご利用
ください。 八十二長野銀行

受講申込の手順

ポリテク松本のホームペー
ジから、「生産性向上支援
訓練受講申込書」をダウン
ロードしてください。

申込書がポリテク長野に到着後、
申込担当者様に受講料支払い手
続き等についてご連絡いたします
ので、指示に従ってください。

必要事項を記入し、申込締
切日までにポリテク長野宛
て（下記送信先）電子メー
ルで送付してください。

※令和8年度より、ＦＡＸでの申込は受け付けておりません


