
コース

番号
訓練日 申込期限 対象

047 12/3(水) 11/19(水)
製造現場で利用されているデジタル技術を知りたい方

自社に合ったデジタル化を図りたい方

051 12/18(木) 12/4(木)
製造原価を見直してコストダウンしたい方

IE手法について学びたい方

033 10/8(水) 9/24(水)
安定した品質とクレームゼロを目指したい方

品質管理活動を推進し、製品の品質を向上させたい方

036 10/17(金) 10/3(金)
経理業務のコスト削減方法を知りたい方

ペーパーレス化や自動化を実現したい方

040 11/7(金) 10/24(金)
業務効率化を考えている方

ITツールの種類や活用方法を知りたい方

032 10/7(火) 9/23(火)
仕事に対する満足度を調べ、分析したい方

従業員満足度を向上させ、職場の連携を強化したい方

035 10/16(木) 10/2(木)
DX人材育成について学びたい方

DX推進の組織体制を理解したい方

038 10/29(水) 10/15(水)
部下の強みをもっと引き出したい方

マネジメントの原理原則を理解したい方

048 12/4(木) 11/20(木)
部下とのチームワークを向上させたい方

部下との関係で悩んでいる方

039 10/30(木) 10/16(木)
後輩や新人を指導している方

メンタリングについて学びたい方

053 12/23(火) 12/9(火)
後輩への指導・援助が上手くなりたい方

ミドルシニアが職場に求められる役割について学びたい方

046 11/28(金) 11/14(金)
顧客の課題や要望を引き出す手法を知りたい方

顧客の心に刺さるプレゼン技法を学びたい方

052 12/19(金) 12/5(金)
顧客の行動分析で売上げを伸ばしたい方

Webサイトの分析をしたい方

コース名 会場
コース

番号
訓練日 申込期限 対象

　マクロを使って定型業務を効率化しよう！

　表計算ソフトのマクロによる定型業務の自動化
アップ京都校

（烏丸四条近く）
034

10/14(火)

~15(水)
9/30(火)

<Step4>

日常業務で表計算ソフトを使用している方

定型業務のミスをなくし、業務効率を向上させたい方

　仕事効率がアップするWordの機能を知ろう！

　Word活用　　　　正式名：業務効率を向上させるワープロソフト活用

アイシーエル

（烏丸四条近く）
037 10/27(月) 10/13(月)

<全層向け>

業務に役立つ機能を知りたい方

わかりやすい文書を作成したい方

　データ処理の作業効率を高める！

　表計算ソフトの関数活用
アイシーエル

（烏丸四条近く）
041 11/10(月) 10/27(月)

<Step1>

表計算ソフトの基本操作ができる方

基本的な関数やよく使われる関数を学びたい方

  自社の社内ネットワーク環境の基礎知識や管理手法を学ぼう！

　社内ネットワークに役立つ管理手法
ポリテクセンター京都

（長岡京市）
042 11/13(木) 10/30(木)

<全層向け>

ネットワークの管理に必要な知識を学びたい方

ITを活用した業務改善に取り組む方

　多角的なデータ分析が出来る！

　ピボットテーブルを活用したデータ分析
アイシーエル

（烏丸四条近く）
043 11/17(月) 11/3(月)

<Step3>

ピボットテーブルのしくみを理解したい方

大量のデータを効率よく分析したい方

　企業の信頼性を維持するために、情報セキュリティの知識を深めよう！

　脅威情報とセキュリティ対策
ポリテクセンター京都

（長岡京市）
044 11/18(火) 11/4(火)

<全層向け>

セキュリティ対策に取り組む方

インシデント事例や情報漏えい防止策を学びたい方

　効果的なグラフの作り方を学び、ワンランク上の見せ方にしよう！

　表計算ソフトのグラフ活用
<専>ＹＩＣ

（京都駅近く）
045 11/27(木) 11/13(木)

<Step2>

データや表の可視化について学びたい方

効果的なグラフの作り方・見せ方を学びたい方

　データの整理や集計機能を学び、効果的な集計方法を知る！

　効率よく分析するためのデータ集計
<専>ＹＩＣ

（京都駅近く）
049 12/5(金) 11/21(金)

<Step2>

表計算ソフトの基本操作ができる方

　SNSの利用方法と危険性を理解し、適切な運用管理を学ぼう！

　SNSを活用した情報発信
ポリテクセンター京都

（長岡京市）
050 12/17(水) 12/3(水)

<全層向け>

企業としてSNSでの情報発信を検討している方

SNSのリスク対策を学びたい方

  【初任・中堅層向け】不良・クレームの発生要因を分析しよう！

　品質管理実践

  【中堅・ベテラン層向け(45歳以上推奨)】経験や知識を活かしたｺｰﾁﾝｸﾞ法を学び、指導力を向上させよう！

　後輩指導力の向上と中堅ベテラン従業員の役割

  【中堅・管理者層向け】自社に合ったDXツールを知ろう！

　経理業務の効率化につながるDXの実践

【令和7年10月～12月開催】　生産性向上支援訓練のご案内

コース名

  【中堅・管理者層向け】スマートファクトリー実現に向けて課題の抽出から計画までの知識を学ぼう！

　製造分野におけるDX推進

会場：ポリテクセンター京都/長岡京市

受講料：おひとり 3,300円（税込）

  【中堅・管理者層向け】生産性Up・低コスト化を実現するための原価管理のポイントを学ぼう！

　原価管理とコストダウン

　【中堅・管理者層向け】会社の目標に向かってまっしぐら！チーム力を発揮させるマネージャーとは

　組織力強化のための管理

  【中堅・管理者層向け】職場のリーダーとは何をなすべきかを理解し、身につけよう！

　現場のリーダーに求められる統率力の向上

ホームページでは１月以降の７コースも掲載しております。

訓練の各カリキュラムや最新情報とあわせて、是非ホームページをチェックしてください！！
△▼△▼ 　ポリテクセンター 京都 　▼△▼△

  【中堅・管理者層向け】DX化の流れを自社に取り込むための知識を学ぼう！

　DX人材育成の進め方

  【中堅・管理者層向け】RPA、ビジネス管理など業務に活かせるツールを知ろう！

　ＩＴツールを活用した業務改善

  【初任～中堅層向け】Webマーケットを理解することで売上アップに結び付けるノウハウを習得しよう！

　インターネットマーケティングの活用

  【中堅・ベテラン層向け（45歳以上推奨）】先輩社員（メンター）としての役割を学ぼう！

　メンタリングによる後輩サポート

  【中堅層向け】顧客の課題に合わせた提案力を学ぼう！

　提案型営業実践

　【中堅・管理者層向け】従業員の満足度を上げて、優秀な人材の定着・社内の生産性向上を目指そう！

　従業員満足度の向上

　　　　　　　　受講料：おひとり 2,200円（税込）

　　　　　　　　※コース番号034は2日間合計で、おひとり3,300円（税込）

下記の全２２コース、共通のご案内 ■時間／9：30～16：30（６時間） ■定員／15名程度 ■会場アクセス・申込方法／裏面

ＩＴ業務改善 のコース

生産管理
品質保証

・管理

バック

オフィス

組織

マネジメント

生涯

キャリア

売上げ

増加
のコース

初開催！

正式名：業務に役立つ表計算ソフトの関数活用

正式名：中堅・ベテラン従業員による組織の

正式名：表計算ソフトを活用した効果的な

活性化のための相談技法

データの可視化

Excel

Excel

Excel

Excel

Word

Excel


