
希 望 職 種

希 望 職 種

希 望 職 種

希 望 職 種

自己ＰＲ

自己ＰＲ

自己ＰＲ

自己ＰＲ

経理事務、一般事務、医療事務� 【勤務地】①　【雇用形態】①

経理事務、一般事務、会計事務� 【勤務地】①　【雇用形態】①

経理事務、学校事務、医療事務� 【勤務地】①　【雇用形態】④

経理事務、一般事務� 【勤務地】①　【雇用形態】①

　今までの事務経験から効率を考え正確にスピードを重視して仕事をしてきました。
　現在日商簿記 2級取得に向けて勉強中です。

　周りとの協調性を大事に、仕事に対して粘り強く取り組みます。
　現在、日商簿記 3級取得に向けて勉強中です。よろしくお願いします。

　前職では、周囲をよく見て不足しているものはないか、お客様がお困りではないか等を常に意識して仕事に臨んでおりました。
　将来は、現在学んでいるパソコンの基礎知識を仕事に役立てていきたいと思っております。

　私はこれまでに、栄養士、調剤事務、接客業、事務職を経験して参りました。長所である「飲み込みの早さ」で少しでも早く仕
事を覚え、わからないことがありましたら、理解できるまでとことん学び、そのスキルを自分のものにします。
　もう一つの長所である「明るい性格」も活かしお役に立ちたいと思っております。

職歴[年数]

職歴[年数]

職歴[年数]

職歴[年数]

医療事務 [1年 6ヶ月 ]、一般事務 [7年 11ヶ月 ]、経理事務 [14 年 3ヶ月 ]

ホテル業 [6 年 ]、通信業（コールセンター）[9 年 ]、通信業（システム入力）[15 年 ]

接客業 [3 年 6ヶ月 ]

栄養士 [6 年 ]、調剤事務 [2 年 ]、接客・販売業 [1年 ]、一般事務 [1年 4ヶ月 ]

免許・資格

免許・資格

免許・資格

免許・資格

普通自動車第一種運転免許、全国商業高等学校協会��簿記実務検定1級、
メディカルクラーク（医療事務技能審査）、全国商業高等学校協会�コンピュータ利用技術検定 2級、
全国経理学校協会�珠算能力検定 2級

普通自動車第一種運転免許、栄養士免許、財団法人日本書写技能検定協会�ペン字検定 3級、
北海道産業教育振興会�簿記実務検定 2級

普通自動車第一種運転免許、小学校教諭一種免許、日本商工会議所��珠算能力検定 2級

普通自動車第一種運転免許、栄養士免許、調理師免許、メディカルクラーク（医科）、
メディカルオペレータ、サーティファイ主催�Excel 表計算処理技能認定試験 3級

番号11

番号13

番号10

番号12

46 歳女

53 歳女

27 歳女

33 歳女

※【勤務地】【雇用形態】欄の番号説明　　【勤務地】①函館市内及び近郊　②北海道内　③北海道外　④こだわらない　⑤その他　【雇用形態】①常用　②パート・アルバイト　③派遣　④こだわらない

（３月修了生）

希 望 職 種

自己ＰＲ

経理事務、一般事務、医療・介護事務� 【勤務地】①　【雇用形態】①

　私の強みは協調性です。スタッフの皆さんとコミュニケーションをとり情報共有に努め、業務に取り組みたいと考えています。
　また、これまでお客様や相手の方の立場に立った応対を心がけていました。この経験を次の仕事にも活かしたいと思っています。

職歴[年数] 一般事務 [14 年 ]、コールセンター [8 年 ]、販売員 [2 年 ]、介護職 [1年 5ヶ月 ]

免許・資格
中型自動車第一種運転免許（８ｔ限定）、全国商業高等学校協会�簿記実務検定 3 級、
日本医療教育財団�医療事務技能審査試験 2 級、三幸福祉カレッジ�ホームヘルパー1級、
日本損害保険協会�損害保険募集人一般資格

番号14
58 歳女
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