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受講の際は、マスク着用・手消毒・検温等の感染症対策にご協力ください。新型コロナウイルス感染防止対策実施中
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生産現場の問題解決

ITツールを活用した業務改善

RPAを活用した業務効率化・コスト削減

クラウド活用入門

IT新技術による業務改善

後輩指導力の向上と中堅・ベテラン従業員の役割

作業手順の作成によるノウハウの継承

業務効率向上のための時間管理

フォロワーシップによる組織力の向上

効果的なOJTを実施するための指導法

業務に役立つ表計算ソフトの関数活用

チャンスをつかむインターネットビジネス

提案型営業実践

インターネットマーケティングの活用

マーケティング志向の営業活動の分析と改善

ＯＫＢふれあい会館

岐阜職業能力開発促進センター

東海職業能力開発大学校

大垣市情報工房

ＯＫＢふれあい会館

ＯＫＢふれあい会館

岐阜職業能力開発促進センター

岐阜支部　岐阜事務所

東海職業能力開発大学校

岐阜支部　岐阜事務所

インフォファームPC　SQUARE

岐阜支部　岐阜事務所

大垣市情報工房

大垣市情報工房

岐阜職業能力開発促進センター

 2022年 12 月 12 日（月）

 2022年 12 月 15 日（木）

 2022年 12 月 20 日（火）

 2022年 12 月 21 日（水）

 2023年 1 月 11 日（水）

 2023年 1 月 13 日（金）

 2023年 1 月 17 日（火）

 2023年 1 月 19 日（木）

 2023年 1 月 23 日（月）

 2023年 1 月 31 日（火）

2023年2月2日（木）・2月15日（水）

 2023年 2 月 6 日（月）

 2023年 2 月 8 日（水）

 2023年 2 月 16 日（木）

 2023年 2 月 22 日（水）
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コース番号 コース名 開催場所日 程 受講料（税込）

（1）独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構は「独立行政法人等の保有する個人情報の保護に関する法律」（平成15年法律第59号）を遵守し、保有個人情報を適切に管理し、個人の権利利益を保護
いたします。当機構では、必要な個人情報を、利用目的の範囲内で利用させていただきます。

（2）ご記入いただいた個人情報は、訓練の実施に関する事務処理（訓練実施機関への提供、本訓練に関する各種連絡、訓練終了後のアンケート送付等）及び業務統計に利用させていただきます。

※受講者の方の就業状況を選択してください。なお、非正規雇用とは、パート、アルバイト、契約社員などが該当しますが、様々な呼称があるため、貴社の判断で差し支えありません。

当機構の保有個人情報保護方針、利用目的

※お申込みの前に、下記の事項をご確認ください。
□個人での受講はできません。企業（事業主）からの指示による申込みに限ります。
□実施機関（訓練実施を担当する企業）の関係会社（親会社、子会社、関連会社等）の方は受講できません。
□事業取組団体、事業取組団体が再委託した実施機関、これらの関係会社（親会社、子会社、関連会社等）の方は受講できません。
□お申込みは、本紙の必要事項をご記入の上、FAXまたはメールにてお送りください。
□本申込書が当センターに到着後、申込担当者様に受講料支払い手続き等についてご連絡いたします。 
□受講申込をキャンセルする場合は、当センターに連絡の上、速やかに「受講取消届」をFAXまたはメールにてお送りください。訓練開始日の7日前までに届出がない場合、訓練受講
の可否に関わらず受講料の全額をお支払い頂きますので、ご注意ください。

□最少催行人数を設定している訓練コースにあっては、受講申込者数が最少催行人数に達しない場合、訓練が中止または延期されますので、あらかじめご了承ください。
□訓練実施状況の確認等のため、訓練中に写真撮影を行う場合がありますので、あらかじめご了承ください。
□受講者を変更または追加したい場合は、当センターに連絡の上、指示に従って手続を行ってください。
□FAXまたはメールの送り間違いには十分ご注意ください。

生産性向上支援訓練（オープンコース）　受講申込書

宛先：生産性センター業務課（生産性向上人材育成支援センター）
FAX番号：058-266-5329    メールアドレス：gifuj-seisan@jeed.go.jp

独立行政法人 高齢・障害・求職者雇用支援機構
岐阜支部 岐阜職業能力開発促進センター

次の訓練について、訓練内容と受講要件を確認の上、受講を申込みます。

令和　　年　　月　　日

独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構         
　　 岐阜支部  岐阜職業能力開発促進センター所長　殿

機構処理欄　受付No.: 受付日：

申　　込　　内　　容

企 業 名

所 在 地

E-mail

申込担当者 氏名

〒

部署等 連絡先

T E L

F A X

会 社 規 模
※ 該当に✔

□   A 1～29人 □   B 30 ～ 99人 □   C 100 ～299人
□   D 300 ～ 499人 □   E 500 ～ 999人 □   F 1000人 ～
□  01 建設業 □  02 製造業 □  03 運輸業
□  04 卸売・小売業 □  05 サービス業 □  06 その他

業 　 　 種
※ 該当に✔

正社員
非正規雇用
その他(自営業等)

40男12/12

正社員
非正規雇用
その他(自営業等)

1

正社員
非正規雇用
その他(自営業等)

2

正社員
非正規雇用
その他(自営業等)

3

正社員
非正規雇用
その他(自営業等)

4

例 S‐30 生産現場の問題解決 ぎふ たろう

就業状況（※）
※該当に✔

年齢性別訓練
開始日コース番号 コース名 ふりがな受講者氏名

岐阜  太郎

日付入れてOKですか？
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岐阜生産現場の問題解決

【コース番号】

S -30
定　員
15人

受講料
3,300円

講 師
株式会社インソース名古屋支社
池山恭弘

会 場 ＯＫＢふれあい会館
（岐阜市薮田南5-14-53）

日 時 令和4年12月12日(月)
9：30～ 16：30（6時間）

締　切

内容
●生産活動の基本
●現状分析とムダの発見
●生産現場の改善

生産管理を理解し、生産現場の問題を発見、解決できる知識、技能を習得します。

東濃ITツールを活用した業務改善

【コース番号】

D -07
定　員
15人

受講料
3,300円

講師
株式会社日本能率協会コンサルティング
仲村健太

会場 岐阜職業能力開発促進センター
（土岐市泉町定林寺字園戸963-2）

日時 令和4年12月15日(木)
9：30～ 16：30（6時間）

締　切

内容
●ＩＴツールの種類と活用
●ＩＴツールの業務適用

業務の省力化や効率化を目指して、ＩＴツールを活用することで業務改善を実現するため
に、ＩＴツールの特徴と種類を理解し、自社業務に適切なＩＴツールを選定するための知
識を習得します。

西濃RPAを活用した業務効率化・コスト削減

【コース番号】

D -08
定　員
15人

受講料
3,300円

講 師
株式会社百五総合研究所
水谷哲也

会 場 東海職業能力開発大学校
（揖斐郡大野町古川1-2）

日 時 令和4年12月20日(火)
9：30～ 16：30（6時間）

締　切

内容
●業務を自動化するＲＰＡ
　（Robotic Process Automation）
●ＲＰＡを活用した業務効率化とコスト削減策の立案

業務の効率化とコスト削減をめざして、ＲＰＡの技術概要や活用事例、活用検討にあたっ
てのポイントを理解し、ＲＰＡを活用した自社業務の課題解決策立案に繋げることができ
る能力を習得します。

西濃クラウド活用入門

【コース番号】

D -09
定　員
15人

受講料
3,300円

講師
株式会社パワートレイン
森　顕一

会場 大垣市情報工房
（大垣市小野4-35-10）

日時 令和4年12月21日(水)
9：30～ 16：30（6時間）

締　切

内容
●クラウド
●クラウドサービス
●クラウドの利用

クラウドに関する基本的な知識、サービス及び利用方法を理解し、クラウドを活用した業
務展開の企画提案の知識と技能を習得します。

岐阜IT新技術による業務改善

【コース番号】

D -10
定　員
15人

受講料
3,300円

講 師
株式会社パワートレイン
森　顕一

会 場 ＯＫＢふれあい会館
（岐阜市薮田南5-14-53）

日 時 令和5年1月11日(水)
9：30～ 16：30（6時間）

締　切

内容
●新技術の概要
●新技術の導入事例

第4次産業革命下における新技術を含めたＩＴを活用し、作業の自動化や共有能力の拡
充等により新たな業務の合理化・迅速化が図られていることを理解し、自社業務に適切
な新技術を選定する知識を習得します。

岐阜後輩指導力の向上と中堅・ベテラン従業員の役割

【コース番号】

M -06
定　員
15人

受講料
3,300円

講師
株式会社日本能率協会コンサルティング
山崎賢司

会場 ＯＫＢふれあい会館
（岐阜市薮田南5-14-53）

日時 令和5年1月13日(金)
9：30～ 16：30（6時間）

締　切

内容
●職場の課題 ●求められる役割
●ティーチングを活用した指導法
●コーチングを活用した指導法

中堅・ベテラン従業員がこれまで培った経験を活かした後輩従業員を指導するための
コーチング法の知識と技能を習得し、職場の課題解決に向けた先導的役割を理解する方
法を習得します。

東濃作業手順の作成によるノウハウの継承

【コース番号】

M -07
定　員
15人

受講料
3,300円

講 師
一般社団法人中部産業連盟
高橋拓也

会 場 岐阜職業能力開発促進センター
（土岐市泉町定林寺字園戸963-2）

日 時 令和5年1月17日(火)
9：30～ 16：30（6時間）

締　切

内容
●ナレッジマネジメント
●作業分解
●作業手順の作成

後輩従業員へのノウハウの継承を目指して、中堅・ベテラン従業員の作業の見える化を行
い後輩従業員が習得すべき作業手順の作成に係る知識と技能を習得します。

岐阜業務効率向上のための時間管理

【コース番号】

S -31
定　員
10人

受講料
3,300円

講師
株式会社アイ・ビー・ピー
本城　稔

会場 岐阜支部  岐阜事務所
（岐阜市金町5-25 G-front Ⅱ  7Ｆ）

日時 令和5年1月19日(木)
9：30～ 16：30（6時間）

締　切

内容
●タイムマネジメント手法
●時間管理とタスク管理

限られた人員で最大限の成果を上げることによる労働生産性の向上をめざして、客観的
に仕事の進め方を分析することで、仕事が進まない原因を取り除き、業務の効率化・ス
ピード化を促進できる仕組みづくりを行うための知識を習得します。

西濃フォロワーシップによる組織力の向上

【コース番号】

M -08
定　員
15人

受講料
3,300円

講師
一般社団法人日本経営協会中部本部
佐々木史光

会場 東海職業能力開発大学校
（揖斐郡大野町古川1-2）

日時 令和5年1月23日(月)
9：30～ 16：30（6時間）

締　切

内容
●職場の目標
●職場内の関係構築
●フォロワーシップ

中堅・ベテラン従業員が組織形態や管理者の役割等を理解し、職場の組織力向上のため
チームをアシストするための知識と技能を習得します。

岐阜効果的なOJTを実施するための指導法

【コース番号】

M -09
定　員
10人

受講料
3,300円

講師
経営創研株式会社
中野羊彦

会場 岐阜支部  岐阜事務所
（岐阜市金町5-25 G-front Ⅱ  7Ｆ）

日時 令和5年1月31日(火)
9：30～ 16：30（6時間）

締　切

内容
●人材育成のプロセス
●効果的なＯＪＴの進め方とポイント
●現場で活かせる実践的指導法

後輩従業員へのノウハウの継承を目指して、中堅・ベテラン従業員がもつ経験や技能を
ＯＪＴを通じて後輩従業員に伝達するための知識と技能を習得します。

岐阜業務に役立つ表計算ソフトの関数活用

【コース番号】

S -32
定　員
15人

受講料
3,300円

講師 株式会社インフォファーム 講師

会場 インフォファーム ＰＣ SQUARE
（岐阜市城東通3-5-1）

日時 令和5年2月2日(木)・15日(水)
いづれも9：30～ 16：10（12時間）

締　切

内容
●データの処理
●関数の実務活用

業務の効率化を目指して、事務処理に必要なデータ処理における表計算ソフトの関数の
効果的な活用方法を習得します。

岐阜チャンスをつかむインターネットビジネス

【コース番号】

D -11
定　員
10人

受講料
3,300円

講師
株式会社インソース名古屋支社
池山恭弘

会場 岐阜支部  岐阜事務所
（岐阜市金町5-25 G-front Ⅱ  7Ｆ）

日時 令和5年2月6日(月)
9：30～ 16：30（6時間）

締　切

内容
●インターネットビジネス概論
●インターネット広告
●電子商取引（ｅコマース）

インターネットを活用した広告及びコマースの現状を理解することで、インターネットを
活用したビジネスチャンスの拡大を検討できる知識を習得します。

西濃提案型営業実践

【コース番号】

S -33
定　員
15人

受講料
3,300円

講師
株式会社百五総合研究所
小菅昌秀

会場 大垣市情報工房
（大垣市小野4-35-10）

日時 令和5年2月8日(水)
9：30～ 16：30（6時間）

締　切

内容
●営業スタイル
●顧客の問題発見・解決の支援手法
●実践的提案のポイント

自社もしくは自身の営業スタイルを認識し、顧客の不満や問題点、要望など、顧客の立場
に合わせた提案書作成から顧客への提案実施・説明ができる能力を習得します。

西濃インターネットマーケティングの活用

【コース番号】

D -12
定　員
15人

受講料
3,300円

講師
一般社団法人中部産業連盟
飯田剛弘

会場 大垣市情報工房
（大垣市小野4-35-10）

日時 令和5年2月16日(木)
9：30～ 16：30（6時間）

締　切

内容
●インターネットマーケティング
●顧客とのリレーションシップ
●インターネット調査と活用

インターネットマーケティングの概要を理解し、インターネット、ソーシャルメディア等を
効果的に活用することで、顧客獲得のための施策を検討できる知識を習得します。

東濃マーケティング志向の営業活動の分析と改善

【コース番号】

D -13
定　員
15人

受講料
3,300円

講師
株式会社東京ナレッジプラン
栩山正人

会場 岐阜職業能力開発促進センター
（土岐市泉町定林寺字園戸963-2）

日時 令和5年2月22日(水)
9：30～ 16：30（6時間）

締　切

内容
●マーケティングの本質
●マーケティング志向の営業活動
●営業活動の分析と改善

マーケティングの本質とマーケティング志向の営業活動を理解し、自社の商品又はサー
ビスの価値を提供するに当たってのマーケティング志向の営業活動について、分析し、
改善策の検討方法などを習得します。




