
原価管理とコストダウン

令和５年１０月１９日（木）9:30～16:30 （昼休憩１時間）

【 定 員 】

【申込締切】

【実施機関】

２０名

令和５年１０月５日（木）

株式会社創研

受講料

3,300円
（税込）

【コースのねらい】

1 原価管理とは
（１）原価管理の基礎知識

2 コスト削減
（１）コスト削減の着眼点
（２）ムダの問題を的確に表現するスキル
（3）人時生産性の考え方

3 IE手法による標準時間設定方法
（１）演習で体験する標準時間の設定
（２）配属先はどこだゲーム
（３）職場の工数削減への取り組み

コース番号：214

会場のご案内

【主催（問い合わせ先）】

独立行政法人 高齢・障害・求職者雇用支援機構 （JEED）
福岡支部 生産性センター業務課 （ポリテクセンター福岡）
TEL：092-738-8875 FAX：092-718-7611
URL：https://www3.jeed.go.jp/fukuoka/poly/biz/seisan_open.html

生産性向上支援訓練

高齢・障害・求職者雇用支援機構
福岡支部 ポリテクセンター福岡

（北九州市八幡西区穴生3-5-1）

演習時間を延べ3時間確保した受講者参
画スタイルの研修です。

演習は事例の写真をもとに、仕事の問題
を三現主義で分析し、特に時間に視点をあ
て、標準時間の設定と改善手法を実践的
に体験しながら学べる内容となっています。

【カリキュラムのポイント】

【講義の内容（カリキュラム）】

低コスト化と生産性向上を目指して、原価管理をコスト（費用削減）と生産性（業
務効率向上）の２軸で捉え、企業収益向上のポイントを習得する。

【こんな方へお勧めします！（推奨対象者）】

製造原価を見直してコストダウンしたい方
（管理者層向け）



業務に役立つ表計算ソフトの関数活用

令和５年１０月１３日（金）9:30～16:30 （昼休憩１時間）
【 定 員 】

【申込締切】

【実施機関】

１５名

令和５年９月２９日（金）

アットワーク株式会社

受講料

2,200円
（税込）

【コースのねらい】

1 データの処理
（１）様々な関数
（２）関数の活用法
（３）関数のネスト

2 関数の実務活用
（１）場合に応じた処理
（２）他のデータを検索・参照する処理
（３）日付・時刻を扱う処理
（４）その他の関数
使用ソフト：Microsoft 365 Excel

コース番号：409

【主催（問い合わせ先）】

独立行政法人 高齢・障害・求職者雇用支援機構 （JEED）
福岡支部 生産性センター業務課 （ポリテクセンター福岡）
TEL：092-738-8875 FAX：092-718-7611
URL：https://www3.jeed.go.jp/fukuoka/poly/biz/seisan_open.html

生産性向上支援訓練

株式会社アットワーク 小倉教室
（北九州市小倉北区紺屋町13-1
毎日西部会館9階）

【カリキュラムのポイント】

【講義の内容（カリキュラム）】

【こんな方へお勧めします！（推奨対象者）】

「Excelの関数について一から学びた
い」、「普段からExcelの関数は使用して
いるが、改めて学びなおしたい」という方
にお勧めできる内容となっております。

１つ１つの関数の使用方法だけでなく、
他の関数でも使える共通の「考え方」に
ついても解説を行います。

Excelの関数について体系的に学びたい方
（Excel中級者向け）

業務の効率化を目指して、事務処理に必要なデータ処理における表計算
ソフトの関数の効果的な活用方法を習得する。

会場のご案内



相手に伝わるプレゼン資料作成

令和５年１０月２４日（火）9:30～16:30 （昼休憩１時間）
【 定 員 】

【申込締切】

【実施機関】

１５名

令和５年１０月１０日（火）

株式会社アットワーク

受講料

2,200円
（税込）

【コースのねらい】

1 プレゼンテーションソフトの活用
（１）プレゼンテーションソフトの概要と
基本操作

（２）プレゼンテーション作成の流れ
（３）スライドの編集

2 目的に合わせたスライド作成
（１）視覚効果の活用
（２）イメージを伝えるイラスト・写真の活用
（３）魅せるアニメーション

3 資料提案時のポイント
（１）「見せる」資料
（２）デザインの基本
使用ソフト：Microsoft 365 PowerPoint

コース番号：410

【主催（問い合わせ先）】

独立行政法人 高齢・障害・求職者雇用支援機構 （JEED）
福岡支部 生産性センター業務課 （ポリテクセンター福岡）
TEL：092-738-8875 FAX：092-718-7611
URL：https://www3.jeed.go.jp/fukuoka/poly/biz/seisan_open.html

生産性向上支援訓練

株式会社アットワーク 小倉教室
（北九州市小倉北区紺屋町13-1 毎日西部
会館9階）

【カリキュラムのポイント】

【講義の内容（カリキュラム）】

【こんな方へお勧めします！（推奨対象者）】

具体的な状況を想定して、単なるスライド作成方法だけでなく、その発表の目的を明
確化し、効果的な発表をするためのプレゼンの設計方法、効果的なデザインについて
も合わせて学習できる内容となっております。

PowerPointの基本操作からプレゼンテーション資料の作成まで学びたい
方（PowerPoint初級～中級者向け）

プレゼンテーションソフトを活用し、相手に伝えたい内容をよりわかりやすく
伝えるためのプレゼン資料作成方法を習得する。

会場のご案内



DX人材育成の進め方

令和5年10月18日（水） 9:30～16:30 （昼休憩１時間）

【 定 員 】

【申込締切】

【実施機関】

２０名

令和５年10月4日（水）

一般社団法人日本経営協会九州本部

受講料

3,300円
（税込）

【コースのねらい】

1 DXリテラシーと業務改善
（１）DXとは何か
（２）DXによる業務改善事例
（３) DXリテラシー標準とは

2 DX推進を担う人材
（１）DXの推進ステップ
（２）業務改善を推進するためのスキル
（３）DX推進を担う組織と人材
（４)自社DX人材のギャップ分析

3 DX人材の育成方法
（１）DX人材の育成と外部補填
（２）自社のDX人材育成計画の作成

コース番号：803

【主催（問い合わせ先）】

独立行政法人 高齢・障害・求職者雇用支援機構 （JEED）
福岡支部 生産性センター業務課 （ポリテクセンター福岡）
TEL：092-738-8875 FAX：092-718-7611
URL：https://www3.jeed.go.jp/fukuoka/poly/biz/seisan_open.html

生産性向上支援訓練

実際のDX事例を通じて、DXリテラシー
標準で定義されている内容を具体的に
イメージし、DXを推進する上で必要な
人材イメージを明確にした上で、自社
にて不足する人材をどのように埋めて
いくべきかについて具体的に考察でき
るよう進めていきます。

【カリキュラムのポイント】

【講義の内容（カリキュラム）】

自社内においてDXを推進するに当たり、製品やサービス、ビジネスモデルを変

革するとともに、業務そのものや、組織、プロセス、企業文化、風土を変革する
人材の育成方法を習得する。

【こんな方へお勧めします！（推奨対象者）】

DXを推進していく「DX人材」の育成を進めていきたい方

会場のご案内

高齢・障害・求職者雇用支援機構
福岡支部 ポリテクセンター福岡

（北九州市八幡西区穴生3-5-1）



DX（デジタルトランスフォーメーション）の推進

令和５年10月20日（金） 9:30～16:30 （昼休憩１時間）

【 定 員 】

【申込締切】

【実施機関】

２０名

令和５年10月6日（金）

株式会社パワートレイン

受講料

3,300円
（税込）

【コースのねらい】

1 DX概論
（１）DXとは
（２）企業に求められる変革

2 ＤＸ導入事例
（１）ＤＸに成功した事例紹介
（２）成功事例で利用されているITツールの紹介

3 DX戦略の導入
（１）業務改善の基礎
（２）DXビジョンの創造
（３）ＤＸの具体的な取組領域の決定
（４）業務プロセスの設計手法

コース番号：804

【主催（問い合わせ先）】

独立行政法人 高齢・障害・求職者雇用支援機構 （JEED）
福岡支部 生産性センター業務課 （ポリテクセンター福岡）
TEL：092-738-8875 FAX：092-718-7611
URL：https://www3.jeed.go.jp/fukuoka/poly/biz/seisan_open.html

生産性向上支援訓練

DXとは何か、まずは知るところから始
めたい方にお勧めのコースです。
実際の事例からDXのメリットについて
学び、自社におけるDXを推進する方向
性（ビジョン）を具体化することを目指す
内容となっています。

【カリキュラムのポイント】

【講義の内容（カリキュラム）】

DX（デジタルトランスフォーメーション）による企業変革の有効性を理解し、自社
のDX推進に向けたポイントを習得する。

【こんな方へお勧めします！（推奨対象者）】

DXとは何か、まずは「知る」ところから始めたい方
（DX入門コース）

会場のご案内

高齢・障害・求職者雇用支援機構
福岡支部 ポリテクセンター福岡

（北九州市八幡西区穴生3-5-1）



RPAを活用した業務効率化・コスト削減

令和５年9月4日（月） 9:30～16:30 （昼休憩１時間）

【 定 員 】

【申込締切】

【実施機関】

２０名

令和５年8月21日（月）

株式会社パワートレイン

受講料

3,300円
（税込）

【コースのねらい】

1 業務を自動化するRPA
（Robotic Process Automation）
（１）生産性の向上とRPA
（２）RPAを導入する前に業務改善の基本
（３）DXとは何か
（４）RPAの導入事例

2 RPAを活用した業務効率化とコスト削減策の立案
（１）RPAに触れてみよう
（２）業務改善の重要性と課題解決策の検討順序
（３）RPAを活用した業務効率化とコスト削減策の立案

コース番号：805

【主催（問い合わせ先）】

独立行政法人 高齢・障害・求職者雇用支援機構 （JEED）
福岡支部 生産性センター業務課 （ポリテクセンター福岡）
TEL：092-738-8875 FAX：092-718-7611
URL：https://www3.jeed.go.jp/fukuoka/poly/biz/seisan_open.html

生産性向上支援訓練

RPAを概念のみではなく、実際をデモ
ンストレーションおよびグループワーク
にて実体験できる内容となっています。
グループワークでの実習を通し、業務
改善の具体的な進め方とRPAの導入
方法についてのポイントをつかむこと
ができます。

【カリキュラムのポイント】

【講義の内容（カリキュラム）】

業務の効率化とコスト削減をめざして、RPAの技術概要や活用事例、活用検討に
あたってのポイントを理解し、RPAを活用した自社業務の課題解決策立案に繋げ
ることができる能力を習得する。

【こんな方へお勧めします！（推奨対象者）】

業務改善に向けてRPAの活用を検討している方

会場のご案内

高齢・障害・求職者雇用支援機構
福岡支部 ポリテクセンター福岡

（北九州市八幡西区穴生3-5-1）


