
生産性向上セミナー（生産性向上支援訓練）

～Ｅｘｃｅｌ中級者にオススメ～

効率よく分析するためのデータ集計

データ集約
・データの種類と特徴

・データ整理とワークシートの操作

【主催（問い合わせ先）】
独立行政法人 高齢・障害・求職者雇用支援機構 （JEED）
福岡支部 生産性センター業務課 （ポリテクセンター福岡）
TEL：092-738-8875 FAX：092-718-7611
URL：https://www3.jeed.go.jp/fukuoka/poly/biz/seisan_open.html

日程：令和６年９月６日（金）
９時３０分～１６時３０分

受講料：２，２００円（税込）

コース番号：813

会場：PROGRESS IT SCHOOL
（福岡県鞍手郡鞍手町大字中山１０３１－２１）

定員：１５名 ※先着順 ８月２３日申込締切

実施機関：有限会社PROGRESS

効率よく大量のデータを分析するための、表計算ソフトを活用したデータ集計手法を習得する。

データ集計
・データの並べ替え

・データの集計とグループ化
・データの抽出と抽出条件設定

データ集計に役立つ機能
・集計に役立つ関数

・複数のワークシート集計（３D集計）
・ピボットテーブル機能

使用ソフト
Microsoft Office 2019 Excel



生産性向上セミナー（生産性向上支援訓練）

～Ｅｘｃｅｌ中級者にオススメ～

業務に役立つ表計算ソフトの関数活用

データの処理
・関数の概要と用途
・関数の入力

【主催（問い合わせ先）】
独立行政法人 高齢・障害・求職者雇用支援機構 （JEED）
福岡支部 生産性センター業務課 （ポリテクセンター福岡）
TEL：092-738-8875 FAX：092-718-7611
URL：https://www3.jeed.go.jp/fukuoka/poly/biz/seisan_open.html

日程：令和６年９月１３日（金）
９時３０分～１６時３０分

受講料：２，２００円（税込）

コース番号：４０４

会場：PROGRESS IT SCHOOL
（福岡県鞍手郡鞍手町大字中山１０３１－２１）

定員：１５名 ※先着順 ８月３０日申込締切

実施機関：有限会社PROGRESS

業務の効率化を目指して、事務処理に必要なデータ処理における
表計算ソフトの関数の効果的な活用方法を習得する。

関数の実務活用
・論理関数（IF,AND,OR等)
・検索関数（VLOOKUP等）と

統計関数（SUMIF、COUNTIF等）
・日付、時刻関数（DATE等）

・その他の関数

使用ソフト
Microsoft Office 2019 Excel



生産性向上セミナー（生産性向上支援訓練）

～人で不足を乗り越える！～

ＤＸ人材育成の進め方

DXリテラシーと業務改革
・DXとは何か？

・DXリテラシー標準
・DX事例紹介

・DXを自社のビジネスに適用する

【主催（問い合わせ先）】
独立行政法人 高齢・障害・求職者雇用支援機構 （JEED）
福岡支部 生産性センター業務課 （ポリテクセンター福岡）
TEL：092-738-8875 FAX：092-718-7611
URL：https://www3.jeed.go.jp/fukuoka/poly/biz/seisan_open.html

日程：令和６年９月２０日（金）
９時３０分～１６時３０分

受講料：３，３００円（税込）

コース番号：８１４

会場：ポリテクセンター飯塚
Ａ１０１教室（多目的ホール）

（飯塚氏柏の森８３－９）

定員：２０名 ※先着順 ９月６日申込締切

実施機関：株式会社日乃目

自社内においてDXを推進するに当たり、製品やサービス、ビジネスモデルを変革するとともに、
業務そのものや、組織、プロセス、企業文化・風土を変革する人材の育成方法を習得する。

DX推進を担う人材
・DXに対する経営者・幹部の在り方

・DXに対する社員の在り方
・DX人材のイメージ

DX人材の育成方法
・DX人材に求められるスキル

・DX人材の育成
・リスキニングの重要性




