
生産性向上セミナー（生産性向上支援訓練）

～関数不要！ピボットテーブルで簡単解決！Excel活用法～

ピボットテーブルを活用したデータ分析

多角的データ分析
・ピボットテーブルとは
・ピボットテーブルの活用

【主催（問い合わせ先）】
独立行政法人 高齢・障害・求職者雇用支援機構 （JEED）
福岡支部 生産性センター業務課 （ポリテクセンター福岡）
TEL：092-738-8875 FAX：092-718-7611
URL：https://www3.jeed.go.jp/fukuoka/poly/biz/seisan_open.html

ピボットグラフによる
データの見える化
・ピボットグラフとは

・ピボットグラフの種類の変更

複数テーブルの分析
・リレーションシップとは
・リレーションシップの設定

日程：令和６年９月５日（木）
９時３０分～１６時３０分

受講料：２，２００円（税込）

コース番号：812

会場：ポリテクセンター福岡 ３０１教室
（北九州市八幡西区穴生３－５－１）

定員：１５名 ※先着順 ８月２２日申込締切

実施機関：学校法人コア学園

使用ソフト
Microsoft Office Excel

表計算ソフトのピボットテーブル機能を活用し、効率よく大量のデータを集計し、
様々な視点からデータの分析を行うための手法を習得する。



生産性向上セミナー（生産性向上支援訓練）

～改善効果を金額で考える～

成果を上げる業務改善

業務改善と業務の可視化
・業務を改善する目的とは

・業務改善の取組みとその成果
・業務の可視化の必要性と可視化手法

【主催（問い合わせ先）】
独立行政法人 高齢・障害・求職者雇用支援機構 （JEED）
福岡支部 生産性センター業務課 （ポリテクセンター福岡）
TEL：092-738-8875 FAX：092-718-7611
URL：https://www3.jeed.go.jp/fukuoka/poly/biz/seisan_open.html

業務改善手法
・業務プロセス上のムリ・ムダの洗い出し
・問題の発見と改善プランの検討

・対策の立案・実施
・改善成果の検証

日程：令和６年９月１０日（火）
９時３０分～１６時３０分

受講料：３，３００円（税込）

コース番号：207

会場：ポリテクセンター福岡 ３０１教室
（北九州市八幡西区穴生３－５－１）

定員：２０名 ※先着順 ８月２７日申込締切

実施機関：株式会社おがわコーポレーション

生産性向上に資する業務改善の目的と必要性を理解し、改善の視点と具体的な進め方を習得する。



生産性向上セミナー（生産性向上支援訓練）

～現場改善の基本をゲームを通して楽しく習得する～

ものづくりの仕事のしくみと生産性向上

ものづくりの仕事の流れ
・製造業を取り巻く環境

・仕事を進める上での優先順位

【主催（問い合わせ先）】
独立行政法人 高齢・障害・求職者雇用支援機構 （JEED）
福岡支部 生産性センター業務課 （ポリテクセンター福岡）
TEL：092-738-8875 FAX：092-718-7611
URL：https://www3.jeed.go.jp/fukuoka/poly/biz/seisan_open.html

ものづくり現場の
現状と課題
・改善の必要性

・ものづくり現場の基礎は5S
・無駄の見方と改善の順序

ものづくりに関する業務改善
・改善手法

・IE手法を身につける
・リードタイム短縮
・改善マインド

日程：令和６年９月１７日（火）
９時３０分～１６時３０分

受講料：３，３００円（税込）

コース番号：208

会場：ポリテクセンター福岡 ３０１教室
（北九州市八幡西区穴生３－５－１）

定員：２０名 ※先着順 ９月３日申込締切

実施機関：一般社団法人中部産業連盟

製造業の業務の流れと各部門の役割について学び、製造業全体の基本的なしくみを理解するとともに、
製造現場での仕事に対する考え方、自身の立場や責任を理解し、業務改善の考え方を習得する。



生産性向上セミナー（生産性向上支援訓練）

～課題解決力と後進育成力を身につけ、成果を生み出す職場づくりをめざそう～

チーム力の強化と中堅・ベテラン従業員の役割

職場の課題
・職場の課題と改善手法

・職場の課題と解決のプロセス

【主催（問い合わせ先）】
独立行政法人 高齢・障害・求職者雇用支援機構 （JEED）
福岡支部 生産性センター業務課 （ポリテクセンター福岡）
TEL：092-738-8875 FAX：092-718-7611
URL：https://www3.jeed.go.jp/fukuoka/poly/biz/seisan_open.html

求められる役割
・職場での私たちの役割を明確にする

・役割を果たし成果に
結び付けていく能力・行動とは

アサーティブの基本
・後輩指導の基本

・アサーティブ話法とは

日程：令和６年９月１９日（木）
９時３０分～１６時３０分

受講料：３，３００円（税込）

コース番号：604

会場：ポリテクセンター福岡 ３０１教室
（北九州市八幡西区穴生３－５－１）

定員：２０名 ※先着順 ９月５日申込締切

実施機関：一般社団法人日本経営協会

アサーティブな関係構築
・アサーティブな伝え方、受け取り方
・正しく伝える、正しく受け取る
ことの大切さを理解する

中堅・ベテラン従業員が求められる今後の役割や能力を確認し、職場の課題に対して
これまでの経験に基づき後輩従業員と共同で解決策を得るための知識と技能を習得する。



生産性向上セミナー（生産性向上支援訓練）

～短時間で結論の出る会議を目指す～

ファシリテーションを活用した合意形成の効率化

有意義な会議等とは
・有意義な会議を実現する

ファシリテーション

【主催（問い合わせ先）】
独立行政法人 高齢・障害・求職者雇用支援機構 （JEED）
福岡支部 生産性センター業務課 （ポリテクセンター福岡）
TEL：092-738-8875 FAX：092-718-7611
URL：https://www3.jeed.go.jp/fukuoka/poly/biz/seisan_open.html

ファシリテーション
・コンセンサス（合意形成）に導く

ファシリテーション

ファシリテーター
・コンセンサス（合意形成）のプロセス・

ファシリテーターの役割

日程：令和６年９月２４日（火）
９時３０分～１６時３０分

受講料：３，３００円（税込）

コース番号：209

会場：ポリテクセンター福岡 ３０１教室
（北九州市八幡西区穴生３－５－１）

定員：２０名 ※先着順 ９月１０日申込締切

実施機関：株式会社インソース九州支社

会議等での合意形成
・コンフリクトマネジメントを行い

合意形成を行う

会議やミーティング等への参画意識の向上と短時間かつ効率的な進め方を知り、組織の問題発見や
課題解決に繋げ、組織力を最大限に引き出すために必要なファシリテートスキルを習得する。



生産性向上セミナー（生産性向上支援訓練）

～デジタル技術で業績向上～

ＤＸ人材育成の進め方

ＤＸリテラシーと業務改革
・ＤＸとは何か？

・ＤＸによるビジネスモデル構築
・ＤＸによる業務改革

【主催（問い合わせ先）】
独立行政法人 高齢・障害・求職者雇用支援機構 （JEED）
福岡支部 生産性センター業務課 （ポリテクセンター福岡）
TEL：092-738-8875 FAX：092-718-7611
URL：https://www3.jeed.go.jp/fukuoka/poly/biz/seisan_open.html

ＤＸ推進を担う人材
・ＤＸ推進人材とは

・ＤＸ推進のために知っておくべき
システム開発管理

ＤＸ人材の育成方法
・DX人材の育成方法
・ＤＸ推進体制の構築

日程：令和６年９月２６日（木）
９時３０分～１６時３０分

受講料：３，３００円（税込）

コース番号：811

会場：ポリテクセンター福岡 ３０１教室
（北九州市八幡西区穴生３－５－１）

定員：２０名 ※先着順 ９月１２日申込締切

実施機関：株式会社テクノ経営総合研究所

自社内においてＤＸを推進するに当たり、製品やサービス、ビジネスモデルを変革するとともに、
業務そのものや、組織、プロセス、企業文化・風土を変革する人材の育成方法を習得する。



生産性向上セミナー（生産性向上支援訓練）

～１から学べるＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ基礎講座～

相手に伝わるプレゼン資料作成

プレゼンテーションソフトの
活用

・プレゼンテーションの概要
・プレゼンテーションソフトの基礎知識

・プレゼン資料作成の準備

【主催（問い合わせ先）】
独立行政法人 高齢・障害・求職者雇用支援機構 （JEED）
福岡支部 生産性センター業務課 （ポリテクセンター福岡）
TEL：092-738-8875 FAX：092-718-7611
URL：https://www3.jeed.go.jp/fukuoka/poly/biz/seisan_open.html

目的に合わせたスライド作成
・PowerPointの基本操作
・プレゼン資料作成の原則

資料提案時のポイント
・各種プレゼンテーション技法

・PowerPointの発表を支援する機能
・配布資料

日程：令和６年１０月１８日（金）
９時３０分～１６時３０分

受講料：２，２００円（税込）

コース番号：407

会場：アットワーク小倉教室
（北九州市小倉北区紺屋町１３－１

毎日西部会館４階）

定員：１５名 ※先着順 １０月４日申込締切

実施機関：株式会社アットワーク

使用ソフト
Microsoft 365

PowerPoint

プレゼンテーションソフトを活用し、相手に伝えたい内容をよりわかりやすく伝えるための
プレゼン資料作成方法を習得する。




