
6.3
受講料3,300円

ポリテク福岡

水

9:30-16:30

（独）高齢・障害・求職者雇用支援機構（ JEED）

福岡支部 福岡職業能力開発促進センター 生産性センター業務課

T E L： 0 9 2 - 7 3 8 - 8 8 7 5  MAIL：akasaka-seisan@jeed.go.jp

お問い合わせ

～ゼロから学ぶ生成AI仕事術～

会場に一人一台のパソコンを完備。
実践型の演習で生成AIを実際に

使いながら学ぶ。

カリキュラム

生産性向上セミナー（生産性向上支援訓練）

（消費税・テキスト代含）

生成AIの活用

01 生成AIの概要
・生成AIの基本構造と業務での
向き合い方

・プロンプト設計と実践
・文書・コミュニケーション業務の
効率化

・生成AI×データ処理
（事務作業で強化）

02 生成AIの活用事例と今後の展望
・画像・資料作成のための生成AI活用
・分野別の業務活用事例 （業務で役立つ
視点）

・実践ワーク：自分の業務を生成AIで
改善する

・リスク・ガバナンスと安全な使い方
・生成AIの未来と展望（実務者目線）

コース番号：807

NEW

【後援】北九州商工会議所



6.10
受講料2,200円

ポリテク福岡

水

9:30-16:30

（独）高齢・障害・求職者雇用支援機構（ JEED）

福岡支部 福岡職業能力開発促進センター 生産性センター業務課

T E L： 0 9 2 - 7 3 8 - 8 8 7 5  MAIL：akasaka-seisan@jeed.go.jp

お問い合わせ

カリキュラム

生産性向上セミナー（生産性向上支援訓練）

（消費税・テキスト代含）

～初心者歓迎！見栄えのよいスライドを作成できる自分に～

相手に伝わるプレゼン資料作成

PowerPointの操作方法に加え、
プレゼンテーションの実施手順、デザインや

レイアウトの基礎知識も習得。

01 プレゼンテーションソフトの活用
・プレゼンテーションソフトの概要

02 目的に合わせたスライド作成
・基本的なプレゼンテーションの作成

03 資料提案時のポイント
・数値・情報の視覚化

04 生成AIの活用
・生成AIとは
・プレゼンテーションソフトでの
活用シーン

・守るべき倫理・安全性・透明性・
責任等

コース番号：808

【後援】北九州商工会議所



6. 17
受講料2,200円

ポリテク福岡

水

9:30-16:30

（独）高齢・障害・求職者雇用支援機構（ JEED）

福岡支部 福岡職業能力開発促進センター 生産性センター業務課

T E L： 0 9 2 - 7 3 8 - 8 8 7 5  MAIL：akasaka-seisan@jeed.go.jp

お問い合わせ

カリキュラム

生産性向上セミナー（生産性向上支援訓練）

（消費税・テキスト代含）

基本的な関数から実務的な関数まで。
関数を使用する際に知っておくと役立つ機能を

習得し、業務の効率化を目指す。

01 データの処理
・基本の関数

02 関数の実務活用
・相対参照と絶対参照
・業務で役立つ関数
・業務で役立つ知識

03 生成ＡＩの活用
・生成AIとは
・表計算ソフトでの活用シーン
・守るべき倫理・安全性・透明性・責任等

コース番号：809

～Excel苦手脱出！関数＆表計算をマスターし、業務効率UP！～

業務に役立つ表計算ソフトの関数活用

【説明予定の関数（例）】
●論理関数(IF,AND,ORなど)●検索/行列関数(VLOOKUP,XLOOKUP,INDEX,
MATCHなど)●日付と時刻関数(MONTH,DATE,EOMONTH,DATEDIFなど)
●文字列関数（TEXT,LEFT,RIGHT,MID,FIND,LEN,JISなど)

【後援】北九州商工会議所



6.24
受講料3,300円

ポリテク福岡

水

9:30-16:30

（独）高齢・障害・求職者雇用支援機構（ JEED）

福岡支部 福岡職業能力開発促進センター 生産性センター業務課

T E L： 0 9 2 - 7 3 8 - 8 8 7 5  MAIL：akasaka-seisan@jeed.go.jp

お問い合わせ

カリキュラム

生産性向上セミナー（生産性向上支援訓練）

（消費税・テキスト代含）

顧客の潜在ニーズを引き出すヒアリング技術と、
訪問前の仮説設定を用いた能動的な営業手法を学ぶ。

01 提案型営業とは
・営業を取り巻く環境の変化
・売る力と価値を提案する力
・提案型営業の基礎知識
・提案型営業の要素

02 顧客ニーズと自社の商品・
サービスの強み分析

・3C（Customer、Competitor、
Company）分析

・市場・顧客の変化を知るファイブ
フォース分析

・自社の強み・弱み（SWOT分析など）
・成功するための要因

コース番号：202

～脱・説明営業、お客様の課題を解決するパートナーへ～

提案型営業手法

【後援】北九州商工会議所



7.22
受講料2,200円

ポリテク福岡

水

9:30-16:30

（独）高齢・障害・求職者雇用支援機構（ JEED）

福岡支部 福岡職業能力開発促進センター 生産性センター業務課

T E L： 0 9 2 - 7 3 8 - 8 8 7 5  MAIL：akasaka-seisan@jeed.go.jp

お問い合わせ

カリキュラム

生産性向上セミナー（生産性向上支援訓練）

（消費税・テキスト代含）

マクロ操作の未経験者もしくは初心者対象に
概要から基本操作および実務に適用できる

システム構築を身に付ける。

01 マクロの基本知識
・マクロ記録
・VBAとは
・プログラム開発環境
・プログラミング作業の流れ

02 基本文法
・プロシージャ、モジュール

・オブジェクト、プロパティ、メソッド
・プロシージャの作成/登録

03 制御文法
・変数の概要

コース番号：810

～初めてのマクロ・VBAの記録から修正まで～

表計算ソフトのマクロによる
定型業務の自動化＜基本編＞

【POINT】
同会場で7.29に＜応用編＞（コース番
号：811）を開講予定です。

【後援】北九州商工会議所



7.29
受講料2,200円

ポリテク福岡

水

9:30-16:30

（独）高齢・障害・求職者雇用支援機構（ JEED）

福岡支部 福岡職業能力開発促進センター 生産性センター業務課

T E L： 0 9 2 - 7 3 8 - 8 8 7 5  MAIL：akasaka-seisan@jeed.go.jp

お問い合わせ

カリキュラム

生産性向上セミナー（生産性向上支援訓練）

（消費税・テキスト代含）

～初めてのマクロ・VBAの記録から修正まで～

表計算ソフトのマクロによる
定型業務の自動化＜応用編＞

コース番号：811

01 マクロの基本知識
・エラーを修正する
・ステップモードで実行する

02 基本文法
・論理式を使用して条件を分岐する
・条件をチェックして分岐する

03 制御文法
・指定した回数で繰り返し処理
・指定した条件での繰り返し処理

【POINT】
7.22開講の＜基本編＞（コース番号：
810）との連続受講を前提とした
カリキュラムです。

マクロ操作の未経験者もしくは初心者対象に
概要から基本操作および実務に適用できる

システム構築を身に付ける。

【後援】北九州商工会議所
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