
� 2

能力開発セミナーとは
　在職者の方を対象とした、スキルアップのためのセミナーです。社員一人一人の技術力を高め
ることで、技術革新、産業構造の変化、生産性向上、新分野展開など、企業が抱える様々な課題
に対応できる組織としての基盤が構築されます。社員のスキルアップに向けて、本セミナーをご
活用ください。

11 ものづくり分野を中心とした実践的なコースを体系的に
取り揃えております。

22 短期間（２～３日程度）で現場に役立つ技能・知識の
習得を目指します。

33 事業主の皆様のご要望に応じて、オーダーメイドでの
セミナーも行っております。
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能力開発セミナーのお申込みから受講まで

　受講の取消（キャンセル）をされる場合は、まず、表紙に記載している各施設の連絡先に、お電話にてご連絡く
ださい。その後、本ガイドP56の「受講者変更・取消（キャンセル）届」に必要事項をご記入のうえ、コース開始日
の７日前（土日・祝日・12月29日～１月３日を除く）[必着]までにFAXまたはメールにてご連絡ください。この日を
過ぎた取消や手続きがなされない場合は、受講料を全額ご負担いただくこととなります。（ただし、当センターの都
合によりやむを得ず中止した場合は、返金させていただきます。）
　既に受講料をお振込いただいている受講申込につきましては、コース開始日７日前（土日・祝日・12月29日～１
月３日を除く）［必着］までに届け出たコースの受講料をご返金いたします。なお、受講料を振り込んだ際に生じた
金融機関への振込手数料は返金いたしませんので、ご了承ください。
　また、コース開始日７日前（土日・祝日・12月29日～１月３日を除く）までに届け出がない場合は、受講料の返
金はいたしませんので、ご注意ください。

◆受講者の取消（キャンセル）について

　受講者を変更される場合は、まず表紙に記載しています各施設の連絡先にお電話にてご連絡ください。その後、
本ガイドP56の「受講者変更・取消届」に必要事項をご記入のうえ、FAXにより届け出てください。

◆受講者の変更について

　応募が一定に満たない場合等にセミナーを中止、または日程を変更することがあります。その場合、中止及び日
程変更の決定は、申込締切日から数日後までに行い、お申込みされた方に連絡いたします。

◆セミナーの中止・変更について

◦�「受講申込書」に必要事項をご記入いただき、メール、FAXにてお申
込みください。

◦�受講申込書は本ガイドのP55をコピーしてお使いいただくか、ホームペ
ージからダウンロードしてください。

【ポリテクセンター青森】
https://www3.jeed.go.jp/aomori/
poly/zaishoku/index.html

【東北能開大青森校】
https://www3.jeed.go.jp/aomori/
college/support/seminar.html

◦�開始日が近くなったコースでも受付可能な場合がございますので、お
問い合わせください。

申込書の記入申込書の記入1

◦�コース開始日の２週間前までに、受講したい施設にメールまたは
FAXにてお申し込みください。

◦�お送りいただいた「受講申込書」を受け付けましたら、受け付けし
た旨を電話にてご連絡いたします。

◦�先着順でお申込みを受け付けます。なお、応募者多数の場合は、「キャ
ンセル待ち」となります。（キャンセル待ちの場合は、ご連絡致します。）

申込書の送付・受付申込書の送付・受付2
◦�開講日の約２週間前にお申込担当者様への受講票・請求書の送付が
ございます。

◦�申込者数が一定に満たない場合は、中止することがありますので予め
ご了承ください。

請求書・受講票の発送請求書・受講票の発送3
◦�コース開始日の前日（土日・祝日・12月29日～1月3日を除く）ま
でに指定口座にお振込ください。

◦�振込手数料は、お客様のご負担となります。
◦�前日までに入金できない場合には、ご連絡ください。
◦�受講料には消費税が含まれております。

受講料のご入金受講料のご入金4
◦�コース開始日に「受講票」、「筆記用具」、「その他必要な工具等」を
ご持参いただき、開始時間までに直接教室へお入りください。

◦�各コースの実施時間は、受講票に記載されています。
◦�出席時間が当該コースの総訓練時間の80％以上かつ12時間以上の出
席を満たしている場合は、修了証書を交付いたします。

受　講受　講5

◦�受講者及びその事業主様へコース内容に関する満足度等についてア
ンケート調査を実施しています。アンケートアンケート6
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オーダーメイドセミナーのご案内
　ポリテクセンター・職業能力開発短期大学校では、公開中の能力開発セミナーのほか、事業主や事業
主団体のご要望に応じて、訓練内容・日程・時間帯を個別に相談しながら計画、実施するオーダーメイ
ドセミナーを承っています。

自社の
生産現場に
即した研修を
実施したい

担当者や
機器・場所が
不足して研修が
できない

コース内容を
組み合わせて
自社に合わせた
内容にしたい

公開中の
セミナーでは
日程が合わない

オーダーメイドセミナーのメリット

希望する開催日等をご相談の上、訓練コースを設定できますので、計画的な人材育成が行えます。2
生産活動で抱えている課題の解決や職務内容に応じたカリキュラムが編成できます。1
社員教育に必要な講師、機材、研修会場等のご心配が不要です。3

オーダーメイドセミナー計画のポイント

会場はポリテクセンター・職業能力開発短期大学校以外の出張セミナーにも対応できます。2
公開中の能力開発セミナーもオーダーメイドセミナーとして計画できます。
（ご案内にないコースについても、ご相談に応じています。）1
訓練時間は、１コース12時間以上です。訓練の日程や、時間は、ご相談ください。3
費用（受講料）は、教材や諸経費を含めてご提示します。4

ご相談対応
内容、日程、
受講者数等（ （ 実施内容の

ご提案
実施内容、
受講料の
確認

受講料の
請求と
ご入金

セミナーの
実施


