
●申込方法●裏面の受講申込書に必要事項をご記入のうえ、FAXまたは

E‐mailでお送りください。

●ご注意ください●受講申込書の注意事項をご確認のうえ、お申込み

ください。申込後の取消は、申込締切日までとさせていただきます。

TEL ： 018-873-8036
FAX ： 018-873-2531

E-mail ： akita-seisan@jeed.go.jp

生産性センター業務課

独立行政法人高齢・障害・求職者

雇用支援機構 秋田支部

秋田職業能力開発促進センター

(ポリテクセンター秋田)

詳細はポリテクセンター秋田の

ホームページにて公開しています。

https://www3.jeed.go.jp/akita/

poly/biz/seisan.html

ポリテクセンター秋田 生産性向上支援訓練のご案内

推奨対象者

開
講月

業務の効率化を目指して、事務処理に必要なデータ処理に

おける表計算ソフトの関数の効果的な活用方法を習得する。

コースのねらい

基本項目 主な内容

データの処理

・関数とは

・計算式の入力（合計、平均）

・絶対参照と相対参照

関数の実務活用

・論理関数（IF,AND,OR等)

・検索関数（VLOOKUP等）

・情報関数（ISERROR等）

・その他の関数

関数を使いこなして

業務効率化！

日 時

令和7年

10月30日 31日
各日10:00~17:00 (12時間)

会 場 秋田職業能力開発短期大学校

受講料 3,300円（税込）

締 切 定 員 15名

業務に役立つ

表計算ソフトの関数活用

コース番号101-028

ITを活用した業務
改善に取り組む方

会 場

実施機関

株式会社JMTC

今出川 修 氏

講 師

秋田職業能力開発短期大学校
(大館市字扇田道下6-1)

Office製品中心に10年以上

教えてきた経験豊富な講師です。

関数の基礎から

応用まで習得して

業務効率をアップ

させませんか？

https://www3.jeed.go.jp/akita/poly/biz/seisan.html
https://www3.jeed.go.jp/akita/poly/biz/seisan.html
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