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(D) データ活用

表計算ソフト活用
業務に役立つ表計算ソフトの関数活用

コースのねらい 業務の効率化を目指して、事務処理に必要なデータ処理における表計算ソフトの関数の効果的な活用方法を習得する。

生産性向上支援訓練カリキュラム
秋田職業能力開発促進センター機構施設名 ：

実施機関名 ： 株式会社しすてむ工房

「基本項目」 「主な内容」

講
義
内
容

1 データの処理 （１）関数とは

（２）計算式の入力

2 関数の実務活用 （１) 請求書の作成における実務関数

（２）総合課題

9.0

学　科Ⅱ
（応用・実践要素）

合計時間

演　習
・請求書の作成
・総合課題


