
データベース機能の概要

　データの並べ替えや集計を行う際にあらかじめ必要な「データベース形式の表」の構成と作成

　のルールについて学習する。　

　・データベース作成時のポイント・表計算ソフトのデータベース機能

Ｄ27・Ｄ28・D29

　効率よく分析するためのデータ集計
【受講対象】

表計算ソフトの基本操作がで

き、大量データを効率良く扱

いたい方

【概要】

　　効率よく大量のデータを分析するための、表計算ソフトを活用したデータ集計手法

　を習得する。

　会場：独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構　愛知支部　名古屋事務所

　　　　（名古屋市中区錦1-10-1　MIテラス名古屋伏見5階）

　講師：Ｄ27 河野 正博、D28・Ｄ29 荒川 妙子（株式会社さくら総合サービス）

カリキュラム

■　データ集約

　　　 《0.5ｈ》
データの入力【演習あり】

　データベースを効率よく入力する方法を習得する。　

　・オートコンプリート機能・ドロップダウンリスト機能

データの並べ替え【演習あり】

　数値の大きい順や小さい順などに並べ替える方法について学習する。

　・1つの列を基準にした並べ替え・複数の列を基準にした並べ替え

データの集計とグループ化【演習あり】

　小計や総計の行を追加することができる機能や、レベル別に表示を切り替えるアウトライン機

　能について学習する。

　・データの集計機能・アウトライン機能を使用したグループ化

■　データ集計に

  役立つ機能

　　  　《3ｈ》

集計に役立つ関数【演習あり】

　条件に合うデータの合計や平均の算出など、集計で使用される関数を学習する。

　・条件に合うデータの合計/平均/個数を求める関数を活用。

　・複数の条件に合うデータの合計/平均/個数を求める関数を活用。

ピポットテーブル機能【演習あり】

　データベース形式の表からデータを取り出し、集計表を作成でき、いろいろな視点でデータを

　分析することができる機能について紹介する。

　・ピボットテーブルの作成・ピボットテーブルを使用した分析

複数のワークシート集計(3D集計)【演習あり】

　複数のシートに対してまとめて作業をすることができる機能や、複数のワークシートの値を集

　計する機能について学習する。

　・シートのコピーと作業グループ・複数のシート間で合計を求める（3D集計）・表の統合機能

データの抽出と抽出条件設定【演習あり】

　特定の条件を満たすデータを絞り込んで抽出し、表示する機能について学習する。

　・データ抽出・詳細な条件でのデータ抽出

■　データ集計

　　　《2.5ｈ》


