
■　関数の実務活用

　　　　　  《４ｈ》

論理関数

　IFの使い方とAND、ORを使った応用方法

質疑応答

　講義への質問

計算式の入力

　合計、平均、カウント、最大値、最小値などの基本的な関数

検索関数

　VLOOKUPを使ってみる

情報関数

　セルからN/Aをなくす方法

条件付き書式

　条件付き書式の使い方と応用の方法

関数を活用した演習問題

　関数を活用した売上集計表のデータ処理

　関数を活用した社員名簿のデータ処理

■　データの処理

　　　　　  《２ｈ》

関数とは

　関数の使い方について

絶対参照と相対参照

　セルの使い方について

D08・D09・D11・D12

業務に役立つ表計算ソフトの関数活用 【受講対象】

ITを活用した業務改善に

取り組む方
【概要】

　業務の効率化を目指して、事務処理に必要なデータ処理における表計算ソフトの関数

の効果的な活用方法を習得する。

　会場：コスモアカデミー

　　　　（名古屋市中区錦1-7-27 三同ビル錦3階）

　講師：杉江　学（株式会社コスモウィンズ）

カリキュラム


